Dersin Adi-Kodu:

Programin Ad:

OFIS UYGULAMALARI GELISTIRME — BLY - 202 BILGI YONETIMI
Egitim ve Ogretim Yontemleri Krediler
Yariyll i ..
Teori | Uyg. | Lab. Proje/Alan Odev Diger | Toplam | Kredi AKTS Kredisi
Calismasi
v 14 - - - 14 50 78 3 3
Ders Dili Tirkce
Zorunly / Zorunlu
Secmeli
On sartlar Yok

Dersin I¢erigi

Masaiistii Yayincilik Nedir? Eski Matbaa sistemlerinden bugiine yayincilik. Masaiistii yayinciligin
temel Ogeleri. Masaiistii Yayincilikta kavramlar. Dosyalama sistemleri, dosya transferleri, ortak dosya
alanlart ve kullanimi. Ofis ortaminda dosyalarin giivenlik derecesine gore kullanimi. Elektronik
ortamda dosya arama motorlari. Ortak dokiim araglarim kullanma.

Dersin Amaci

Bilgi, belge, dokuman ve brosiirlerin hizli ve kolay bir bigimde hazirlanmasi ve bu dokumanlarin
etkin bir bigimde paylagim yontemlerinin 6gretilmesini amaglar.

Ogrenme Masaiistii yayincilik temellerini bilir. Bilgi, belge ve dokuman hazirlama ve paylasma konusunda yeni
Ciktilar: ve teknolejileri kullanabilir.
Yeterlilikler
Ders Kitabi Uzaktan Egitim MYO Ogrenme Yénetim Sistemi Ders Igerikleri
velveya
Kaynaklar
Varsa ( X ) olarak Yiizde
isaretleyiniz (%)
Ara Smavlar X 19,5
Kisa Sinavlar
Degerlendirme | Odevler X 5,4
Olgiitleri Projeler
Dénem Odevi
Laboratuvar
Diger X 51
Doénem Sonu Smavi X 70
Ders
Sorumlulari
Hafta Konular
1 Masaiistii Yayincilik Nedir?
2 Eski Matbaa sistemlerinden bugiine yayincilik.
3 Masaiistii yayinciligin temel ogeleri.
4 Masaiistii Yayincilikta kavramlar.
5 Dosyalama Sistemleri
6 Dosya Transferleri
7 Ortak Dosya alanlar1 ve kullanimi
8 Ara Siav
9 Ofis Ortaminda Dosyalarin Giivenlik derecesine gore kullanimi
10 Elektronik ortamda dosya arama motorlari
11 Ortak dokiim araglari
12 Ofisigi Iletisim araglar
13 [letisim ve Yayin araglarmin ortak kullanimi ve béliisiimii
14 Ofis sunum araglarinin gelistirilmesi

[uny
ol

Do6nem Sonu Sinavi




Sayisi Siiresi Toplam
(Saat)

Haftalik Ders Saati (Teorik) 14 1 14
Ogrencils | igerik Okuma 14 1 14
Yiikii Dagihm | internette tarama, kiitiiphane 1 5 5
ve AKTS Odev Hazirlama 1 5 5
Hesabi Ara sinav ve ara sinava hazirhk 1 15 15
Final sinav1 ve final sinavina 1 25 25
Toplam Is Yiikii 78
Dersin AKTS Kredisi 3

Program ve (")grenme Ciktilarn iliskisi

Ders Ogrenme Program Ciktilar:

Ciktilar 1123 ]| 4 5 8 9 10 11 12 13 14 15
1 4 (4] 4] 2 4 4 4 5 4 1 1




