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Sayfa: 11
1. Birim/ Alt Birim Yabanci Diller Yiiksekokulu
2. Kadro Unvam Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvani Modern Diller Birimi Olgme ve Degerlendirme Unitesi Koordinatorii

4. Bagh Oldugu Birim Y uksekokul Miduru

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve Modern Diller Birimi Olgme Degerlendirme Unitesi Koordinatorii sorumluluklar:
Sorumluluklar asagida belirtildigi gibidir:

Fakilte/MYO ve Rektorliik kanaliyla hazirlanmast istenen smavlarin
icerik olarak gorev dagilimini, kontrol ve diizeltmesini yapmak ve basima
hazir hale getirmek,

Akademik takvimde Modern Diller Birimi kapsaminda yer alan smavlarin
hazirligmi takip etmek ve gerekli hazirliklari tamamlanmasimi
Fakulte/MYO koordinatorleri ile isbirligi i¢erisinde koordine etmek,
Ogrencilerin bagvurusu iizerine hazirlanan belirli diger smavlarn bagvuru
stirecini, hangi sinavlara bagvuru yapildigini takip etmek ve bagvuru
yapilan sinavlarla ilgili hazirliklarin tamamlanmasi i¢in iinitede gorevli
diger calisanlar arasinda is dagilimini koordine etmek,

Sinavlarin hazirlanmasi siirecinde toplantilar diizenleyerek {inite iiyeleri ile
1s dagilimi ve sinav hazirlanmasi siireci is takvimini bu toplantilarda
karsilikli onayla belirlemek,

Sinav sorular1 i¢in iinite i¢inde geri bildirim siireglerini planlamak ve
yurutmek,

Smav sorularinin geri bildirim dongtleri tamamlandiginda siavlarm son
kontrollerini yaparak sinavlari uygulamaya hazir hale getirmek,

Smav uygulamalarinin tamamlanmasimin ardindan sinavlarin
degerlendirilmesi stirecini Fakiilte/MY O koordinatérleri ve Unite Gyeleri
ile planlamak ve yuriitmek,

Sinav sonuglarina itiraz siirecini iinite iiyeleri ile is birligi icinde takip
etmek,

Uygulanan smavlarmi dosyalayarak giivenli bir sekilde arsivlemek,
Akademik y1l boyunca sinavlar ve uygulama siireclerine iligkin Program
ve Materyal Gelistirme Unitesi koordinatdrii, Fakulte/MYO
koordinatorleri ve Birim Bagkanligi ile iletisim halinde olmak.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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