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1. Birim/ Alt Birim

Yabanci Diller Yiksekokulu

2. Kadro Unvam

Ogretim Gorevlisi

3. Gorev Unvani

Fakilte/MYO Koordinatori

4. Bagh Oldugu Birim

Yoneticisi / Amiri

Y iksekokul Mudiri

5. GOrev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Modern Diller Birimi biinyesinde gorevli fakiilte/MY O koordinatorleri asagidaki
gorevlerden sorumludur:

Fakilte/MYO idari yonetimi, Modern Diller Birimi’nde gérevli 6gretim
gorevlileri ve Yabanci Diller Yiiksekokulu arasinda seri bir iletisim kanali
gorevi yuritmek,

Her akademik y1l i¢cin gorevlendirmeler kapsaminda 6gretim gorevlilerinin ders
programlarinin planlanmasi tizerinde ¢aligmak,

Modern Diller Birim Baskanligi tarafindan koordinatorler i¢in yapilan ¢esitli
toplantilara katilmak ve bu toplantilarda yapilan bilgilendirmelerin 6gretim
gorevlilerine iletilmesini saglamak,

Sorumlusu oldugu fakiilte/MYO’da gorevli 6gretim gorevlilerinin kendi iginde
ve Modern Diller Birim Baskanlig1 arasinda her tlrli konuda iletisimi ve
koordinasyonu saglamak,

Modern Diller Birimi biinyesinde yiiriitiilen biitiin sinavlarla ilgili
diizenlemelere yardimci olmak ve simnavla ilgili is dagilimi ve koordinasyonu
saglamak,

Modern Diller Birimi biinyesinde yiiriitiilen siavlara ait smav raporlarmin
yazilarak Modern Diller Birim Baskanligi’na iletilmesini saglamak,
Sorumlusu oldugu fakiilte/MY O 6zelinde donem i¢i degerlendirme
toplantilarini diizenlemek ve akademik ve/veya yonetimsel uygulamalarla ilgili
bilgilendirme ve sorunlarin zamaninda iletimini saglamak,

Donem igi degerlendirme toplantilarini raporlayarak Modern Diller Birim
Baskanligi’na iletmek,

Doénem iginde yasanan sikintilari raporlayarak ilgili Giniteye veya Modern
Diller Birim Bagkanligi’na iletmek,

Akran Yansimasi ve Idari Yansima siireclerini organize etmek ve raporlamak.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




Dokiiman No: YDYO.GT.0036
Yayn Tarihi: 01.06.2022
Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 11
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine GoOrev
Yapacak Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... YT S vveeed i,
IMZA IMZA




