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1. Birim/ Alt Birim

Yabanci Diller Yiksekokulu

2. Kadro Unvam

Ogretim Gorevlisi

3. Gorev Unvani

Temel Diller Birim Bagkant1

4. Bagh Oldugu Birim
YOneticisi / Amiri

Y iksekokul Mudiri

5. GOrev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Temel Diller Birim Bagkani asagidaki gorevlerden sorumludur:

e Almanca, Arapga, Fransizca ve Ingilizce hazirlik programlarini akademik
kapsam olarak planlanmak ve derslerin etkili bigimde yiritulmesi
streclerini takip etmek,

e Almanca, Arapga, Fransizca ve Ingilizce hazirlik programlarindaki
smavlarin etkili bigimde yurutilmesi stireclerini takip etmek,

e Hazirlik smiflarinin giinliik isleyis ve diizenlemelerinin saghkli bir
bicimde ilerleyebilmesi i¢cin Almanca Akademik Koordinatori, Arapca
Akademik Koordinatérii, Fransizca Akademik Koordinatorii, Ingilizce
Akademik Koordinatorii, Program ve Materyal Gelistirme Koordinatorii,
Olgme ve Degerlendirme Koordinatorii, Idari Koordinatdrler ve Grup
Baskanlar1 ile isbirligi halinde ¢aligmak,

e Grup baskanlarmin kendi gruplariyla yapmis olduklar1 toplantilarda dile
getirilen konular1 raporlayarak Yiiksekokul iist yonetimiyle paylasmak,

e Yiksekokulda diizenlenen her tirli etkinlik ve faaliyet konusunda ilgili
birimde gorevli 6gretim elemanlarini bilgilendirmek,

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




