Dokiiman No: YDYO.GT.0027

Yaymn Tarihi: 01.06.2022

Gorev Tamim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 11
1. Birim/ Alt Birim Yabanci Diller Yiiksekokulu
2. Kadro Unvam Ogretim Gorevlisi
3. Gérev Unvam Modern Diller Birimi Program ve Materyal Gelistirme Unitesi Uyesi

4. Bagh Oldugu Birim Y uksekokul Miduru

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve Modern Diller Birimi Program ve Materyal Gelistirme Unitesi Uyesi asagida
Sorumluluklar bahsi gecen gorevleri yerine getirmekten sorumludur:

Unite koordinatdorii tarafindan diizenlenen toplantilara katilmak ve
belirlenen is dagilimi ve sinav hazirlanmasi siireci is takvimini takip
etmek,

Unite i¢i is dagilim cercevesinde akademik yil boyunca ylriitiilecek olan
ders programlarini dil kazanimlarina paralel olarak planlamak,

Swmif i¢i veya sinif dig1 materyal ve kisa sinavlarm hazirlanmasi sirecinde
planlanan is dagilimi ¢ergevesinde siirece diger tiyelerle is birligi halinde
katkida bulunmak,

Olgme ve Degerlendirme Unitesi ile siirekli iletisim halinde olup
program/izlence ile ilgili (varsa) degisiklikleri bildirmek,

Ogretim elemanlarindan programlar ve kisa smavlar (dosya ¢alismalari) ile
ilgili y1l boyu déniitler almak ve bu déniitler dogrultusunda gerekli
dizenlemeleri yapmak,

Y uiksekokul vizyonu dogrultusunda alanda yapilan yenilikleri takip edip,
donemlik programlarda gerekli gtincellemeleri yapmak.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




