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1. Birim/ Alt Birim Yabanci Diller Yiiksekokulu
2. Kadro Unvani Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvani Grup Bagkani

4. Bagh Oldugu Birim Y uksekokul Muduru

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve Temel Diller Birimi biinyesinde gorevli grup baskanlar1 asagidaki gorevlerden
Sorumluluklan sorumludur:

Temel Diller Birim Baskanligi’nin belirledigi araliklarla gruplariyla
toplantilar diizenlemek,

Gruplariyla yaptigi toplantilarda ders programi, materyal, lgme ve
degerlendirme ve genel isleyis gibi temel konularda grupta yer alan
Ogretim gorevlilerinin goriislerini, sikayetlerini, taleplerini ve dnerilerini
anonim bir sekilde tutanak tutmak yoluyla Temel Diller Birim
Bagkanligi’na iletmek,

Birim biinyesindeki diger iinitelerle gerekli durumlarda koordineli
calisarak ilgili calismalarin planlanmasina ve dokiimantasyonuna yardimci
olmak,

Yiiksekokul Kalite ve Akreditasyon ¢alismalar1 kapsaminda yiirtitiilmeye
baslanan Idari Yansima Siireci (Administrative Reflection Process)
dahilinde kendi grubunda yer alan 6gretim gorevlilerinin derslerini ziyaret
etmek,

Yansimalar i¢in yapacag ziyaretlerin, grubundaki tiim 6gretim gorevlileri
icin planlamasini yapmak ve takvimini hazirlamak,

Ilgili takvim gergevesinde, ziyaretlerin dncesinde ve sonrasinda ilgili
ogretim gorevlileriyle toplantilar planlamak ve bu toplantilar
gerceklestirmek,

Idari Yansima siireci icin yapilmasi gerekli olan belgelendirme
caligmalarini yapmak ve muhafaza etmek,

Idari Yansima siireci tamamlandiktan sonra siirecle ilgili rapor
hazirlayarak Temel Diller Birim Baskanligi’na teslim etmek,

Akran yansima siirecinin planlamasini takip etmek ve birlikte ¢aligilan
Ogretim gorevlilerinin akran yansima siirecleri tamamlandiktan sonra
stirecle ilgili rapor hazirlayarak Temel Diller Birim Baskanligi’na
teslim etmek,

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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e Yiksekokul bunyesinde yirutilen Performans Degerlendirme Sistemi
sureciyle ilgili Mesleki Gelisim ve Arastirma Unitesi ile isbirligi i¢inde
calisarak ilgili caligsmalara katkida bulunmak.

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

7. Yerine GOrev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




