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1. Birim/ Alt Birim Yabancı Diller Yüksekokulu 

2. Kadro Unvanı Öğretim Görevlisi 

3. Görev Unvanı Modern Diller Birim Başkanı 

4. Bağlı Olduğu Birim 

Yöneticisi / Amiri 
Yüksekokul Müdürü 

5. Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 
  
  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modern Diller Birim Başkanı aşağıdaki görevlerden sorumludur: 

 Fakülte ve meslek yüksekokullarının öğrenim dili Türkçe olan lisans ve ön 

lisans programlarında verilen YÖK 5(ı) zorunlu İngilizce derslerinin ve 

derslere ait sınavların kapsam ve içerik olarak dönemsel planlamasını ilgili 

ünitelerle iş birliği halinde yapmak, 

 YÖK 5(ı) zorunlu İngilizce derslerinin ve ilgili derslerin sınavlarının 

yürütülmesinde gerekli görevlendirme ve resmi yazışma süreçlerini 

sorumlu Müdür Yardımcısı ile birlikte yürütmek,  

 Yürütülen sınavlara dair fakülte/MYO koordinatörlerinden iletilen sınav 

raporlarını dosyalayarak Yüksekokul üst yönetimine iletmek, 

 İlgili derslerin işleyiş ve düzenlemelerinin sağlıklı bir biçimde 

ilerleyebilmesi için ünite koordinatörleri ve Fakülte/MYO 

koordinatörleriyle iletişim halinde olmak,  

 Fakülte/MYO koordinatörlerinin kendi gruplarıyla yapmış oldukları 

toplantılarda dile getirilen konuları ilettikleri tutanakları arşivleyerek 

Yüksekokul üst yönetimiyle paylaşmak, 

 Yüksekokulda düzenlenen her türlü etkinlik ve faaliyet konusunda ilgili 

birimde görevli öğretim elemanlarını bilgilendirmek.  

 

 

6. Adı Soyadı / İmza -

Tarih  

7. Yerine Görev Yapacak 

Personel  

 


