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1. Birim/ Alt Birim Yabanci Diller Yiiksekokulu
2. Kadro Unvam Ogretim Gorevlisi
3. Gorev Unvani Modern Diller Birimi Program ve Materyal Gelistirme Unitesi Koordinatérii

4. Bagh Oldugu Birim Y uksekokul Miduru

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve Modern Diller Birimi Program ve Materyal Gelistirme Unitesi Koordinatorii
Sorumluluklar asagidaki gorevlerden sorumludur:

Akademik y1l boyunca vyiiriitiilecek olan ders programlarini Diller i¢in
Avrupa Ortak Bagvuru Cergevesi kapsaminda dil kazanimlarina paralel
olarak planlamak,

[lgili ders planlar1 kapsaminda ders ici materyaller ve kisa smavlar1 (dosya
calismalarini) planlamak ve 6gretim gorevlilerine gerekli bilgilendirmeleri
yapmak,

Programlarm hazirlanmasi siirecinde toplantilar diizenleyerek iinite iiyeleri
ile i dagilim1 ve is takvimini bu toplantilarda karsilikli onayla belirlemek,
Sinif i¢i ya da smif dis1 kullanilacak materyalleri se¢gmek, hazirlamak ve
Ogretim gorevlilerine iletmek,

Olgme ve Degerlendirme Unitesi ile siirekli iletisim halinde olup
program/izlence ile ilgili (varsa) degisiklikleri bildirmek,

Ogretim elemanlarindan programlar ve kisa smavlar (dosya ¢alismalari) ile
ilgili y1l boyu doniitler almak ve bu doniitler dogrultusunda gerekli
dizenlemeleri yapmak,

Y uiksekokul vizyonu dogrultusunda alanda yapilan yenilikleri takip edip,
donemlik programlarda gerekli gtincellemeleri yapmak

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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