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1. Birim/ Alt Birim

Yabanci Diller Yiksekokulu

2. Kadro Unvanm

Siirekli Isci

3. Gorev Unvam

Stirekli isci Sorumlusu

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Yuksekokul Yodnetimi

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Y uksekokul hizmet binalar1 ve biirolarindaki isleyisin aksamadan yardtulmesi igin
ihtiya¢ duyulan her tirli hizmeti saglamak,

Y uiksekokuldaki derslik, laboratuvar ve spor salonlari ile Toplant1 Salonlarinin hern
an hizmete hazir durumda olmasi i¢in temizlik, 1s1, aydinlatma ve teknik donanim|
ile ilgili gerekli takibi yapmak ve diizeni saglamak,

Yiiksekokul binalarinda elektrik, su, dogalgaz, telefon ve internet baglantilarmin
kesintisiz hizmetini saglayacak sekilde takibini yapmak, gerekli diizenlemeler
konusunda uyarida bulunmak,

Biiro, Derslik, Laboratuvar ve Spor Salonlarinda ihtiya¢ duyulan kii¢iik imalatlar
ve her tirli bakim ve onarim hizmetlerinin planlanmasini ve 0Odenekler
cercevesinde gergeklestirilmesini saglamak,

Binalarda hizmet veren personelin sevk ve idaresini saglamak, bu alanlardaki
calismalar1 diizenlemek,

Sorumluluk alan1 ile ilgili harcamalar1 satin alma birimi ile esglidiimlii hareket
ederek, ilgili mevzuat cercevesinde gergeklestirmek,

Yiiksekokul tarafindan diizenlenen mezuniyet téreni, seminer, konferans turdj
etkinliklerde gorevli personelin sevk ve idaresini saglamak,

Yiiksekokulda ihtiya¢ duyulan her tiirlii toplant1 agirlama ve tasima hizmetlerini
organize etmek ve aksamadan yuritiulmesini saglamak,

Y Uiksekokul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapmak.

6. Ad1 Soyad1/ imza -
Tarih

Siirekli Isci Bekir Bolat

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

Siirekli Isci Bayram CINAR
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