
 

Doküman Grubu Form/ Liste/ Talimat / Plan Son Güncellenme Tarihi    

S/N Doküman 
No 

Doküman Adı Yayın 
Tarihi 

Revizyon  
Tarihi 

Revizyon  
No 

Kullanan 
Birimler 

Sorumlu 

1  İAŞ.0001 2547 Sayılı Kanunun 39. Maddesi Gereği Görevlendirme   22.06.2022     Personel 
İşleri 

 Fakülte Sekreteri 

2  İAŞ.0002 2547 Sayılı Kanunun 40-A Maddesi Gereği Görevlendirme 
Süreci 

 22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

3  İAŞ.0003 2547 Sayılı Kanunun 40-B Maddesi Gereği Görevlendirme 
Süreci 

 22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

4  İAŞ.0004 2547 Sayılı Kanunun 40-C Maddesi Gereği Görevlendirme 
Süreci 

 22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

5  İAŞ.0005 2547 Sayılı Kanunun 40-D Maddesi Gereği Görevlendirme 
Süreci 

 22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

6  İAŞ.0006 Akademik Personel Görevlendirme Süreci  22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

7  İAŞ.0007 Akademik ve İdari Personel İzin Alma İşlemi  22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

8  İAŞ.0008 Atama Jüri Ücret Ödemesi Süreci 
 

 22.06.2022     Muhasebe Fakülte Sekreteri 

9  İAŞ.0009 Bağış ve Yardım Yoluyla Edinilen Taşınırların Giriş Kayıtları 
Süreci 

 22.06.2022     Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

10  İAŞ.0010 Bölüm Başkanı ataması süreci  22.06.2022     Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

11  İAŞ.0011  Bölüm Kurulu Süreci 
 

 22.06.2022     Bölümler Fakülte Sekreteri 

12  İAŞ.0012  Bütçe Hazırlama Süreci 
 

 22.06.2022     Muhasebe Fakülte Sekreteri 

13  İAŞ.0013  Ders Görevlendirme Süreci  22.06.2022     Bölümler Fakülte Sekreteri 
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14  İAŞ.0014  Ders Kayıt İşlemleri Süreci  22.06.2022     Öğrenci 
işleri 

Fakülte Sekreteri 

15  İAŞ.0015  Ders Muafiyet ve İntibak İşlemleri Süreci 
 

 22.06.2022     Bölümler Fakülte Sekreteri 

16  İAŞ.0016  Ders Planlarının ve İçeriklerinin Güncellenmesi Süreci  22.06.2022     Öğrenci 
İşleri  

Fakülte Sekreteri 

17  İAŞ.0017  Devir yoluyla Çıkış İşlemleri Süreci  22.06.2022     Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

18  İAŞ.0018  Devir yoluyla Giriş İşlemleri Süreci  22.06.2022     Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

19  İAŞ.0019  Dikey Geçiş İşlemleri Süreci  22.06.2022     Öğrenci 
işleri 

Fakülte Sekreteri 

20  İAŞ.0020  Diploma İşlemleri Süreci  22.06.2022     Öğrenci 
işleri 

Fakülte Sekreteri 

21 İAŞ.0021 Doktor Öğretim Üyesi Alımı İşlemleri süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

22 İAŞ.0022 Dr. Öğr. Üyesi Görev Uzatımı işlemleri Süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

23 İAŞ.0023 Ek Ders Ödeme Süreci 
 

 22.06.2022   Muhasebe Fakülte Sekreteri 

24 İAŞ.0024 Fakülte Kurulu Süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

25 İAŞ.0025 Fakülte Kuruluna Temsilci Üye Seçimi Süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

26 İAŞ.0026 Fakülte Yönetim Kurulu Süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

27 İAŞ.0027 Fakülte Yönetim Kuruluna Temsilci Üye Seçimi Süreci  22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

28 İAŞ.0028 Haftalık Ders Programlarının Dağılımı ve Duyurulması Süreci  22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

29 İAŞ.0029 Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış İşlemleri Süreci  22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

30 İAŞ.0030 Kayıp Diploma İşlemleri Süreci  22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

31 İAŞ.0031 Kayıt Dondurma İşlemleri Süreci  22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 



32 İAŞ.0032 Mazeret Sınavı İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

33 İAŞ.0033 Mezuniyet İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

34 İAŞ.0034 Mezuniyet Tek Ders Sınavı İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

35 İAŞ.0035 Öğrenci Danışman Ataması İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri  

Fakülte Sekreteri 

36 İAŞ.0036 Öğrenci Disiplin Soruşturması İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri  

Fakülte Sekreteri 

37 İAŞ.0037 Öğretim Görevlisi Alımı İşlemleri Süreci 22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

38 İAŞ.0038 Öğretim Görevlisi- Araştırma Görevlisi Görev Süresi Uzatması 
İşlemleri Süreci 

22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

39 İAŞ.0039 Personel Maaş Ödeme İşlemleri Süreci 
 

22.06.2022   Muhasebe Fakülte Sekreteri 

40 İAŞ.0040 Satın Alınan Taşınırların Giriş İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

41 İAŞ.0041 Satın alma   İşlemleri Süreci 22.06.2022   Satın 
Alma 

Fakülte Sekreteri 

42 İAŞ.0042 Sayım ve Sayım Sonrası İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

43 İAŞ.0043 Sınav Programlarının Hazırlanması İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

44 İAŞ.0044 Sınavlara İtiraz İşlemleri Süreci 22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

45 İAŞ.0045 Taşınır Çıkış İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

46 İAŞ.0046 Taşınır Mal Yönetim Hesabı İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

47 İAŞ.0047 Yatay Geçiş İşlemleri Süreci  22.06.2022   Öğrenci 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

48 İAŞ.0048 Yolluk Ödeme İşlemleri Süreci 
 

22.06.2022   Muhasbe Fakülte Sekreteri 



49 İAŞ.0049 Yönetici, Öğretim Elemanı ve Memur Disiplin Soruşturması 
Süreci 

22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

50 İAŞ.0050 Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görevlendirme İşlemleri Süreci 22.06.2022   Personel 
İşleri 

Fakülte Sekreteri 

51 İAŞ.0051 Zimmet Verme İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

52 İAŞ.0052 Zimmetten Düşme İşlemleri Süreci 22.06.2022   Taşınır 
Kayıt 

Fakülte Sekreteri 

53 İAŞ.0053 Web Sayfası İşlemleri Süreci  22.06.2022   Bilgi 
İşlem 

Fakülte Sekreteri 
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