C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

GOREV ALANI

Ogrenci Isleri

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek
ve duyurularimi yapmak;

Yeni 6grenci kayit hazirliklarii ve kesin kayit islemlerini ve yazigmalarini
yapmak, 6grenci dosyalar1 hazirlayarak argivlemek;

Kayit yenileme iglemlerini ve yazigmalarmi yapmak;

Her 6gretim yili ve yariyil i¢in Fakiilte Programlarinda acgilacak derslerin
kayitlarin1 yapmak;

Yatay gegis bagvurularimi teslim alarak, iglemlerini yapmak;

Ogrencilerin ders muafiyet dilekgelerini alarak Yonetim Kuruluna sunmak ve
karara gore islemleri sonuglandirmak;

Staj islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Burs islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Bagbakanlik ve 6grenim kredisi ile ilgili isleri yapmak;

Sinav sonuglarinin zamaninda ve hatasiz ilani ile ilgili iglemleri yiiriitmek;

Akademik degerlendirmelerini sonuglandirarak, basar1 durumlarmi islemek
ve buna dayali cesitli istatistikler hazirlamak ve ilgili yerlere ulagtirmak;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeeel 00 /2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi I¢ Kontrol Izleme ve Ydnlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/2

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak;

Ogrencilerin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazigmalarim yapmak;

Ogrencilerin izin, rapor vb. durumlart ile ilgili yazismalari yiiriitmek;

Ogrenci Belgesi, Ilgili Makama yazilan yazilar ve Transkript diizenlemek;

Ogrencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili sorunlarini ¢ézmek igin ilgili
birimlerle yazigsmak;

Erasmus programina katilacak 6grenciler ile ilgili diizenleme ve yazigsmalari
yiiriitmek;

Ogrenci Disiplin islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak ve arsivlemek;

Ogrenci temsilciligi se¢imiyle ilgili takvimi uygulamak ve ilgili yazismalari
yapmak;

Ogrencilerle ilgili alinan yonetim kurulu kararlarma gore islem yapmak ve
arsivlemek;

Tek ders Siavlari ile ilgili islemleri yiiriitmek;

Ogrencilerin smav itirazlarim1 Yonetim Kuruluna sunmak ve karar sonucul
islemleri yiiriitmek;

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeee.0/2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER ’
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Gérev Tammi Sayfa No: |Sayfa 1/3

Bu gorev tammu formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Ogrencilere yonelik rehberlik ve burs imkanlarinin duyuru ve yazigmalarini
yiiriitmek;

Kismi zamanhi 6grencilerin yazismalarini yiiriitmek;

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Kendisine bagli personelin ¢alismalarim1 koordine etmek ve kontroliinii
saglamak.

Bagli oldugu {iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptig1 is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekanal
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Igili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Ydnergeler

Bu formda aciklanan gorev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. ceeed 02020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER :
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Yénlendirme Kurulu ile Kalite
Komisyonu Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Tlgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Ogrenci Isleri Birim Personeli

GOREV ALANI

Ogrenci Isleri

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek
ve duyurularii yapmak;

Yeni 6grenci kayit hazirliklarini ve kesin kayit islemlerini ve yazismalarini
yapmak, 6grenci dosyalar1 hazirlayarak arsivlemek;

Kayit yenileme iglemlerini ve yazigmalarmi yapmak;

Her 6gretim yili ve yariyil i¢in Fakiilte Programlarinda acgilacak derslerin
kayitlarin1 yapmak;

Yatay gegis bagvurularimi teslim alarak, iglemlerini yapmak;

Ogrencilerin ders muafiyet dilekgelerini alarak Yonetim Kuruluna sunmak ve
karara gore islemleri sonuglandirmak;

Staj islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Burs islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Kismi zamanli 6grencilerin yazismalarini yiirtitmek;

Sinav sonuglarinin zamaninda ve hatasiz ilani ile ilgili iglemleri yiiriitmek;

Akademik degerlendirmelerini sonuglandirarak, basari durumlarmi islemek
ve buna dayali cesitli istatistikler hazirlamak ve ilgili yerlere ulagtirmak;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Tgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeeel 00 /2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y&nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/2

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak;

Ogrencilerin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazigmalarim yapmak;

Ogrencilerin izin, rapor vb. durumlart ile ilgili yazismalari yiiriitmek;

Ogrenci Belgesi, Ilgili Makama yazilan yazilar ve Transkript diizenlemek;

Ogrencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili sorunlarini ¢ézmek igin ilgili
birimlerle yazigsmak;

Erasmus programina katilacak 6grenciler ile ilgili diizenleme ve yazigsmalari
yiiriitmek;

Ogrenci Disiplin islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak ve arsivlemek;

Ogrenci temsilciligi se¢imiyle ilgili takvimi uygulamak ve ilgili yazismalari
yapmak;

Ogrencilerle ilgili alinan yonetim kurulu kararlarma gore islem yapmak ve
arsivlemek;

Tek ders Siavlari ile ilgili islemleri yiiriitmek;

Ogrencilerin smav itirazlarim1 Yonetim Kuruluna sunmak ve karar sonucul
islemleri yiiriitmek;

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeee.0/2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER ’
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS )
Ad1 Soyadi Dekan Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/3

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Mezun durumdaki 6grencilerin gecici mezuniyet belgelerini ve diplomalarini
hazirlayarak gerekli tiim iglemleri yiiriitmek;

Ogrencilere yonelik rehberlik ve burs imkanlarinin duyuru ve yazismalarini
yiirtiitmek;

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli oldugu st yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekanal
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. oo e00d/2020
Unvam Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Rafet GENCER )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS )
Ad1 Soyadi Dekan Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.




C o . . . Tlgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Ogrenci Isleri Birim Personeli

GOREV ALANI

Ogrenci Isleri

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek
ve duyurularimi yapmak;

Yeni 6grenci kayit hazirliklarini ve kesin kayit islemlerini ve yazigmalarini
yapmak, 6grenci dosyalari hazirlayarak arsivlemek;

Kayit yenileme islemlerini ve yazigmalarimi yapmak;

Her 6gretim yili ve yariyil i¢in Fakiilte Programlarinda acgilacak derslerin
kayitlarin1 yapmak;

Yatay gegis bagvurularimi teslim alarak, iglemlerini yapmak;

Ogrencilerin ders muafiyet dilekgelerini alarak Yonetim Kuruluna sunmak ve
karara gore islemleri sonuglandirmak;

Staj islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Burs islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Kismi zamanli 6grencilerin yazismalarini yiiriitmek;

Sinav sonuglarinin zamaninda ve hatasiz ilani ile ilgili iglemleri yiiriitmek;

Akademik degerlendirmelerini sonuglandirarak, basar1 durumlarmi islemek
ve buna dayali ¢esitli istatistikler hazirlamak ve ilgili yerlere ulastirmak;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Igili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan gorev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeee.0/2020
Unvam Memur imza:
Ad1 Soyadi Burak CITRAK )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS )
Ad1 Soyadi Dekan Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/2

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak;

Ogrencilerin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazigmalarim yapmak;

Ogrencilerin izin, rapor vb. durumlari ile ilgili yazismalari yiiriitmek;

Ogrenci Belgesi, ilgili Makama yazilan yazilar ve Transkript diizenlemek,

Ogrencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili sorunlarini ¢6zmek icin ilgili
birimlerle yazigsmak;

Erasmus programina katilacak dgrenciler ile ilgili diizenleme ve yazigsmalari
yiiriitmek;

Ogrenci Disiplin islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak ve arsivlemek;

Ogrenci temsilciligi se¢imiyle ilgili takvimi uygulamak ve ilgili yazismalari
yapmak;

Ogrencilerle ilgili alinan yonetim kurulu kararlarma gore islem yapmak ve
arsivlemek;

Tek ders Siavlari ile ilgili islemleri yiiriitmek;

Ogrencilerin smav itirazlarim1 Yonetim Kuruluna sunmak ve karar sonucul
islemleri yiiriitmek;

Yasal Dayanak

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Mgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammmim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. oo e0ed/2020
Unvam Memur imza:
Adi Soyad Burak CITRAK :
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y&nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/3

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Mezun durumdaki 6grencilerin gecici mezuniyet belgelerini ve diplomalarini
hazirlayarak gerekli tiim iglemleri yiirlitmek;

Ogrencilere yonelik rehberlik ve burs imkanlarinin duyuru ve yazismalarini
yiiriitmek;

5510 sayili kanun ve 6111 sayili kanun ile degisiklige ugrayan 6grenci staj
islemlerinde SGK giris ve ¢ikis islemlerini zamaninda kanun ve yonetmelige
uygun olarak yapmak;

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli oldugu {iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay: Fakiilte Sekreterine ve Dekana
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Igili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yénergeler

Bu formda aciklanan goérev tammmim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. enee00/2020
Unvam Memur imza:
Adi Soyad Burak CITRAK :
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS )
Ad1 Soyadi Dekan Imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Ogrenci Isleri Birim Personeli

GOREV ALANI

Ogrenci Isleri

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek
ve duyurularimi yapmak;

Yeni 0grenci kayit hazirliklarimi ve kesin kayit islemlerini ve yazigmalarini
yapmak, 6grenci dosyalari hazirlayarak arsivlemek;

Kayit yenileme islemlerini ve yazigmalarimi yapmak;

Her 6gretim yili ve yariyil i¢in Fakiilte Programlarinda acgilacak derslerin
kayitlarin1 yapmak;

Yatay gegis bagvurularimi teslim alarak, iglemlerini yapmak;

Ogrencilerin ders muafiyet dilekgelerini alarak Yonetim Kuruluna sunmak ve
karara gore islemleri sonuglandirmak;

Staj islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Burs islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Kismi zamanli 6grencilerin yazigsmalarini yiirtitmek;

Sinav sonuglarinin zamaninda ve hatasiz ilani ile ilgili iglemleri yiiriitmek;

Akademik degerlendirmelerini sonuglandirarak, basar1 durumlarmi islemek
ve buna dayali ¢esitli istatistikler hazirlamak ve ilgili yerlere ulagtirmak;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eoee.0/2020
Unvam Bilgisayar Isletmeni i mza:
Adi Soyadi Metin YILDIRIR ’
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/2

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak;

Ogrencilerin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazigmalarim yapmak;

Ogrencilerin izin, rapor vb. durumlart ile ilgili yazismalari yiiriitmek;

Ogrenci Belgesi, ilgili Makama yazilan yazilar ve Transkript diizenlemek,

Ogrencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili sorunlarini ¢6zmek icin ilgili
birimlerle yazigsmak;

Erasmus programina katilacak dgrenciler ile ilgili diizenleme ve yazigsmalari
yiiriitmek;

Ogrenci Disiplin islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak ve arsivlemek;

Ogrenci temsilciligi se¢imiyle ilgili takvimi uygulamak ve ilgili yazismalari
yapmak;

Ogrencilerle ilgili alinan yonetim kurulu kararlarma gore islem yapmak ve
arsivlemek;

Tek ders Siavlari ile ilgili islemleri yiiriitmek;

Ogrencilerin smav itirazlarim1 Yonetim Kuruluna sunmak ve karar sonucul
islemleri yiiriitmek;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeee.0/2020
Unvam Bilgisayar Isletmeni imza:
Ad1 Soyadi Metin YILDIRIR )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/3

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Mezun durumdaki 6grencilerin gecici mezuniyet belgelerini ve diplomalarini
hazirlayarak gerekli tiim iglemleri yiirlitmek;

Ogrencilere yonelik rehberlik ve burs imkanlarinin duyuru ve yazismalarini
yiiriitmek;

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli oldugu st yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekanal
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. enee00/2020
Unvam Bilgisayar isletmeni i mza:
Adi1 Soyadi Metin YILDIRIR )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.




C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/1

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRiMi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

GOREV ADI

Ogrenci Isleri Birim Personeli

GOREV ALANI

Ogrenci Isleri

GOREV
ve SORUMLULUKLAR

Egitim-6gretim ve siav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek
ve duyurularimi yapmak;

Yeni 0grenci kayit hazirliklarimi ve kesin kayit islemlerini ve yazigmalarini
yapmak, 6grenci dosyalari hazirlayarak arsivlemek;

Kayit yenileme islemlerini ve yazigmalarimi yapmak;

Her 6gretim yili ve yariyil i¢in Fakiilte Programlarinda acgilacak derslerin
kayitlarin1 yapmak;

Yatay gegis bagvurularimi teslim alarak, iglemlerini yapmak;

Ogrencilerin ders muafiyet dilekgelerini alarak Yonetim Kuruluna sunmak ve
karara gore islemleri sonuglandirmak;

Staj islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Burs islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak;

Kismi zamanli 6grencilerin yazismalarini yiirtitmek;

Sinav sonuglarinin zamaninda ve hatasiz ilani ile ilgili iglemleri yiiriitmek;

Akademik degerlendirmelerini sonuglandirarak, basar1 durumlarmi islemek
ve buna dayali ¢esitli istatistikler hazirlamak ve ilgili yerlere ulastirmak;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eoee.0/2020
Unvam Memur imza:
Ad1 Soyadi Bekir DELIBAS )
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Ilgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/2

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak;

Ogrencilerin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazigmalarim yapmak;

Ogrencilerin izin, rapor vb. durumlart ile ilgili yazismalari yiiriitmek;

Ogrenci Belgesi, ilgili Makama yazilan yazilar ve Transkript diizenlemek,

Ogrencilerin Ogrenci Bilgi Sistemi ile ilgili sorunlarini ¢6zmek igin ilgili
birimlerle yazigsmak;

Erasmus programina katilacak dgrenciler ile ilgili diizenleme ve yazigsmalari
yiiriitmek;

Ogrenci Disiplin islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak ve arsivlemek;

Ogrenci temsilciligi se¢imiyle ilgili takvimi uygulamak ve ilgili yazismalari
yapmak;

Ogrencilerle ilgili alinan yonetim kurulu kararlarma gore islem yapmak ve
arsivlemek;

Tek ders Siavlari ile ilgili islemleri yiiriitmek;

Ogrencilerin smav itirazlarim1 Yonetim Kuruluna sunmak ve karar sonucul
islemleri yiiriitmek;

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

fgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. eeee.0/2020
Unvam Memur imza:
Adi Soyad Bekir DELIBAS :
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal1 bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.



C o . . . Tlgi yaz1
GAZI UNIVERSITESI

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sayfa No: |Sayfa 1/3

Gorev Tamm

Bu gorev tammi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmastir.

BiRIMIi Spor Bilimleri Fakiiltesi
GOREV ADI Ogrenci Isleri Birim Personeli
GOREV ALANI  |Ogrenci lsleri

Mezun durumdaki 6grencilerin gecici mezuniyet belgelerini ve diplomalarini
hazirlayarak gerekli tiim iglemleri yiirlitmek;

Ogrencilere yonelik rehberlik ve burs imkanlarinin duyuru ve yazismalarini
yiiriitmek;

5510 sayilt kanun ve 6111 sayili kanun ile degisiklige ugrayan dgrenci staj
islemlerinde SGK giris ve ¢ikis islemlerini zamaninda kanun ve yonetmelige
uygun olarak yapmak;

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Gorevi ile ilgili siirecleri prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Bagli oldugu {iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki
degisikliklerle ilgili yeni gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini
saglamak

Yaptigi is ve islemler ile gorevlerinden dolay1 Fakiilte Sekreterine ve Dekanal
kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu formda aciklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. veneleed/2020
Unvam Memur imza:
Adi Soyad Bekir DELIBAS ’
ONAYLAYAN
Unvam Prof. Dr. Latif AYDOS
Ad1 Soyadi Dekan imza:

Not: Bu Formun 1slak imzal bir niishas1 I¢ Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulu ile Kalite Komisyonu
Sekretaryasina gonderilecektir.




