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SIRA NO  

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

 

1 

Yurtiçi ve yurt dışı personel görevlendirilmesi Ana Bilim Dalı akademik kurul kararı 

Kongre, sempozyum, davet veya kabul yazısı. 

 

10 gün 

 

2 

Akademik personelin görev süresinin uzatılması Ana Bilim Dalı Başkanlığının uygunluk yazısı 

Yönetim Kurulu kararı 

 

10 gün 

 

3 

Personel Nakil İşlemleri (işten ayrılma) Personel Atama onayı 

Nakil Bildirimi 

 

10 gün 

 

4 

 

Emeklilik Talepleri 

Dilekçe 

Fotoğraf 

İkametgah 

 

5 gün 

5 Çalıştığına dair belge Dilekçe 10 dk 

6 Personel İzin İsteği İzin Formu 30 dk 

7 Bilgi Edinme Dilekçe 1 hafta 

 

 

8 

 

 

Program açılması teklifleri 

 Ana Bilim Dalı akademik kurul kararı 

 AKTS-ECTS Formları 

 Program içeriğinin CD’si 

 YÖK’ün program açma kriterlerindeki belgeler 

 

 

1 ay 
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9 

 

 

 

Lisansüstü programlara öğrenci başvurularının kabulü 

 Kimlik belgesi 

 Lisans/Yüksek Lisans diploması 

 Lisans/Yüksek Lisans mezun transkripti 

 5 yıl süresi geçmemiş ALES veya GRE/GMAT 

belgesi 

 Yabancı dil belgesi 

 Erkek adaylar için askerlik durum belgesi 

 Fotoğraf 

 

 

 

 

30 dk 

 

10 

 

Kesin Kayıt İşlemleri 

 

Online yapılmaktadır. 

 

30 dk 

11 Bilimsel hazırlık programlarına 

öğrenci kabulü 

Bilimsel hazırlık ders kayıt formu 7 gün 

12 Özel (misafir) öğrenci kabulü Misafir öğrenci ders kayıt formu 7 gün 

13 Öğrenci Belgesi Belge isteme formu 5 dk 

14 Not Dökümü Belge isteme formu 5 dk 

15 Kayıt Dondurma/Ek süre 

talepleri 

Yarıyıl izin talep dilekçesi 10 gün 

16 Yeniden Askerlik Tecil Belgesi 

düzenlenmesi 

Yarıyıl izin talep dilekçesi 7 gün 

 

 

 

17 

 

 

 

Yatay geçiş işlemleri 

 Dilekçe 

 Not Dökümü 

 Yabancı dil sonuç belgesi 

 ALES belgesi 

 

 

 

10 gün 
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 Yabancı dil belgesi 

 Mezuniyet belgesi 

 Arş.Gör. olduğuna dair belge 

18 Sınav Sonuçlarına itiraz Dilekçe 10 gün 

 

19 

Kayıt Silme Kayıt sildirme formu 

Kimlik fotokopisi 

Öğrenci kimliği 

Yönetim Kurulunun 

toplandığı tarihten 

itibaren 3 gün 

 

20 

Doktora Yeterlilik Sınav Jürisi Davetiyeleri  

Yönetim Kurulu kararı 

Yönetim Kurulunun 

toplandığı tarihten 

itibaren 3 gün 

 

21 

Y.Lisans Tez ve Doktora Tez Savunma Jürisi Davetiyeleri  

Yönetim Kurulu kararı 

Yönetim Kurulunun 

toplandığı tarihten 

itibaren 3 gün 

 

22 

 

Tez İzleme Komitesi Davetiyeleri 

 

Yönetim Kurulu kararı 

Yönetim Kurulunun 

toplandığı tarihten 

itibaren 3 gün 

 

23 

 

Mazeret Sınavı 

Dilekçe 

Yönetim Kurulu kararı 

 

15 gün 
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 “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine başvurunuz.” 

 

 

 
 

İlk Müracaat Yeri: G.Ü. Sağlık Bilimleri Enstitüsü İkinci Müracaat Yeri: G.Ü. Sağlık Bilimleri Enstitüsü 

Adı, Soyadı: Eda PEKER Adı, Soyadı: Prof. Dr. Adviye Gülçin SAĞDIÇOĞLU CELEP 

Unvanı: Enstitü Sekreteri Unvanı: Enstitü Müdürü 

Adres: G.Ü. Sağlık Bilimleri Enstitüsü, Kavaklıdere Mahallesi Tunus 

Caddesi No 35 Çankaya ANKARA 

Adres: G.Ü. Sağlık Bilimleri Enstitüsü, Kavaklıdere Mahallesi Tunus Caddesi 

No 35 Çankaya ANKARA 

Telefon: 0312 202 33 87 Telefon: 0312 202 33 87 

e-posta: eda.kalayli@gazi.edu.tr e-posta: gulcincelep@gazi.edu.tr 
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