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. Personel Birimi Dilekge
Intibak islemi yaptirmak isteyen akademik/idari personel
belge, dilekge vb. ile ilgili birime basvuru yapar.
Basvuru evraklar EBYS iizerinden Qst o )
yazl ile Personel Dairesi Bagkanligina Personel Birimi Dilekge
génderilir,
intibal islem] yapilan akademik/idari Personel Daire ligili Yazi
persenelin yazis EBYS Uzerinden Baskanligt
birimimize iletilir.
Gelen bilgi yazisi geregince personele Personel Birimi flgili Yazi
N ait bilgiler, Kamu Personel Harcamalari
Y6netim Sistemine {KPHYS) girilerek
glncellenir,
KPHYS {izerinden maas hesaplamasi
yapilmasi sirasinda, yapilan islemde Personel Birimi ~ Kontrol Raporu
hata var mi kontrol edilir.
Evet
Personel Birimi

Hayir

Glincelleme islemi biten personele ait intibak belgesi, lgili dGnem maas evraklari altina eklenerek

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina génderilir. Intibak evrakinin 1 niishasi da personelin
dosyasina takilir.

HAZIRLAYAN
14/11/2022
Birim Caligma Ekibi

Personel Birimi

ONAYLAYAN

14/11/2022

Kontrol Raporu

Intibak Evraki

Enstitii Midir Yardimcist




