GAZIi UNIVERSITESI
BIiLIMSEL VE SANATSAL ETKINLIK DUZENLEME YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

Madde 1- Gazi Universitesi biinyesindeki tiim akademik ve idari birimler tarafindan yapilacak
birim i¢i/dis1 katilimli, ulusal/uluslararasi etkinliklerin diizenlenme ve desteklenme esaslarini

belirlemektir.
Kapsam

Madde 2- Ogrenci kuliiplerinin faaliyetleri hari¢c olmak iizere, iiniversitenin diizenledigi veya
ortak olarak katki yaptigi kongre, sempozyum, calistay, kolokyum, panel, konferans, seminer,
sergi, sportif etkinlik, sosyal sorumluluk projesi, konser, vb. bilimsel, sanatsal ve mesleki

etkinlikleri kapsar.
Dayanak

Madde 3- Bu yonerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile Yiiksekogretim Kurumlari,
Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligine dayanilarak

hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Universite: Gazi Universitesini,

b) Rektor: Gazi Universitesi Rektoriinii,

C) Akademik Birim: Universite biinyesindeki fakiilte / enstitii / yiiksekokul / meslek

yiiksekokulu / arastirma ve uygulama merkezleri / Rektorliige bagli bolim vb. birimleri,
¢) Idari Birim: Universite organizasyon semasinda Genel Sekreterlik ve bagl birimleri,

d) Dis paydaslar: Diger kamu ve 0zel sektor kuruluslari, sendikalar, meslek odalari,

isverenler, diger tiniversiteleri,



e) Etkinlik: i¢ ve/veya dis paydaslar ile yapilmasi planlanan ulusal/uluslararas1 kongre,
sempozyum, calistay, kolokyum, panel, konferans, seminer, sergi, sportif etkinlik, sosyal

sorumluluk projesi, konser, vb. bilimsel, sanatsal ve mesleki faaliyetlerini,

f) Isbirligi Protokolii: Universitenin yurtici/yurtdis: yiiksekogretim kurumlari ve diger
kurum/kuruluslarla akademik, bilimsel ve egitim konularinda akdedecegi isbirligi

protokollerini,

Q) Protokol Kurallari: Universitenin tiim akademik ve idari birimlerinin etkinlik

stirecinde uymasi gereken kurallarini,

g) Gazi BEST Kurulu (Bilim, Egitim, Sanat, Teknoloji, Girisimcilik, Yenilikg¢ilik
Kurulu): Universitenin diizenledigi veya ortak olarak katki yaptig1 etkinliklerin uygunlugu,
planlanmasi, yiiriitiilmesi ve denetlenmesinden sorumlu, 6gretim iiyeleri ve elamanlarinin

bireysel katilimlari igin 6denek talep ettigi etkinliklere karar veren kurulu,

h) Arastirma Gelistirme Kurum Koordinatorliigii: Universite biinyesinde faaliyet

gosteren, etkinliklerle ilgili olarak Gazi Best Kurulunun sekretaryasini yapan birimi,
1) Akademik Birim Etkinlik Kurulu: Birim yonetim kurullarini,

)} Etkinlik Yiiriitme Kurulu: Etkinlikleri diizenleyen, etkinliklerin hazirlik siirecinden,
uygulanmasindan ve etkinligin yiiriitiilmesinden sorumlu kurulunu,

j) Destekleyen Kurulus /Sponsor: Etkinligin yapilmasinda ayni, nakdi, vb. her tiirlii
destegi verecek kisiler ile kamu / 6zel kurum ve kuruluslarini,

k) Etkinlik Degerlendirme Raporu: Etkinligin bitiminde Etkinlik Yiriitme Kurulu

tarafindan hazirlanan sonug raporunu ifade eder.

Genel ilkeler

Madde 5- Bu yonerge kapsamindaki etkinlikler asagidaki ilkelere uygun olarak

diizenlenecektir.

1. Yapilmasi planlanan her tirlii etkinlik icin Etkinlik Yiriitme Kurulu tarafindan
“Etkinlik Oneri Formu” (EK-1) doldurularak Akademik Birim Etkinlik Kurulu’na

Resmi yazi ile bagvuru yapilmalidir.



. Universite Akademik Birimleri tarafindan yapilan birim ici hedef kitlenin
(Akademisyen, 6grenci ve idari kadro) katilimi ile gergeklestirilen ve protokol katilimi
olmayan etkinlikler Akademik Birim Etkinlik Kurulu izni ile yapilabilir. izin verilen
etkinliklerle ilgili olarak Gazi BEST Kurulu bilgilendirilir.

. Universite tarafindan diizenlenen ulusal/uluslararas: etkinlikler Gazi Best Kurulu’nun
onay1 ile yapilabilir. Etkinliklerde, Etkinlik Ydiriitme Kurulunu bagvuru yapar,
Akademik Birim Etkinlik Kurulu onay/goriis bildirilir, Gazi Best Kurulu’nun onay

Verir.

. Universitede yerleskeleri igerisinde yapilacak etkinlikler, Akademik Birimler ve Basin

ve Halkla iliskiler Miidiirliigii tarafindan saglanan yerlerde yapulir.

Etkinliklerde katilim iicreti alinip alinmamasina, alinacak iicretin miktarina ve

dagiimina Etkinlik Yiriitme Kurulu karar verir.

. Etkinlikle ilgili {icret islemlerinde (Sponsorluk ve stant iicreti vs) iktisadi Isletme nin

banka hesabinin kullanilmas1 zorunludur.

. Universite tarafindan desteklenecek etkinlikler igin en ge¢ 15 giin dncesinden ilgili

birimlere Etkinlik Yiiriitme Kurulu tarafindan bilgi verilir.

. Yapilacak etkinliklerde mevzuata aykiri faaliyetlerde bulunulamaz.

. Yapilacak etkinliklerde, herhangi bir kurumdan izin alinmasi gerekiyor ise s6z konusu

izni Etkinlik Yiriitme Kurulu almakla yiikiimliidiir.

10. Tim etkinlikler biitge mevzuat1 ve ihale mevzuati dikkate alinarak diizenlenir.



11. Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa dahil olan her tirlia izin streci Etkinlik Yurutme

Kurulu’nun sorumlulugundadir.

12. Bu yonerge esaslaria uygun olarak talep edilmeyen etkinliklerde iiniversitemizin ve

akademik birimlerimizin logolar1 kullanilamaz.

13. Etkinligin tamamlanmasini izleyen 1 (bir) ay i¢inde Etkinlik Yiiriitme Kurulu sonug

raporunu Sosyal Isler Kurum Koordinatérliigiine Resmi Yazi ile bildirilir.

Biitce

Madde 6 — Bu yonerge kapsamindaki etkinliklerin biitgesi asagidaki ilkelere uygun olarak

diizenlenecektir.

1. Etkinlik ile ilgili her tiirlii harcamalarin sponsor destegi veya ilgili birim biit¢cesinden

karsilanmasi onceliklidir.

2. Etkinliklere iiniversite disindan katilimci olanlarin harcirah giderlerinin  bagh

bulunduklar1 Kurumlarca veya Sponsorlarca karsilanmasi 6nceliklidir.

3. Etkinlik Yiiriitme Kurulu, bagli bulundugu birimlerin imkénlar1 ¢er¢evesinde etkinlige
alabilecegi destekleri tespit eder, varsa sponsorlarin katkilarint belirler, Saglik Kiiltiir
Spor Daire Bagkanligi’ndan alacagi harcamalari da ekleyerek tahmini biit¢eyi olusturur.
Biitgenin onayi, Gazi Best Kurulu onay1 ya da bilgisi dahilinde olmas1 durumuna gore

yapilir. Buna gore onay yetkisi hangi kurulda ise biitgeyi o kurul onaylar.

4. Ucretsiz etkinliklerin biitcesi, Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskanlig: tarafindan yonetilir.

5. AB, TUBITAK, TiKA vb. kuruluslar tarafindan diizenlenip Universitenin paydas
oldugu ve giderleri tamamen bu kuruluslar tarafindan karsilanan projeler kapsaminda

diizenlenen etkinlikler, Gazi Best Kurulu’nun bilgisi ile gergeklestirilir.



Kurullarin Olusumu ve Cahsma ilkeleri

Madde 7 — Gazi Best Kurulu Baskan1 Universite Rektorii olmak iizere 7 {iyeden olusmaktadir.
Gazi Universitesi Bilim, Egitim, Sanat, Teknoloji, Girisimcilik, Yenilik¢ilik Kurulu Kurulus ve
Isleyis Yonergesi kapsaminda faaliyetlerini yiiriitiir. Gazi Best Kurulu Akademik Birim
Etkinlik Kurullarindan onay i¢in gelen etkinlik Onerilerinin uygunluguna karar verir.
Universitenin paydas olarak yer almasi taleplerini inceler ve uygunluguna karar verir. Izin

verdigi etkinliklerin biit¢esini onaylar.

Madde 8 — Akademik Birim Etkinlik Kurulu, Universite biinyesindeki her Akademik Birim’in
Y 6netim Kurulundan olusur. Bu yonergenin 5/2 maddesindeki etkinlik taleplerinin izinlerini ve
biitcelerini onaylar. Diger etkinlikler igin gelen talepleri Gazi Best Kurulu’nun onayina sunar.
Uygulama ve Arastirma Merkezleri i¢in Akademik Birim Etkinlik Kurulu, Arastirma

Gelistirme Kurum Koordinatorligii’diir.

Madde 9 — Etkinlik Yiiriitme Kurulu, Gazi Universitesinde tam zamanli galisan, birisi baskan
olmak iizere en az lic Akademik Personelden olusmaktadir. Etkinlik diizenleme onay1
alindiktan sonra bu kuruldan Basgkan veya iiye ayrilmasi en geg¢ 10 giin i¢inde Baskan ve yeni
Uye atamasi i¢in Akademik Birim Etkinlik Kurulu basvuru yapilir. Gorev degisiklikleri
Akademik Birim Etkinlik Kurulu onayi ile yapilabilir. Diizenlenecek etkinliklerin bu yonerge
kapsaminda dogru ve eksiksiz bir sekilde yiiriitilmesinden Etkinlik Yiirtitme Kurulu

sorumludur.

Destekler

Madde 10 — Etkinliklere asagidaki destekler verilebilir.
1. WEB sayfas1 tasarimi: Etkinlik Yiiriitme Kurulu tarafindan icerigi hazirlanan web
sayfalarina hazirlama destegi verilir. Sayfa lizerinde gerekli diizenlemeler i¢in Etkinlik

Yiriitme Kurulundan bir kisi sorumlu olur.

2. Cevrim i¢i oturumlar i¢in program destegi: Etkinlik Yiiriitme Kurulu tarafindan en geg
15 giin icerisinde bildirilmesi kosuluyla uzaktan erisimli oturumlara Universite

genelinde kullanilan programlar ile destek verilir.



3. Materyal ve dokiiman basim destegi: Etkinlik Yiriitme Kurulu tarafindan tasarimi
yapilan ve kendi imkanlar1 ile basim islemleri gerceklestirilemeyen afis, davetiye,
program, brosiir vb materyaller i¢in Akademik Etkinlik Kurulu/Gazi Best Kurulu destek
saglayabilir. Basimi gergeklesen materyallerin dagitimi1 Etkinlik Yiiriitme Kurulunca

yapilir.

4. Tanitim amach kiigiik hediye destegi: Ulusal/Uluslararasi etkinliklerde tanitim amagl
canta, plaket, kalem, not defteri vs hediyeler en ge¢ 30 giin 6ncesi bildirilmek kaydiyla

desteklenebilir.

5. Ara ikramlar ve yemek destegi: Etkinlik katilim iicretleri alinmasi durumunda gala
yemegi ve agilis kokteyli destekleri verilmez. Ogle yemeklerinde standart menii
uygulanir, aksam yemeklerinde biitge dahilinde destek verilebilir. Ara ikramlarda cay,

kahve, su ve kuru pasta ikrami desteklenebilir.

6. Arag tahsisi: Diizenlenecek toplantiya yurt ici veya yurt disindan katilacak en fazla 3
davetli konusmacmin ulasim giderleri imkanlar dahilinde Universite tarafindan
karsilanabilir. Katilimeilarin ulagimlari, katilimeilarin kendi imkénlari veya Universite

araglarindan yararlanarak yapilir.

7. Konaklama destegi: Biit¢e imkanlar1 dahilinde etkinlige gelen misafirlere konaklama

destegi verilebilir.

Madde 11 — Etkinlik Yiriitme Kurulu, madde 10’da yer alan desteklerden hangilerini
istedigini, say1 ve biitgelerini ile birlikte bagvuru sirasinda Akademik Birim Etkinlik Kurulu’na
bildirir. Akademik Etkinlik Birim Kurulu kendi imkanlariyla verecekleri destekleri ve

karsilayamadiklari talepleri belirleyerek Gazi Best Kurulu’na bildirir.

Madde 12 — Universite Etkinlik Kurulu madde 10 kapsaminda talep edilen destekleri

etkinlikleri egitim, arastirma gelistirme ve toplumsal katk1 agisindan degerlendirir.

Yiirirlik



Madde 13 - Bu Yonerge Gazi Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren

yiirlirliige girer.

Yiiriitme
Madde 14 - Bu ydnerge hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.



