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1. Birimi Fen Bilimleri Enstitiisi
2. Kadro Unvam Memur
3. Gorev Unvam Boliim Sekreteri
4. Bagh Bulundugu Amir Enstitt Miduri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Boliimdeki telefon iletigimini saglamak.

2. EBYS iizerinden boliim yazigmalarini yapmak.

3. Yapilan yazigmalarla ilgili dosyalama ve argivleme yapmak boliimiin birimleri ile
koordinasyonu saglamak.

4. Ogrencilerin talep-ihtiyaglarinin ¢dziimlenebilmesi i¢in boliim idareci ve 6gretim
elemanlari ile koordinesini saglamak.

5. Boliim idaresinin, kadro unvani dogrultusunda kendisine verecegi diger is ve gorevleri
yapmak.

6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAY AN ONAYLAYAN
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Birim Calisma Ekibi Enstitii Miidiir Yardimcisi




