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S/N Doküman 

No 

Doküman Adı Yayın 

Tarihi 

Revizyon  

Tarihi 

Revizyon  

No 

Kullanan 

Birimler 

Sorumlu 

1 FBE.İA.0001 Ambar Giriş-Çıkış İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

2 FBE.İA.0002 Arşivleme İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

3 FBE.İA.0003 Bilgi Edinme Biriminden Gelen Yazıların Takibi ve 

Cevaplanması 

09/11/2022     FBE FBE 

4 FBE.İA.0004 Doğrudan Temin İşlemleri (Mal, Hizmet, Yapım-

Onarım, Danışmanlık, 4734’e Tabi Olmayan Alımlar 

09/11/2022     FBE FBE 

5 FBE.İA.0005 Faturalandırma İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

6 FBE.İA.0006 Gelen Evrak İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

7 FBE.İA.0007 Giden Evrak Hazırlama, Kayıt ve Dağıtım Süreçleri 09/11/2022     FBE FBE 

8 FBE.İA.0008 Haber ve Duyuru Yayma İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

9 FBE.İA.0009 Hurdaya Ayırma İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

10 FBE.İA.0010 Kayıtlardan Düşüm İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

11 FBE.İA.0011 Taşınır Yılsonu İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

12 FBE.İA.0012 Taşınırların Muhafazası ve Takibi İşlemleri Süreci  09/11/2022     FBE FBE 

13 FBE.İA.0013 Tebligat ve Zimmet İşlemleri  09/11/2022     FBE FBE 

14 FBE.İA.0014 Web Sayfası İşlemleri 09/11/2022     FBE FBE 

15 FBE.İA.0015 Değişim Programları ve Hareketlilikleri İle Giden 

Öğrenciler Süreci 

09/11/2022     FBE FBE 

16 FBE.İA.0016 Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 
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17 FBE.İA.0017 Ders Programlarının ve Dağılımlarının Hazırlanması ve 

Duyurulması İşlemleri Süreci 

09/11/2022     FBE FBE 

18 FBE.İA.0018 Dosyalama İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

19 FBE.İA.0019 Erasmus Öğrenci, Staj ve Personel Hareketliliği Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

20 FBE.İA.0020 Kayıt Dondurma İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

21 FBE.İA.0021 Kayıt Silme İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

22 FBE.İA.0022 Lisansüstü Katkı Payı Ücreti 09/11/2022     FBE FBE 

23 FBE.İA.0023 Mezuniyet İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

24 FBE.İA.0024 Misafir Öğrenci Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

25 FBE.İA.0025 Öğrenci Askerlik İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

26 FBE.İA.0026 Öğrenci Belge İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

27 FBE.İA.0027 Öğrenci Danışmanlık Hizmetleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

28 FBE.İA.0028 Öğrenci Kimlik Kartı İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

29 FBE.İA.0029 Sınav Sonuçlarına Yapılacak İtirazlar ve 

Değerlendirilmesi Süreci 

09/11/2022     FBE FBE 

30 FBE.İA.0030 Yatay Geçiş İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

31 FBE.İA.0031 Yüksek Lisans ve Doktora Öğrencileri Kayıt ve Kabul 

İşlemleri Süreci 

09/11/2022     FBE FBE 

32 FBE.İA.0032 Akademik Personel Soruşturma İşlemleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

33 FBE.İA.0033 Bütçenin Hazırlanması Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

34 FBE.İA.0034 Diğer Görevlendirmeler (2547 Sayılı Kanun) 09/11/2022     FBE FBE 
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35 FBE.İA.0035 Ek Ders Ödemeleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

36 FBE.İA.0036 Faaliyet Raporunun Hazırlanması Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

37 FBE.İA.0037 Fakülte, Yüksekokul ve Enstitü Kurulları Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

38 FBE.İA.0038 Fakülte, Yüksekokul, Enstitü ve Araştırma Merkezi 

Yönetim Kurulları Süreci 

09/11/2022   FBE FBE 

39 FBE.İA.0039 Fazla Mesai Ücret Ödemeleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

40 FBE.İA.0040 Görevden Ayrılma İşlemleri (Emeklilik-İstifa-Nakil-

Ölüm) 

09/11/2022   FBE FBE 

41 FBE.İA.0041 İdari Personel Soruşturma İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

42 FBE.İA.0042 İzin İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

43 FBE.İA.0043 Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırılması Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

44 FBE.İA.0044 Maaş Ödemeleri Süreci 09/11/2022     FBE FBE 

45 FBE.İA.0045 Mal Beyanı İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

46 FBE.İA.0046 Puantaj İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

47 FBE.İA.0047 Yoluk Ödeme İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

48 FBE.İA.0048 Yurtdışı Geçici Görevlendirme Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

49 FBE.İA.0049 Yurtiçi Geçici Görevlendirme Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

50 FBE.İA.0050 Zimmet İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

51 FBE.İA.0051 Bölüm Program Tanımlanması ve Düzeltilmesi Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

52 FBE.İA.0052 İlk Defa Ders Açma Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

53 FBE.İA.0053 İlk Defa Program Açma Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

54 FBE.İA.0054 Kayıt Kılavuzlarının Hazırlanması Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

55 FBE.İA.0055 Sınav Programlarının İlanı Süreci 09/11/2022   FBE FBE 
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56 FBE.İA.0056 Sınav Sonuçlarının Öğrenci Otomasyon Sistemine Girişi 

ve Sınav Kağıtlarının Muhafazası Süreci 

09/11/2022   FBE FBE 

57 FBE.İA.0057 Afet ve Acil Durum Yönetimi İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

58 FBE.İA.0058 EBYS Destek (Kullanıcı) İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

59 FBE.İA.0059 Elektronik İmza Sertifika Alma Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

60 FBE.İA.0060 Gider İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

61 FBE.İA.0061 İç Değerlendirme Raporu Hazırlık Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

62 FBE.İA.0062 İş Sağlığı ve Güvenliği İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

63 FBE.İA.0063 Muayene ve Kabul İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

64 FBE.İA.0064 Risk Değerlendirme, Risk Kriterlerinin Belirlenmesi ve 

Geliştirilmesi Süreci 

09/11/2022   FBE FBE 

65 FBE.İA.0065 Satın Alma İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

66 FBE.İA.0066 Stratejik Planlama İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

67 FBE.İA.0067 Şifre İşlemleri Yetkilendirme İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

68 FBE.İA.0068 Taşınır Talep ve Zimmet İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

69 FBE.İA.0069 Yaklaşık Maliyet İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

70 FBE.İA.0070 Ders Kaydı İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

71 FBE.İA.0071 Diploma İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

72 FBE.İA.0072 Katkı Payı Gelirlerinden Red ve İade İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

73 FBE.İA.0073 Öğrenci Alma Sistemi Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

74 FBE.İA.0074 Öğrenci Soruşturma İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

75 FBE.İA.0075 Öğrenci Temsilci Seçimi İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 
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76 FBE.İA.0076 Kefalet Sandığı Kesinti İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

77 FBE.İA.0077 Kefalet ve Yüklenme Senedi Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

78 FBE.İA.0078 Kişilerden Alacaklar İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

79 FBE.İA.0079 Mecburi Hizmet Yükümlülükleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

80 FBE.İA.0080 Personel İntibak İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

81 FBE.İA.0081 Promosyon İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

82 FBE.İA.0082 Sendika Kesinti İşlemleri Süreci 09/11/2022   FBE FBE 

83 FBE.İA.0083 Vekaleten Görevlendirmeler Süreci 09/11/2022   FBE FBE 


