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1. Birimi Fen Bilimleri Enstitiisii
2. Kadro Unvam Memur
3. Gérev Unvam Haberlesme (Evrak) Birimi
4. Bagh Bulundugu Amir Enstitt Midri
5. Gorev, Yetki ve 1. Enstitii i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme alimlar ile ilgili islemlerin yapilmasi.
Sorumluluklari 2. Satin alinan malzemelerin 6deme iglemlerinin yapilmasi.

3. Satin alinan malzemelerin ambar giris kayit islemlerinin yapilmasi.

4. Malzeme alimlart icin biitce olanaklar1 gbz oniine alinarak piyasa arastirmasi ve teklif
toplama ile ilgili islemlerin yapilmasi.

5. Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlanmasinin yapilmasi.

6. Tahakkuk mahsup islemleri yapilmasi.

7. Odeme belge islemleri yapilmast.

8. Enstitli biitcesinde satin almaya ait kalemlerin hazirlanmasi.

6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAY AN ONAYLAYAN
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Birim Calisma Ekibi Enstitii Miidiir Yardimcisi




