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Is Akis Adimlan Sorumlular Ilgili Dokiimanlar
Yolluk kildirim belgesi ve ulasim c e o ge s
belgeleri (yolculuk bileti vb.) Ilgili Ogretim Uyesi Yolluk Bll(.imm
muhaseheye teslim edilir. Belgesi

i

Personel biriminden ilgili
gorevlendirme yazilar ve Ydnetim
Kurulu kararlan muhasebeye iletilir.,

i

Odeme emri belgesinin MYS izerinden alinir.

i

Once gerceklestirme gérevlisi sonrasinda da
harcama yetkilisine génderilen ddeme emri
belgelerinde hata varsa iadeleri yapilip, diizeltmeler
yvapildiktan sonra imza sdreci tekrar baslar.

!

imzalar tamamlaninca ddeme emri belgeleri ve
eklerinin bir ntiishasinin evrak teslim tutanag ile

imza karsihg Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina

teslim edilir ve Enstitl de dosyalanir.

HAZIRLAYAN
YV
Birim Calisma Ekibi

Personel Birimi

Enstiti Yonetim

Kurulu Karari

Mutemet Odeme Emri Belgesi
Mutemet Odeme Emri Belgesi
Mutemet Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri
ONAYLAYAN

oS

Enstiti Midiir Yardimcisi




