YV
Birim Calisma Ekibi

oS

Dokiiman No: FBE.IA.0044
Yayin Tarihi: 09/11/2022
MAAS ODEMELERI SURECI Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/2
. Tlgili
Is Akis Adimlari Sorumlular Dokii;gnanlar
Maas tahakkuk hazirhik islemlerinin
baslatiimasi(birimlerden gelen evraklar ..
dodrultusunda veva re’sen) Mutemet Blrlmlerden
| Gelen Evraklar
ilgili programilara verilerin girisi
{Maas Otomaswvyon .
Programi. KBS sistemi.) Mutemet Birimlerden
Gelen Evraklar
idari ve akademik personelin
maaslarinin hesaplanarak KBS
sisteminden ve PERSIS Mutemet
programindan kontrol edilmesi
Bilgiler Do&ru Havyir
mu?
Maas evraklarinin
h r
ssianmast Mutemet Maas Evraklari
Evraklarin Duzenleyen,
Serceklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
et el Mutemet Maas Evraklari
Imzadan gelen evraklarnn Strateji gelistirme Daire
Baskanhdl, Muhasebe birimi olarak 2 gruba
ayrilimas: ve 1 nushasinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanhdina teslim edilmesi Mutemet Maas Evraklarl
r
idari ve akademik personesl maas
bordrolarinin e-mail ile
RSl el Mutemet Maas Bordrolar1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Enstiti Midiir Yardimcisi
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. Mgili
Is Akis Adimlan Sorumlular Dokiimanlar
O,
b4 Mutemet
Banka listelerinin Banka Listesi
e-mail ile bankavya
iletilmesi
Mutemet
Maas matrahlarinin Personel [lgili Evrak
Kartlarina iglenmesi icin Ay Sonu
islemlerinin yapilmasi
Kese_nekle!'inin Mutemet SGK evraklari
SGK sisteminden
gdnderilme si
Kesenek bildirgelerinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi Mutemet SGK evraklan
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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