
 

  HAZIRLAYAN 

…/…./…. 
Birim Çalışma Ekibi 

İmza 

ONAYLAYAN 

…/…./…. 
Enstitü Müdürü 

İmza 

 

 

Hassas Görev Envanter Formu 

Doküman No: GAZİ.FR. 0115 

Yayın Tarihi: 29.06.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 1/1 
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Sıra 

No 
Hassas Görevler Görevli Personel Birim/Alt Birim Yöneticisi Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1  Maaş ödemeleri   Kezban ALKUL   Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri  

1-Eksik ödeme nedeniyle kişi zararının oluşması  

2-Fazla ödeme nedeniyle kamu zararının oluşması 

3- Kesenek bildirgelerinin  kanuni süreler içerisinde Sosyal Güvenlik 

Kurumuna elektronik ortamda gönderilememesi nedeniyle  Enstitü 

tarafından ödenmesi gereken idari para cezası. 

2 Ek ders ücreti ödemeleri  Nurşen ZENGİN   Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri 

1-Eksik ödeme nedeniyle kişi zararının oluşması  

2-Fazla ödeme nedeniyle kamu zararının oluşması 

3- Emekli öğretim üyelerine ait    sosyal güvenlik destekleme primi 

ödemelerinin ( Muhtasar Prim ve Hizmet Beyannamesi)  kanuni 

süreler içerisinde Sosyal Güvenlik Kurumuna elektronik ortamda  

gönderilmemesi nedeniyle Enstitü tarafından ödenmesi gereken idari 

para cezası. 

3 

Personel İşe Giriş/Personel 

İşten Ayrılış Bildirgelerinin 

Düzenlenmesi 

  Kezban ALKUL  Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri Bildirgelerin Sosyal Güvenlik Kurumuna kanuni süreler içerisinde 

gönderilmemesi durumunda  Enstitü tarafından ödenmesi gereken 

idari para cezası. 

4 
Taşınır Kayıt ve Kontrol 

İşlemleri  
Erkan YAZIR  Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri   

1-Doğrudan temin yöntemiyle alınan tüketime yönelik mal ve 

malzemelerin  sayılarak teslim alınmaması halinde kamu zararının 

oluşması 

2-Demirbaş Malzemelerinin Kişilere Zimmetlenmemesi  halinde kamu 

zararının oluşması 

3- Taşınırların muhafazasına yönelik gerekli tedbirlerin alınmaması 

nedeniyle taşınırın kullanılmaz hale gelmesi veya yok olması 

sonucunda kamu zararının oluşması. 

4- Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek depodan çıkış yapılmaması halinde   

kamu zararının oluşması. 


