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Birim Adı:       Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü  

Alt Birim Adı*: Personel Hizmetleri  

Sıra 

No 
Hassas Görevler Riskler 

Risk Düzeyi 

(Yüksek-Orta-Düşük) 
Gerekli Kontroller/Tedbirler 

1 
İşe Giriş Bildirgelerinin 

Düzenlenmesi  

5018 sayılı Kanunda belirtilen süre içerisinde işe 

başlayan personele ait bildirgelerin elektronik 

ortamda SGK’ya  gönderilmemesi.   

Orta  

Personelin işe başlama tarihinden itibaren on gün içinde 

elektronik ortamda işe giriş bildirgesi SGK’ya 

gönderilmektedir.  

 

2 

İşten Ayrılış 

Bildirgelerinin 

Düzenlenmesi  

5018 sayılı Kanunda belirtilen süre içerisinde işe 

başlayan personele ait bildirgelerin elektronik 

ortamda SGK’ya  gönderilmemesi.   

Orta  
Personelin işten   ayrıldığı tarihinden itibaren  on gün içinde 

elektronik ortamda işten ayrılış  bildirgesi düzenlenmektedir.   

Eki: Birim İç Kontrol Ekibi Kararı 


