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. Igili
Is Akis Adimlari Sorumlular Dokiimanlar
Bltgeden yapilan yersiz 6demelerle ilgili
harcama birimlerinden kisilerden alacak
hesabinda izlenmesi gereken tutarlara iligkin P
bilgi ve belgeler st yazi ekinde Baskanliga Mutemet Ilglll Yaz1
gelir.
Havale edilen yazi imza karsili§i teslim P
alinir. Teslim alinan evrak incelenerek, Mutemet I]g]h Yazi
yapilan hesaplamanin degru olup clmadig!
kentrol edilir.
ilgili birime iade L
edil. Mutemet Ilgili Yazi
Hayir
Evet
$ay2000i sisteminden Gn inceleme deEl“.‘lrlldE kisilerden alacak bilgi girigi b&lumunden giris Mutemet Taklp DosyaSI
kaydi yapilir Borglu adina alacak takip dosyasi agilarak dosya numarasi alinir.
Muhasebe kayit formu agilarak 140 hesabina borg, 600 hesabina alacak kayd: yapilir. MUtemet Muhasebe Kaylt
Formu
Kayit islemleri tamamlandiktan sonra ilgiliden tahsilat 1012
islemlerine baslanilir. Tlgili kisiye borcunun miktarini ve faiz MUtemet Hglh YaZl ve
bilgilerini igeren ddeme Thtar| ¢ekilerek borcunu 30 glin .
icerisinde yatirmas istenilir. Eklerl
Borglu teblig tarini itibariyle 30 gn { bir ay )
igerisinde borcunu édemezse ay bitim tarihinden P
Borg bir Ay {30 Glin) itibaren dosya 5 is glinl igerisinde hiikmen tahsilat Mutemet Ilglh YaZl ve
icerisinde édendi mi? i¢in dosyanin bir fotokopisi icra yoluyla tahsil
edilmek lizere Hukuk MUsavirligine resmi yazi ile Ekle“
Hayir gonderilir.
Para nakden tahsil edilecekse hesaplara gectigi glin itibariyle SAY2000i 6n inceleme modiiliinden faiz hesaplamas yapilarak
modilde verilen yevmiye numarasi ve MIF ciktisi alinir. 1001
{ Para maaslardan kesinti yoluyla tahsilat edilecekse personel modili maas bilgi girisi formundaki kesinti bilgi girisinden 60 MUtemEt Hglh YaZl ve
koduyla dosya numarasi girilerek gerekli tahsilat islemleri yagilarak maas berdrosuna kesinti yansir.) ;
Muhasebe islem fisi agilarak 102 hesabina borg, 140 hesabina alacak kaydi yapilip islem onaylanir. Alinan 3 suret MIF muhasebe Ekler[
yetkilisine imzaya génderilir. Muhasebe yetkilisince kontrel edilir.
Mutemet Ilgili Yaz1 ve

Imzalanan MIF yevmiye
masasina gonderilir.
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