GAZI UNIVERSITESI
Avrupa Birligi Hayatboyu Ogrenme Program
Erasmus Hareketlilik Yonergesi

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1.

Bu yonergenin amaci, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari kapsaminda yer alan
Erasmus Programi cercevesinde 6gretim ve yerlestirme (staj) amaciyla programlara katilacak

Ogrenci, 6gretim elemani ve idari personele iliskin isleyisi diizenlemektir.

Tanimlar
Madde 2.

a) Universite: Gazi Universitesini,

b) Dis iliskiler Ofisi (DIO): Gazi Universitesi Rektorii adina Erasmus Programina iliskin
is ve islemleri yiiriitmekle gorevli Rektorliik biinyesindeki Dis Iliskiler Ofisini,

c) Erasmus Programm: Hayat Boyu Ogrenme Programmnin yiiksek ogretimle ilgili
Ogrencilere yonelik egitim (ders alma) ve staj (yerlestirme) hareketliligi, akademik ve
idari personelin ders verme ve egitim alma hareketliligi alt programini,

d) Erasmus Kurum Koordinatérii: Gazi Universitesi Rektorliigii adna Erasmus
Programina iliskin is ve islemleri yiiriitmek lizere Rektor tarafindan gorevlendirilen
ogretim liyesi/elemanini,

e) Erasmus Komisyonu: Ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Erasmus Koordinatorii, Enstitii,
Erasmus Kurum Koordinatorii, yetkili Rektor yardimcisindan olugan komisyonu,

f) Fakiilte / Yiiksek Okul Erasmus Koordinatorii: Fakiilte / Yiiksek Okulu Erasmus
Koordinatorii ilgili fakiiltenin Dekani/Miidiirii tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan
atanan ogretim tiyesini,

g) Enstitii Erasmus Koordinatorii: Ilgili Enstitii Miidiirii tarafindan 6gretim iiyeleri
arasindan atanan 6gretim tiyesini,

h) Bélim Erasmus Koordinatorii: Ilgili Bolim Baskam tarafindan 6gretim iiyeleri
arasindan atanan Ogretim iiyesi/0gretim elemanini,

i) TIkili anlagsma: Universite birimleri ile Erasmus Ogrenci degisimi kapsamindaki
tiniversitelerin birimleri arasinda yapilan 6grenci / personel degisim anlasmasini,

j) Ogrenim anlagmasi: Degisime katilan 6grencinin gidecegi Universite, alacag: dersler,
derslerin kredisini gosteren ve Ogrencinin kendisi ve her iki yliksek Ogretim
kurumunun Bolim ve/veya Kurum Erasmus Koordinatorleri tarafindan imzalanan
anlagmayz,

k) Taminma Belgesi: Degisime katilan 6grencinin gidecegi Universitede alacagi dersler
ile Gazi Universitesindeki boliim derslerinin eslestigini gdsteren belgeyi,

I) AKTS Kredisi: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

m) Uygulama EI Kitabi: Hayatboyu Ogrenim Programi (LLP) Yiiksekdgretim Kurumlari

i¢in Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Merkezi tarafindan hazirlanmis olup Hayatboyu
1



Ogrenme Programi Erasmus Hareketlilik Faaliyetinin isleyisine iliskin kural ve
ilkeleri gosteren uygulama el kitabini,
ifade eder.

Yetkili Kisi ve Birimler
Madde 3.

Erasmus Kurum Koordinatorii
Erasmus Kurum Koordinatorii Rektor tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan atanir. Erasmus

programu ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar. Erasmus ve dgrenim
anlagsmalarin1 imzalar. Erasmus Komisyonu ile birlikte kararlarin alinmasi ve yiiriitilmesini
saglar.

Erasmus Komisyonu
Ilgili Fakilte/Yiiksekokul Erasmus Koordinatorii, Enstiti, Erasmus Kurum Koordinatori,

yetkili Rektor yardimcist ve Dis lliskiler Ofisi personelinden olusur. Universite ¢apinda
Erasmus Programu ile ilgili kararlar1 alir. Erasmus programinin isleyisini koordine ve kontrol
eder, 6grencilerin se¢im ve yerlestirmelerini yapar. Siiregle ilgili takvime karar verir.

Fakiilte/Yiiksek Okul Erasmus Koordinatorii
Fakiilte/Yiikksek Okulu Erasmus Koordinatori ilgili fakiiltenin Dekani/Miidiirii tarafindan

Ogretim lyeleri arasindan atanir. Erasmus Programi ile ilgili gelismeleri, alinan kararlari
Boliim Erasmus koordinatorlerine iletir. Boliim Erasmus Koordinatorleri arasinda esglidiimii
ve alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.

Enstitiit Erasmus Koordinatorii
Enstitii Erasmus Koordinatorii ilgili Enstitii Mudiirii tarafindan 6gretim tiyeleri arasindan

(tercihen Ogrenci Isleri'nden sorumlu Enstitii Miidiir Yardimcisi) atanir. Enstitii Erasmus
Koordinatorii Erasmus Programu ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlar1 Enstitii Anabilim Dali
Erasmus koordinatorlerine iletir. Enstitii Anabilim Dali Koordinatérleri arasinda esgiidiimii ve
alinan kararlarin isleme konulmasini saglar.

Boliim Erasmus Koordinatorii
Bolim Erasmus Koordinatori ilgili Bolim Baskani tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan

atanir. Boliim Erasmus Koordinatorii Erasmus programini ilgili boliimde tanitir, bu program
ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan yararlanmak isteyen Ogrencilere
{iniversite ve ders segimlerinde yardimer olur. Ikili anlasmalarin yapilip yiiriitiilmesinden ve
giincellenmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan donen Ogrencileri degisim doneminde
aldiklar1 derslerin tanimmma siirecini baglatir. Bolim Erasmus Koordinatorleri, Erasmus
degisim programu ile yurtdisindan gelen 6grencilere de ders se¢imleri konusunda danismanlik

yapar.



Enstitii Anabilim Dah Erasmus Koordinatorii
Enstitii Anabilim Dali Erasmus Koordinatorii ilgili Anabilim Dali Bagkanligi tarafindan

Ogretim iiyeleri/0gretim elemanlari arasindan atanir. Lisansiistii programlarda Boliim Erasmus
Koordinatorii ayn1 zamanda Enstiti Anabilim Dali Erasmus Koordinatoridiir. Disiplinler
aras1 programlarin Erasmus koordinatorleri ise Enstitii Anabilim Dali Baskanligi tarafindan
Ogretim iiyeleri/6gretim elemanlar1 arasindan atanir. Anabilim Dali Erasmus Koordinatorii
Erasmus programini tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim programlarindan
yararlanmak isteyen lisansiistii 0grencilere tiniversite ve ders se¢imlerinde yardimci olur.
Rektorliik, Enstitii Erasmus Koordinatorii, Dis Iliskiler Ofisi (DIO) ve Enstitii Anabilim Dal1
ile koordineli bir sekilde programa katilmak isteyen Ogrencilerin secimi ve anlagmalarin
yapilip yiiriitiilmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan donen 6grencileri degisim doneminde
aldiklar1 derslerin programlarina sayimlar1 konusunda yonlendirir. Enstitii Anabilim Dali
Koordinatorleri, Erasmus degisim programi ile yurtdisindan gelen ogrencilere de ders
secimleri konusunda danigmanlik yaparlar.

Dis iliskiler Ofisi (DIO) o

Rektorliik biinyesinde g¢alisan DIO, Universitenin Erasmus anlagmalari ¢ergevesinde gelen
degisim Ogrencilerinin ve Erasmus Komisyonu kararlar1 dogrultusunda gitmek iizere segilen
Ogrencilerin idari islemlerini yiiriitiir. Erasmus Programini {iniversite i¢inde tanitir, tanitim
materyallerini hazirlar. Ilgili iiniversitelerle yazismalar yiiriitiir; ikili anlasmalar1 imzaya
sunar ve asillarini saklar; ilgili koordinatérlerle ve Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig: ile
iletisim i¢inde calisir.

Atanan veya gorev siiresi biten koordinatorlere iliskin bilgiler ilgili akademik birimlere ve
DIO'ne bildirilir.

Erasmus Kapsaminda Ogrenim Gérmeye Giden Ogrenciler
Basvuru Kosullar1 ve Se¢im Siireci
Madde 4.

Bagvuru Kosullar1 ve Sec¢im Siirecine iliskin Uygulama El Kitabinda belirtilen hususlara ek
olarak:

4.1 Doktora programlarinin asagida belirtilen agamalarinda Erasmus Degisim Programindan
yararlanilamaz.
a) Doktora yeterlilik smavina girmemis olan doktora &grencileri i¢in doktora
yeterlilik sinavina girilmesi gereken son donemde
b) Tez Onerisi Savunmasina girilmesi gereken son dénemde

4.2 Se¢im asamasinda uygulanan yabanci dil sinavinda 6grencinin 100 puan tlizerinden almasi
gereken en az puan her basvuru déneminde DIiO, Erasmus Kurum Koordinatérii ve ilgili
Rektor Yardimeisi tarafindan belirlenir ve bagvuru ilaninda yayinlanir.



Programa secilen 6grencilerin akademik islemleri
Madde 5.

a) Erasmus Programu ile yurt disina gitmesi kesinlesen Ogrencilerin Erasmus degisim
programindan yararlanacaklar1 DIO tarafindan bagh bulunduklar1 egitim kurumuna
yazili olarak bildirilir.

b) Ogrencinin gidecegi kurumda alacagi derslerin Universitemizde ilgili yariyil/yilda
almakla yiikiimlii oldugu derslerle isim olarak birebir Ortiismesi gerekmez, ancak
icerik olarak en yakin derslerin secilmesine 6zen gosterilmesi gerekir. Kapsami
yoniinden uygun olmasi1 durumunda bir ders, birden fazla dersle eslestirilebilir.

c) Degisim Programina segilen lisans veya yiiksek lisans ogrencileri, gidecekleri
iiniversitede almak {izere belirlenen dersleri ve bu derslerin Universitedeki
karsiliklarmi ve kredilerini Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement) iizerinde
gosterirler. Gidecekleri tniversitede alacaklart dersler, Ogrencinin bagli oldugu
Erasmus Koordinatorii ile 6grencinin danigmani (yiiksek lisans 6grencisi i¢in anabilim
dali bagkani) olan 6gretim tiyesi/gorevlisi tarafindan belirlenir.

d) Degisim Programina segilen 6grenciler, bir Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)
imzalar. Anlasma, Ogrencinin kendisi, Erasmus Koordinatorii, Erasmus Kurum
Koordinatdrii ve gidecegi iiniversitedeki Unite ve Erasmus Universite Koordinatérii
tarafindan imzalanir. Bu anlagsmada 6grencinin gidecegi iiniversite, alacagi dersler ve
derslerin kredileri belirtilir.

Derslerin Taninma Islemi
Madde 6.

6.1. Ders taninma siirecinde temel alinacak belgeler Ogrenim Anlasmasi, Taninma Belgesi ve
kars1 tiniversiteden gelen transkripttir. Karsi tiniversitedeki egitimlerini tamamlayip geri gelen
Ogrenciler taninma islemi igin yurtdisindaki iiniversiteden alinmis transkriptin asl ile birlikte
ilgili Erasmus Boliim Koordinatorlerine bagvururlar.

Ders tanmmmas1 1ilgili Bolim/Enstitii  Erasmus Koordinatoriiniin -~ Onerisi  iizerine
Fakiilte/Enstitii/Yiiksek Okul yonetim kurulu karari ile yapilir. Yonetim kurulu kararinda
ogrencinin yurtdisinda aldigi dersler orijinal kodlari, adlari, AKTS kredileri ve notlar1 yer alir.
Yonetim kurulu not doniisiimii i¢in Madde 6.2°deki cizelgeyi kullanir.

Yénetim Kurulu karar1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlhigmna gonderilir. {lgili kararda belirtilen
orijinal kodlar, ders adlari, AKTS kredileri ve notlar Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginca
“Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine islenir”. Sistemde derslerin Tiirk¢e adlar1 da belirtilir. Taninan
derslerin yer aldig1 6grencinin son transkriptinin bir niishas1 Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig
tarafindan dgrenciye ve Dis Iliskiler Ofisine gonderilir.



6.2 Gazi Universitesinden giden Erasmus Ogrencileri icin doniislerinde kullanilacak not
doniisiim tablosu:

AKTS NOTU KARSILIK GELEN GAZi
UNIVERSITESI HARF NOTU
AA

BA
BB
CB
cc
DD
FF

T % molo|m| >

Biitiinleme Sinav Hakki

Madde 7.

Erasmus statiisiindeki 6grencilerimizin misafir olduklar1 {iniversiteden aldiklar1 derslerden
basarisiz olmalar1 durumunda, derslerini Universitemizden almadiklarindan, bu 6grencilerin
ara sinav ve donem sonu smavlar1 Universitemizce yapilmadig i¢in dondiiklerinde biitiinleme
siav hakki bulunmamaktadir.

ERASMUS KAPSAMINDA STAJ HAREKETLILiGINE GIDEN OGRENCILER
Basvuru Kosullar1 ve Se¢im Siireci
Madde 8.

Basvuru Kosullar1 ve Se¢im Siirecine iligkin El Kitabinda belirtilen hususlara ek olarak:

8.1 Doktora programlarinin asagida belirtilen asamalarinda Erasmus Degisim Programindan

yararlanilamaz.
a.Doktora yeterlilik sinavina girmemis olan doktora &grencileri ig¢in doktora yeterlilik
smavina girilmesi gereken son donemde,
b.Tez Onerisi Savunmasina girilmesi gereken son donemde,

8.2 Se¢im agamasinda uygulanan yabanci dil sinavinda 6grencinin 100 puan {izerinden almasi
gereken en az puan her basvuru déneminde DIO, Erasmus Kurum Koordinatérii ve ilgili
Rektor Yardimeist tarafindan belirlenir ve bagvuru ilaninda yayinlanir.

8.3 Ogrenciler bagvuru siirecinde stajin konusu, yeri gibi konularda ilgili Boliim
Baskanliklar1 / Enstitii ABD bagkanliklarinin ve Bolim Erasmus Koordinatorlerinin
imzal1 onayini alir.



Ogrencinin Gitmeden Once Yapmasi Gerekenler
Madde 9.

Erasmus staj1 yapmaya hak kazanan 6grenci, 6grenci isleri bilgi sisteminde Erasmus Staji’ni
zorunlu/se¢meli ders olarak ders listesine ekler. Basarili olmasi1 durumunda madde 10.1’de
belirtildigi sekilde AKTS kredisi verilerek stajin taninma islemi gerceklestirilir.

Stajin Taninmas Islemi
Madde 10.

10.1 Staj kapsaminda yurt disma giden o6grencilerin stajlarinmn  Universitedeki staj
yiikiimliiliikleri yerine sayilmasi i¢in ilgili akademik birimin yonetim kurulu karar1 gerekir.
Zorunlu staji olan birimlerden giden 6grencilerin (6n lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora)
yurt dis1 stajlart zorunlu stajlar ile eslestirilir. Buna karsilik zorunlu staji olmayan birimlerden
giden 6grencilerin 3 aylik stajlari ilgili boliimdeki se¢gmeli dersler yerine sayilir.

Staj taninma siirecinde temel alinacak belgeler Katilim sertifikasi ve basari belgesidir.
Stajlari1 tamamlayip geri gelen Ogrenciler stajin taninma islemi i¢in basar1 belgeleri ve
katilim sertifikalarinin birer kopyalar1 ile birlikte Erasmus Boliim Koordinatorlerine
basvururlar.

Stajin taninmasi1 Boliim Erasmus Koordinatoriiniin onerisi iizerine Fakiilte/Enstitii /Yiiksek
Okul yonetim kurulu karari ile yapilir. Yonetim kurulu kararinda 6grencinin yurtdisinda
yaptig1 staj miifredatin parcasi ise, Ogrencinin zorunlu staji yerine geger. Ilgili kararda
Erasmus staj1 yaptig1 belirtilir.

Stajin zorunlu olmadig: hallerde, yapilan staj yonetim kurulu kararinda dgrencinin gitmeden
once sectigi se¢meli ders olarak yer alir. Yonetim Kurulu karart Ogrenci Isleri Dairesi
Baskanligia gonderilir. Ilgili kararda belirtilen Erasmus staji zorunlu /segmeli dersi “Ogrenci
Isleri Bilgi Sistemine islenir”. Taniman stajin yer aldig1 6grencinin son transkripti bir niishasi
ogrenciye ve Dis Iliskiler Ofisine gonderilir.

Personel Hareketliligi (Ders Verme Hareketliligi ve Personel Egitimi Hareketliligi)

Basvurularin Degerlendirme Siireci
Madde 11.

Daha once ders verme/egitim alma faaliyetinden faydalanmamais personele,

Daha once ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetlerine dahil olmayan birimlere,

Daha 6nce ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetlerinde yer almayan veya az sayida
yer alan {lke/yiiksekogretim kurumu/isletme ile hareketlilik faaliyeti gerceklestirmeyi
planlayan basvurulara 6ncelik verilir.



Personel hareketliligi basvurulari i¢in Erasmus Komisyonu bir son tarih belirler. Komisyon
bir akademik yariyil icinde birden fazla son tarih belirleyebilir. Bagvurularin belirlenen
kontenjanlar1 agmasi durumunda koordinatorliik tarafindan belirlenen bir Komisyon,
yukaridaki oOncelik ve sartlar1 saglayan personel ile gerekli goriilmesi halinde yapacagi
miilakat sonucunda hareketlilikten faydalanacak adaylar1 belirler.

Gelen Ogrenciler
Madde 12.

Erasmus Ikili Anlagsmalariyla ortak olunan iiniversitelerden Universiteye Erasmus 6grencisi
olmak isteyen yabanci Ogrenciler Dis Iliskiler Ofisine e-posta yoluyla gerekli evraklari
hazirlayarak bagvuru yaparlar.

Universitemize geldikten sonra ders secim islemlerini ilgili boliimiin Erasmus Koordinatorii
ile gerceklestirirler. Ogrenim  siirelerinin  sonunda kendilerine  béliim  Erasmus
Koordinatoriiniin hazirladigir ve Fakiilte dekanligi tarafindan imzalanip dekanlik miihriiyle
onaylanan bir transkript ve DIO tarafindan hazirlanan bir katilim sertifikas1 verilir.

Gelen 6grencilerin not doniisiimii Madde 6.2°de belirtildigi sekliyle yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 13.

Bu ydnergede hiikiim bulunmayan konularda Gazi Universitesi Lisans / Lisansiistii Egitim —
Ogretim ve Siav Yonetmelikleri ile Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi
tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan “ Erasmus Uygulama El Kitabi”nda gecgen
hiikiimlere gore islem yapilir.



