GAZI UNIVERSITESI
TIP FAKULTESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

§ o . BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN TAMAMLANMA
o= HIZMETIN ADI BELGELER SURESI(EN GEC)
T Resmi yazi, belge ve bilgi ve
Sl elektronik belge i
: (Gelen-Giden evrak) € 2Delka
5 Duyurular Birim ic¢i veya birim dis1 2 g}lﬂ (Duyurulma sekline gore
duyurular degisir)
3 s ol Kurum ici/ Kurum disi 3 o aka gbre deis:
azismalar yazgmalar gun(evraka gore degisir)
., D] beflpesd ogrenci kimlik karti1 beyani .
ogrenci durum belgesi gs
1- dilekce
5 Transkrip belgesi 2- égrenci kimlik kart: 1 gtin
Mezuniyet belgesi
_ 1-dilekge
6 o%renm k1m111.< kart 2-fotograf 2 hafta
dtizenlenmesi
Mazeretli Sinav é- Daleloge . - bel 1 haft
7 Hakki Istegi - Mazereti gosterir belge alta
1- Dilekce
Birim O3 . 2- Rektorlukee belirlenen |10 Dk.
8 Tmm_l .g].rfnsm . . |secim takvimi (1 Ogr. Basvurusu Alma)
emsilciligi Se¢imi dogrultusunda)
9 sinav sonucglarina dilekue 9 hinfa
itiraz
1-dilekce
: ; : 2-mezuniyet ve diploma "
10 Mezuniyet Islemleri 3 Gun
basvuru formu
3- ilisik kesme formu
Lo RaIAT, Her sinif icin Ders Kurulu
11 Sinav Programlari, 1 hafta
. _ baylarken
Mifredat: ve dagitimi
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Ogrenci notlarinin

Ogr.isl.Bilgisayar Sistemi

12 sisteme girisi giris sifresi b ghn
13 f\?kum.e ek ./.d i . l-dLEekge‘ . 1 hafta
6grenci staj islemleri  |2-Ogrenci belgesi
1-lise diplomasi 2-
14 D Kavit] saglik kurulu raporu 9 i
ers Kayitlan 5 fotatral giin
4-katk: pay1 dekontu
1- Basvuru Formu
2- Dekont
Yabanci Uyruklu 3- Pasaport fotokopisi
15 & : 1 gtin
Ogrenci Basvurulari
Yatay Gecis 1- Form Dilekce
Bargvurulan (ik 2- OSYM Belgesi ' Y han
muracaat 3- Not durum belgesi DeZerdenilime)
16 Ogr.isl.Dairesi 4- Ders icerikleri &
Bsk.Igina 5- Ogretim plani
yapilmaktadir.)
1- Dilekge
2- Kayit dondurma
gerekcesini gosterir belge |1
17 Kegir Dobwatme (Saglik Kurulu Raporu, hafta
Fakirlik {lmuhabiri,
Tutukluluk Belgesi vb.)
1- Dilekce
Ders Muafiyeti 2- Not Durum Belgesi
= 3- Ilisigi kesilen okula ait Ll
onayh ders icerigi
19 Basari Notuna Itiraz |[1- Form Dilekce 1 hafta
Mazeretli Sinav
20 Hakk: istegi Mazereti gosterir belge 1 hafta
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Disiplin Cezasi

21 Yazismalan (Ogrenci) |- 15 GUN
ve (Personel)
OSYM Formu,Ntifus kayit
ornegi,Fakirlik kagidi,Veli
Bigrends maas bordrosu,Basvuru
24 Burslar " 1 ay
Kimlik
fotokopisi,ikametgah
Belgesi,Ogrenci
Belgesi,Hesap No
1- Ogrenci not cizelgesi
. — 1 9 1 Hafta
25 Basar istatistigi 2- Not Bildirim formlar:
26 Bilgi Edinme 1- Dilekge 5 i
1- Bolim Baskanhginin
teklifi
o7 Bol‘um Agll‘mam teklif |2- On hazirhk raporu 15 Giin
ve islemleri 3- Acilma gerekcesi
Yurt ici ve Yurt Disi 1- Bildirim
28 Gegici ve Strekli 2- Gorevlendirme onay1 2 Gun
Gorev_Yolluklari
Disiplin Cezasi
30 Yazismalar (Personel) I5:GUN
31 Idari Gérev Atamalar1 |- 3 GUN
Gorev Suresi Uzatilma
Teklifi Formu,Yardimci
32 Gorev Suresi Uzatma |Docent Akademik Bilgi 3 GUN
Formu,Ozgecmis,Aras.
Gor. Degerlendirme Formu
33 Sicil Raporlan - 45
Izin Islemleri i
34 (Akademik ve idari 1- izin Formu Giin

Personel)
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Ogretim Yardimcilig
Basvuru Islemleri
(Ogr. Gor. , Ars. Gor. ,
Uzman)

Dilekce,Ozgecmis,ALES
Belgesi,UDS, KPDS veya
YOK tarafindan
esdegerliligi olan yabanci
dil belgesi, Not durum
belgesi,Niuifus cuzdani
ornegi,Mezuniyet belgesi, 1
Adet fotograf

15
Glin

Ogretim Uyeligi
Basvuru Islemleri
(Yrd. Dog.)

Basvuruda bulunmak
istedikleri Bolim ve
Anabilim Dalini belirttikleri
dilekce, Ozgecmis,Niifus
Clizdani 6rnegi,Yabanc dil
belgesi (varsa),Tipta
Uzmanlik belgesi,1 Adet
fotograf,Bilimsel calisma ve
yayinlarim1 kapsayan 5
takim dosya

45 Gun

Sigorta Islemleri ile
ilgili yapilan
yazismalar

3 Gun

Uzmanlik Sinav
Islemleri

1- Egitim Sonu¢ Tutanagi-
1 Adet

2- Uzmanlik Sinavini
Bitirme Tutanagi-1 Adet
3- Tez Degerlendirme
Formu -5 Adet

4- 4 adet fotograf

5- Uzmanlik Belgesi

6- Tipta Uzmanlik Tescil
Formu-1 Adet

7- Nuifus Ctizdani
Fotokopisi- 1 Adet
8-Kimlik Bilgileri-1 Adet

S5 gun

ihtisas sonras: yer
degistirme ig¢in gorev
suresi uzatimi

Anabilim Dali
Baskanligindan yer
degistirme islemleri icin
Dekanlik Makamina
yazilan yazi.

45 giin
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Yurt ici ve Yurt Dis1
Gorevlendirmeleri

Anabilim Dali
Baskanligindan veya ilgili
idari personelden
gelenkisinin yurt dis1 ve
yurt icinde
gorevlendirilmesi ile ilgili
yazinin gonderilmesi ve
Ust Makama Onaya
Sunulmasi, Onay Stireci

Yurtici 15 gin Yurtdis: 30 giin

Evlilik izni yazis:.

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
eki dilek¢e-davetiye

15 giin

Babalik izin yazisi.

Anabilim Dali Baskanhig
yazisi veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
eki dilekce

1 hAFTA

Dogum o6ncesi ve
sonrasi i¢in raporlar

Anabilim Dali
Baskanhigindan bir tist yazi
veya ilgili idari personelden
gelen yazi ve eki durumu
belirten belge- rapor

1 hafta

Normal Hastalik
raporlari

Anabilim Dali
Baskanligindan bir tist yazi
veya ilgili idari personelden
gelen ve eki durumu
belirten belge-rapor

1 hafta

Yillik izin

izin talebinde bulunan
personelden yillik izin
formu

10 giin

Goreve Baslama-ilisik
Kesme-istifa etme

Anabilim Dali Baskanhg
yazis1 veya ilgili idari
personelden gelen yazi ve
ekinde ilisik kesme ve istifa
ile ilgili dilekceleri

2 hafta

Askerlik Islemleri

Anabilim Dali Baskanhig:
yazisi, Kisilere ait dilekge,
Askerlik Subesinden gelen
yazi

15
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49 Mazeret izin istemi

Anabilim Dali Baskanlig:
yazisi ve eki Kisilere ait
dilekce

1 hafta

{lk Mtiracaat Yeri

Isim Celal OZEN
Unvan Fakulte Sekreteri

Adres Tip Fakultesi Dekanligi
Tel: (312) 202 6970-71
Faks :(312) 212 46 47
E-Poste: celal.ozen@gazi.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri

fsim : Prof. Dr. Sacit Turanh

Unvan : Dekan

Adres : Tip Fakultesi
Tel 1 (312) 202 6900
E-Posta adresi: dekantip@gazi.edu.tr
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