GAZi UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
MEZUNIYET ONCESI KOORDINATORLER KURULU

KURULUS VE CALISMA USUL VE ESASLARI

BIiRINCI KISIM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
Amag

Madde 1 — Mezuniyet Oncesi Koordinatérler Kurulunun kurulus amaci, Gazi
Universitesi Tip Fakiiltesi mezuniyet 6ncesi egitim &gretim programlarinin hazirlanmasi,

uygulanmasi ve degerlendirilmesi ile birlikte koordinasyonunu yapmak ve uygulamaktir.
Kapsam

Madde 2 — Bu Usul ve Esaslar; Gazi Universitesi Tip Fakiiltesindeki Mezuniyet Oncesi
Koordinatérler Kurulunun kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile galisma usul ve

esaslarina iliskin hiktdmleri kapsar.

Tanimlar

Madde 3 —

GUTF: Gazi Universitesi Tip Fakiiltesini

Dekan: GUTF Dekanini,

Dekan Yardimcisi: GUTF Egitimden sorumlu Dekan Yardimcisini,
Baskoordinator: Dekan tarafindan gérevlendirilen 6gretim elemanin,

Kurul: Mezuniyet Oncesi Koordinatérler Kurulunu, ifade eder.

iIKINCI KISIM

Kurulun Olusturulmasi ve Calisma Esaslar



Madde 4 — Kurul, baskoordinatér, baskoordinatér yardimeilari, Tip fakiiltesinde bulunan 6
Donem igin en az bir sorumlu koordinatér ve her dénem icin koordinator yardimcilarindan
olusur. Kurula her dénemden birer tip fakiiltesi ogrenci temsilcisi segilir. Program Gelistirme
ve Dizenleme Kurulu ve Tip Egitimi ve Bilisimi Anabilim Dali adina birer Ogretim Uyesi,
Yabanc  Uyruklu Ogrenciler Koordinatérd, Olgme Degerlendirme (Sinav) Merkezi

Koordinatérii ve Ogrenci Isleri Sorumlusu kurulun tim toplantilarina katilir.
Dekan ve Dekan Yardimcilari kurulun dogal tyeleridir.

Kurulun olusturulmasi ve galismalari icin tim gorevlendirmeler Dekan tarafindan

yapilir.

Kurul gerektiginde konu ile ilgili baska uzmanlari da calismalara katilmak {izere davet

edebhilir,

Kurul gerektiginde alt kurullar olusturabilir. Alt Kurul olusturmak ve ¢alismalan igin

tum gorevlendirmeler Kurul Baskani énerisiyle Dekan tarafindan yapilir.

Alt  Kurullar, gorevlendirdikleri konu (izerindeki ¢aligmalarint 30 gln iginde

tamamlayarak hazirladiklari raporlari ilgili birimde gériisiilmek tizere baskanlga sunarlar.

Uyelerin Gorev Siiresi

Madde 5. Mezuniyet Oncesi Koordinatérler Kurulu 2 (iki) w1l igin secilir. Kurula atama,

Dekanin onayi ile olur. Gérev siiresi biten bir tiye yeniden atanabilir.

Bir takvim yili icinde, izinsiz veya mazeretsiz olarak st (iste ¢ toplantiya katilmayan
Uyenin Gyeligi diser ve yerine ayni yontemle vyenisi secilir. Kurul dyeliginin dismesi
Bagkoordinatér 6nerisi, Dekan Onayinin ilgiliye tebligiyle yirdrlige girer. Kurul Gyeliginden
cekilme istegi, dgretim Uyesinin ve/veya Baskoordinatériin bildirimi ve Dekan oluru ile

yurdrlige girer.

Gorev ve Sorumluluk



Madde 6. Mezuniyet Oncesi Koordinatorler Kurulu, olusma amaglari ile ilgili calismalardan
sorumludur. Baskoordinator ve tiim kurul uyeleri calismalarinda Dekana karsi sorumludur.
Kurulun tiim ¢alismalarinda Tip Fakiltesi Ogrenci isleri ve Egitim Koordinatérligii Biirosu

sekreterleri yardimci olur.
Kurulun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

J: Tim mezuniyet oncesi egitim programlarinin baslama ve bitis tarihlerini, sinav
tarihlerini ilgili dénem koordinatérleri ile belirlemek ve en geg onceki donemin Mayis ayi

icinde Dekanliga 6nermek,

2. Mezuniyet oncesi egitim programlarinin olusturulmasi ve diizenlemesini yapmak,

programa uygun yuritilmesini denetlemel,

3. Mezuniyet dncesi dénem ve staj sinaviari olusturmak, diizenlemek ve uygulanmasin

saglamak, programa uygun yiritilmesini denetlemek,

4, Ogrenci ve egitim programi ile ilgili yasanan sikintilari (sinav, ders programi, vb)

degerlendirmek, ¢6ziim énerileri tireterek ilgili kurullara sunmak,

5. Mezuniyet 6ncesi egitimin aksayan yonlerini belirlemek ve bunu giderilmesine yénelik

planlar 6nermek,

6.  Mezuniyet dncesi yapilacak olan egitimlerin yirdrliikte olan yasal mevzuata uygun

olmasini saglamak,

7. Dersane, laboratuar, klinik beceri laboratuvarlar, PDO odalari ve diger egitim
birimlerinin kosullarinin, egitim programina uygunlugunu izlemek, aksakliklari belirlemek ve

¢Ozim onerilerini Dekanliga iletmek.

8. Sinav formlari ve kayitlarinin Sinav Merkez KoordinatorlUgu aracihigiyla sinav tarihinden

baglayarak en az beg yil siireyle giivenli bigimde saklanmasini saglamak.
9. Ogrenci ve egitici geri bildirimlerini toplamak,
10. Mezuniyet Oncesi Egitim ile ilgili arastirma yapmak, yayinlamak ve raporlamaktir.

13, Donem koordinatorleri, secmeli dersler koordinatérd, yabanci uyruklu égrenciler
koordinatéri gorev ve sorumluklarini izlemek, talep ve onerilerini degerlendirerek verine

getirilmesi icin Dekanliga sunmak, ' ) 2



12,

13.

Dekanin egitim ile ilgili verecegi diger isleri yapmak

Dénem koordinatarlerinin gorev, yetki ve sorumluklari sunlardir;

a.

Kendi donemlerine ait ders kurullarinin, staj ve intornlik siirelerinin baslama,
bitis ve sinav tarihlerini egtim yili basamadan 6nce Mayis ayi basina kadar

belirlemek ve koordinatarler kuruluna en ge¢ Mayis ayi icinde sunmak,

ilk 3 donemde kendi dénemlerine ait ders programlarini hazirlamak ve diger
donemlerde staj programlarinin yarlatuct ogretim (yeleri aracihgl ile
hazirlanmasini saglamak, en ge¢ 1 ay oncesinde ilgili 6gretim elemanlarina
ulastirlmasini  saglamak, denetlemek ve Fakilte web sayfasinda ilan

edilmesini saglamak

Egitim calismalarinin programlara uygun olarak yiritilmesini saglamak, Staj

Yoneticisi ve Intérn Egitimi Sorumlularinin koordinasyonunu saglamak.

Dénem temsilci ogrencileri ile koordinasyonu saglamak, temsilci geri

bildirimlerini alarak kurula sunmak

Ders kurulu, dénem sonu, bitinleme ve benzeri sinavlarin ders konularina
gore Anabilim Dali soru agirliklarina iliskin gorislerini Dekanliga iletiimek

Uzere koordinatdrler kuruluna iletmek,

Ders konularina gére Anabilim Dali soru agirliklarina gére sinav sorularinin ve
cevap anahtarlarinin Anabilim Dallarindan sinav tarihinden en az hir ay dnce
istenmesini ve sorularin sinav tarihinden en az iki hafta 6nce koordinatorltige
ulagsmasini ve Soru Bankas sistemine girilmesini saglamak, toplanan sorularin
Sinav Merkezi'ne aktarilarak kitapgiklarin hazirlanmasint saglamak, soru
didzeninin uygunlugunu kontrol etmek, gerekli gordiginde Anabilim Dali
temsilcilerinin katilacag! redaksiyon toplantilari gergeklestirmek, Komite ve
Donem Sonu Sinav kitapciklarinin uygun kosullarda bastiriimasini ve sinav

guntine kadar Sinav Merkezinde kilitli kasalarda korunmasini saglamak.

Sinavlarin yonetmelik kurallarina uygun olarak yapilmasini saglamak, bunun
icin sinav salonlarinin hazirlanmasini, salon baskanlari ve gozetmenlerinin

gorevlendirilmesini, cevap formlarinin hazirlanmasini saglamak, sinaviarin

disiplin iginde ve kurallara uygup yapilmasini denetlemek, sinav siresince



ortaya cikacak problemlere ¢oziim getirmek. Bu isleri yapmakla gorevli

sorumlu koordinatérleri ve staj yoneticilerini koordine etmek.

h. Donem |, Il ve Il sinav sonuglarimin degerlendirilmesini ve Ogrencilere
duyurulmasini saglamak, Dénem IV ve V'de staj sinavi sonuglari ile Dénem VI
intorn  Staj sonu degerlendirme notlarinin ilgili staj sorumlu ogretim
elemanlari tarafindan 6grencilere agiklanmasini ve bu sonuclarin sinav/staj
tarihinden sonra en ge¢ Ug gun iginde Ogrenci isleri Blrosu ve Koordinatérliik

sekreteryasina ulagsmasini saglamak.

i. Ogrencilerin sinav sonuclarina itirazlarina iliskin gerekli duyurularin yapilmasi,
bes gun iginde incelemelerin yapiimasini, sonuclandiriimasini ve Ogrenciye
bildirilmesini saglamak. Gerekli goriildigu durumlarda itirazlar ve sonuclarini

Fakilte Yonetim Kurulu'na sevk etmek,

j- Her egitim yil sonunda egitimin basarisini degerlendirmek, sinav sonuclarini
onceki egitim yillari ile degerlendirmesini yaparak Dekanliga bildirilmek Gzere

koordinatorler kuruluna bildirmelk.

k. Sorumlu oldugu dénem ile ilgili dershane, laboratuvar ve staj uygulama
kosullarinin egitim programina uygunlugunu izlemek, aksakliklar belirlemek

ve ¢Ozim énerilerini koordinatérler kuruluna sunmak.

| Sorumlu oldugu dénem ile ilgili egitim programlarinda vapilmasini
dugundikleri degisiklik ve yeni duzenlemeleri koordinatérler kuruluna

bildirmek ve énerilerde bulunmak.

m. Sorumlu oldugu donem ile ilgili egitim uygulamalarini izleyip degerlendirmek
amaciyla, gerekli gordigii ders kurulu baskanlarinin da katihmyla iki ayda bir

sorumlu oldugu Dénem Koordinatérleri birlikte toplamak.

n. Ders kurulu bagkanlari, staj sorumlu Ogretim elemanlari ve intdrn egitimi
sorumlularinin gérevlerini denetlemek, talep ve énerilerini degerlendirerek

yerine getirmek, koordinatérler kuruluna sunmak

14. Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatori gorev, yetki ve sorumluklar, tlim yabanci
uyruklu 6grencilerin koordinasyonunu saglamak, geri bildirimlerini almak, talep, oneri

ve sorunlarina ¢dzim onerilerini koordinatorler kuruluna sunmak.
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Kurulun Galisma Bigimi

Madde 7. Mezuniyet Oncesi Koordinatorler Kurulu egitim-6gretim yili siresince her
ay en az iki kez toplanir; gerektiginde ek toplantilar da yapilabilir. Kurul her toplanti

igin toplanti tutanag tutar ve Dekanliga iletir.

Mezuniyet Oncesi Koordinatérler Kurulu her egitim-6gretim yih sonunda
gelecek egitim-6gretim yilinda yapacag! faaliyetler ile ilgili planlarini yapar. Yilk
planlarini ve egitim-6gretim yili ortasinda ve sonunda hazirladiklar yil igindeki

faaliyetlerine iliskin galisma raporlarini Dekanhga iletir.

UCUNCU KiISIM
Yururlik ve Yiritme
Yirtrlik
Madde 8 — Bu usul ve esaslar yayimi tarihinde yiiriirliige girer.
Yiriitme

Madde 9 — Bu usul ve esaslarin hiikkiimlerini Dekan yurtir.
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