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GIDEN EVRAK HAZIRLAMA, KAYIT VE DAGITIM iS SURECI

Giden evrak kayit ve dagitim
isleminin baglatiimasi

|

Elektronik Belge Yo6netim
Sistemine (EBYS) giris yapilir.
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EBYS islem menusinden Giden Evrak'tan
(Kurumici veya Kurumdigi) segilir.

)

Giden evrak ile ilgili
1slem yapilacak m?

Giden evrak igerigi yazilir ve evrak bilgileri
(evrakin gittigi yer, dosya kodu, konu, ilgi
imzalayacak kullanicilar, vb.) tanimlamir.
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Giden evraka iligkin ilgili evrak ve
ekleri segilir ve yaziya eklenir.

Giden evrak
ekleri uygun mu?

Giden evrak kayit edilir ve imzalanir.
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Giden evrak dagitimi yapilir.
C Evrakin dosyalanmasi C
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Elektronik Belge Yonetim Sisteminden
(EBYS) ¢ikis yapilr.
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‘ islem sonu '




