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DOSYALAMA iS SURECI

Gelen/Giden Evrak dosyalama
isleminin baslatiimasi

{

Elektronik Belge Yonetim
Sistemine (EBYS) giris yapilir.

A4

Gdrevlerim veya Evrak arama sayfasinda
gelen/giden evrak bulunur ve secilir.

v

Evrak ile ilgili iglem
yapilacak mi?

Gelen/Giden Evrak yazi icerigi ve ekleri 6n
izleme ile incelenir.

v

Gelen/Giden evrak eklen listelenir ve
incelenir

F N

Evrak eklerinde
bilgi isteniyor mu?

Evrak ekleri indirilir ve dosyalanir.

)

Evrakin dagitimi yapilir.
C Gelen/Giden Evrakin dosyalanmasi

Elektronik Belge Yonetim Sisteminden
(EBYS) cikis yapilir.
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