Gazi Universitesi Tasanm Uygulama ve Arastirma Merkezi

GELEN EVRAK KAYIT VE DAGITIM i$ SURECI

Gelen Evrak kayit ve dagitim
isleminin baglatilmasi

v

lektronik Belge Yonetim
Sistemine (EBYS) girig yapilir.

|

Gorevlerim veya Evrak arama sayfasinda
“Onizleme” ile gelen evrak incelenir.

!

Gelen Evrak ile ilgili
islem yapilacak mi?

Evrak incelenir. Geregi icin ilgili kurum
calisanina (amir veya personele) havale edilir.
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Gelen evrak ilgili kurum galisan
tarafindan incelenir. R

Gelen evrak Hayir

sizinle ilgili mi?

Evrak paraflanir ve imzalanir.

!

Evrak kayit edilir ve dagitimi yapilir.
( Evrakin dosyalanmasi (
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Elektronik Belge Y6netim Sisteminden
(EBYS) cikis yapilir.
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' islem sonu '




