Fakilte Kurulunun 30.10.2018 tarih ve 2018-12/20 Sayili Karari

T.C.
GAZi UNIVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESi STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BiRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag¢

Madde 1- Bu usul ve esaslarin amaci; Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerinin 6grenim
surecindeki teorik bilgilerini, atdlye ve laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, isyeri organizasyonlarini, iiretim siireglerini, yénetim asamalarini, yeni teknolojileri
tanimalarini saglamak, ayrica egitim 6gretimin zorunlu bir pargasi olan stajlar ile ilgili usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu usul ve esaslar, Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi &grencilerinin stajinin
diizenlenmesini, yurt igi ve yurt disi isyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar, Gazi Universitesi Staj/isyeri Egitimi Yonergesi ile 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanunu ve Gazi Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

hiikiimlerine goére hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: Gazi Universitesini,

b) Fakiilte: Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesini,

c) Béliim: Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Béliimlerini,

d) Staj: Ogrencilerin egitim gordikleri miihendislik lisans programi ile ilgili isyerlerinde
uygulamalarin icinde yer alarak mesleki bilgi ve becerilerinin gelisimini saglayan, mezuniyet
icin zorunlu olan mesleki beceri egitimini,

e) Boliim Staj Komisyonu: ilgili miihendislik programlarinda staj yapilacak isyerlerini belirleyerek
islemlerini yiiriiten 6gretim elemanlarin,

f) isyeri: Mihendislik programi &grencilerinin egitimleri siiresince kazandiklari bilgi ve
deneyimlerini staj ile siirdirdiikleri, mal ve hizmet lreten kamu ve 6zel sektére ait kurum,
kurulug ve isletmeleri,

g) Staj Yeri Amiri: Staj yapilacak kamu ve 6zel sektdre ait kurum, kurulug ve isletmelerin, Staj
yapacak 6grencilerden sorumlu olarak belirledigi kisiyi,

h) Staj Sicil Fisi: Staj yapan 6grencinin uygulamalara devam,, ilgili, bagarisi gibi durumlarin staj yeri
amirince doldurdugu belgeyi,

i) Staj Dosyasi: Ogrencinin staj siirecindeki uygulamalarini rapor halinde belirtmesi gereken onay

sayfalarini da igeren belgeyi,
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iKINCi BOLUM

Staj Siiresi, Asamalari, gorev, yetki ve sorumluluklar
Staj Siiresi

Madde 5- a) Fakiilte 8grencileri diploma almaya hak kazanabilmek igin lisans dgrenimleri siiresince
Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi, “Staj Usul ve Esaslari” kurallar cercevesinde en az kirk (40) is glini
staj yapmak zorundadirlar.

b) Bir staj déneminde en az on bes (15) is glinii staj yapilabilir. Ancak mezuniyet icin gerekli diger tim
sartlan saglamis olan 6grenciler icin bu sart aranmaz.

c) ilk staja ikinci yariyil ddnemi tamamlandiktan sonra baslanabilir.

¢) Stajlar, egitim-6gretim dénemleri ve dénem sonu sinav haftalar diginda kalan siirelerde yapilabilir.
Yaz okulunda ders alan dgrenciler dersleri bitene kadar staj yapamazlar. Fakat yariyil icerisinde dersi
bulunmayan, Mezuniyet igin tek dersi olan veya ug ders biitiinleme sinavina girebilecek durumda olan
Ogrenciler yanyil icerisinde, dénem sonu sinav déneminde sinavlari olmayan 6grenciler de sinav
déneminde staj yapabilirler.

d) Bir haftadaki staj is giinii sayisi bes giindiir. Ancak kurumda cumartesi giinleri tam giin olarak
calisihyorsa staj giin sayisi alti giindiir. Kurumda pazar giinleri ¢alisilsa bile, pazar giinleri ve resmi tatil
gunleri staj is gliniinden sayilmaz.

e) Staj fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilemeyen staj
gunleri, toplam staj giiniinden diisiiliir.

Staj Yeri

Madde 6- a) Yapilacak staj miihendislik bélimii alaninda olmak sartiyla genel muhendislik uygulamalarn
ile isletme ve organizasyon konularini kapsamalidir.

b) Staj, béliim staj komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi, alan ile ilgili yurt ici veya yurt disi resmi
veya 6zel kurumlarda yapilir.

c) Staj yapilacak kurumda galigan sayisi bes veya {izeri olmali ve alani ile ilgili en az bir lisans mezunu
tercihen miihendis bulunmalidir.

¢) Ogrenciler, blim baskanhginin teklifi ve dekanligin onayi ile stajlarinin en fazla yirmi (20) i gliniinii
kendi fakiltesinde yapabilirler.

d) Stajini fakiiltede yapmak isteyen her bes dgrenciye, bir 6gretim elemani gérevlendirilir.

e) is yeri tarafindan basarisiz sayilan ve bélim staj komisyonu tarafindan staji kabul edilmeyen dgrenci,
stajini yenilemek zorundadr.

f) Ogrenci kendi miihendislik alani ile ilgili bdliim staj komisyonunun staj yeri olarak uygun gérdigii bir
is yerinde caliiyor ise, 6grenci staj icin gerekli olan islemleri tamamlamak kaydi ile calistig kurumda
staj yapabilir.

B6liim Staj Komisyonu

Madde 7- a) Bolim bagkanhigi tarafindan 6nerilen, @i¢ yil icin g asil ve bir yedek ogretim
elemanlarindan olugan boliim staj komisyonu dekanlik tarafindan gérevlendirilir.

b) Boliim staj komisyonu, staj galismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapar, stajlarda ilgili programlan.’yg" »’: ;

esaslan hazirlar, staj dosyasi ve staj sicil figlerini inceler ve bunlari degerlendirir. ’
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¢) Uygun veya yeterli gbriilmeyen stajlar, bolim staj komisyonu karariyla kismen veya tamamen iptal
edilebilir,

Staj Muafiyeti

Madde 8- a) Fakillteye ilk kez (birinci sinif) kayit yaptiran bir 6grenci, kayit oldugu ilk yariyilin sonuna
kadar daha onceki yiiksekdgretim kurumunda iken yapmis oldugu staj icin muaf olmak istegiyle
basvuruda bulunabilir.

b) Staj muafiveti icin bagvuruda bulunan égrenci, daha Gnce yapmis oldugu stajini resmi evrak ile
belgelemek zorundadir.

c) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmasi halinde, ilgili staj komisyonu 6grencinin yaptig stajindan
muaf tutulup tutulamayacagini veya ne kadar bir siireden muaf tutulacagini karara baglar. Bu siire
fakiiltenin zorunlu staj siiresinden diisiilerek kalan siire égrenciye bildirilir.

Staj Dosyasi ve Staja Baslama

Madde 9- a) Ogrenci, staja baglamadan énce dénem sonu final sinavlarinin sonuna kadar staj yapacagi
kuruma bir dilekge ile bagvurarak staj yapabilecegine dair yaziyi alir ve staj dosyasinin ilgili yerlerini
doldurarak staj komisyonu bagkanina basvurulur.

b) Her staj donemi igin ayri bir staj dosyasi hazirlamalidir.
¢) Her 8grenci staja baslamadan énce sigorta islemlerini tamamlamakla yiikiimludiir.

¢) Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde béliim baskanliginca onaylanan staj dosyasini,
stajini yapacag! kuruma verir ve stajina baglar.

d) Staja baglayan bir 6grenci, staj komisyonu veya béliim bagkanliginin izni olmadan staj yerini
degistiremez.

e) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gecerli degildir.

Staj Sicil Fisi

Madde 10- a) Dekanlik tarafindan her staj donemi igin verilecek resimli ve onayl “Staj Sicil Fisi” 6grenci

tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

b) Staj yeri amiri; 6grencinin devam, ilgisi, basansi ve diger durumlarina iliskin bilgileri sicil fisine isleyip
imzaladiktan sonra sicil fisini kapali zarf icerisinde &grenci ile veya taahhitlii olarak ilgili bolim
bagkanligina gonderir.

Staj Dosyasinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

Madde 11- a) Ogrenciler, yaptiklari stajlar icin hazirladiklan staj dosyasini ve staj raporunu staj
dénemini takip eden egitim 6gretim doneminin baslangicindan itibaren en geg on bes (15) giin icinde
ilgili béliim staj komisyonuna teslim ederler.

b) Staj dosyasini zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin o dénemki staji kabul edilmez.

c) BSlim staj komisyonu her egitim &gretim doneminin ilk alti haftasi igerisinde toplanarak staj
belgelerini inceler, kabul edilen giin sayisini belirler ve staj sonuglari komisyon tarafindan bélii ——

baskanhgina iletilir ve ilan edilir. Lk
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¢) Boliim staj komisyonu staj evraklarini degerlendirerek kabul edilen gun sayisini belirtir. ¥ ,, . '_,‘ 7
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UcUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukiimler
Staj Disiplini
Madde 12- Ogrenciler staj yaptiklan yerin disiplinine, tuziik, yonetmelik ve her tiirlii mevzuatina

uymaya mecburdurlar. Grev, sendikal faaliyet veya isi yavaslatma eyleminde bulunamazlar. Bunlara
uymadiklan bildirilen 6grenciler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanr.

Stajini Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri
Madde 13- Biitiin derslerinden basarili olup, mezun olmak icin yalniz staji kalan 6grencilerin;
a) Stajlaninin bitiminde egitim-Ggretim yariyil baslamamigsa staj bitirme tarihi,

b) Stajlarini egitim-6gretim yariyili icerisinde bitirmiglerse yariyil sonu tarihi mezuniyet tarihi olarak
kabul edilir.

¢) Durumlari “b” maddesine uyan 6grenciler o yariyilda 6grenim harci yatirarak kayit yenilemek ve ders
alma iglemi yapmak zorundadr.

On Lisans icin Staj Siiresi

Madde 14- Fakiilteden &n lisans belgesi alacak 6grencilerin en az yirmi (20) is glinii staj yapmis olmalari
zorunludur.

Yirdrliik

Madde 15- Bu usul ve esaslar, 2018-2019 Egitim-Ogretim yihnin ikinci (bahar) yariyilindan itibaren
gegerli olmak lzere yiirlirlige girer.

Madde 16- Bu usul ve esaslarda bulunmayan hususlar b&lim staj komisyonunca karara baglanir.

Yiriitme

Madde 17- Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini, Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.

18.02.2021 Tarih ve 2021-2/3 sayil Fakiilte Kurulu Karari ile 5.¢ maddesine “Fakat yariyil ierisinde
dersi bulunmayan, Mezuniyet igin tek dersi olan veya Ug ders biitiinleme sinavina girebilecek
durumda olan &grenciler yanyil igerisinde, dénem sonu sinav déneminde sinavian olmayan
dgrenciler de sinav déneminde staj yapabilirler.” ifadesi eklenmistir.
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