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TEZ YAZIM SURECINDE YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER

Tezler, Tez Yazim Kilavuzu’na uygun sekilde hazirlanmalidir.

Tezin ciltlenmemis bir kopyasi savunma sinavindan once, jiiri atama formu
ile birlikte ilgili boliim baskanligina verilerek ilk kontrol yaptiriimalidir.

Tez savunma sinavindan sonra jiri dyelerinin belirledigi
dizeltmeler tamamlanmahdir. Bu durumdaki tezin bir kopyast
ciltlenmemis halde ilgili bolim baskanligina teslim edilerek son kontrol
yaptiriimalidir.

Son kontrolii yapilmig tezin 2 adeti ciltlenerek ilgili bolim bagkanligina
teslim edilecektir. Ayrica, jiri tyelerinin istegine bagl kalinarak istenilen
sayida tez ciltlendikten sonra jiiri tiyelerine verilecektir.

Tezin tamamimin pdf dosyas: seklinde hazirlanmis iki adet CD’si ilgili
bolim baskanligina teslim edilmelidir. Bu CD’lerde tezin tamaminin
yam sira Ozet ve Abstract’larda ayrica pdf dosyas: seklinde yer alacaktir.
Tez savunmasina girildigi tarihten itibaren 15 giin igerisinde yukaridaki
islemler tamamlanarak ciltlenmis tezler ve CD’ler ilgili bolim

baskanligina teslim edilmelidir.



1. GENEL KURALLAR

Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi’ne bagli Boliim Baskanliklarinda hazirlanacak
olan Lisans tezlerinin yazilmasinda belli bir standard: saglamayr amaglayan bu
kilavuzda, tezlerle ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak belirtilmistir.

Tezler ilgili bolim Baskanligi’nca tarafindan iki kez kontrol edilir. 7k
kontrol, 6grenci tez savunma sinavina girmeden once yapilacak ve tezin yazim
kurallarina uygun olup olmadig: incelenecektir. Son kontrol de ise, 6grenci sinava
girip ¢iktiktan ve jiiri tarafindan belirlenen diizeltmeler yapildiktan sonra yine tezin
yazim kurallari uygunlugu kontrol edilecek ve teze son sekli verilecektir. Son
kontrol, tez ¢ogaltilmadan ve ciltlenmeden once yapilacaktir. Lisans Tezleri EK-1"de
verilen Tez kapak sayfasi ile ciltlenerek ilgili boliim Baskanligi’na teslim

edilmelidir.

Tezin tamami Microsoft 6.0 veya daha tizeri bir siirimde yazildiktan sonra .pdf
formatinda bir dosya olusturularak CD’ye kaydedilecektir. Bu sekilde hazirlanmig iki
kopya CD’nin bir adeti ilgili bolim Baskanlig1 veri tabaninda saklanmak ve
ve bir adeti de Kitiiphaneye géonderilmek tizere (CD zarfinda) ilgili
Boliim Baskanligi’na teslim edilecektir. internetten yararlanilan kaynaklarda,
ilgili sayfalar word dosyas: seklinde bir CD’de toplanacak ve her tezin arka
tarafinda yer alan bir zarfa konularak ilgili bolim baskanligina teslim edilecektir.

CD’lerin tiimii beyaz CD zarfinda teslim edilmelidir.

1.1. Kompakt Disklerin(CD) Hazirlanmasi

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyas: seklinde hazirlanacaktir.

2- Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum
farkl: bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

5- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadimin sonuna hangi bilgiyi icerdigi
eklenecektir.



Ormnek: ad_soyad_tez.pdf
ad_soyad_ozet_tr.pdf
ad_soyad_ozet_en.pdf

iki veya daha fazla isme sahip olanlar isimlerin her birini bosluk ( _) karakteri ile

ayirmalidir; adl_ad2_soyad_tez

6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin
tam metninin bulundugu pdf dosyas: i¢inde yer alacaktir. Bunun igin tarayici
veya dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina

dontstiiriilecektir.

2. GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

Bu boliimde, tez yaziminda kullanilacak kagit ve yazi karakterleri, yazilarin sayfaya
nasil yerlestirilecegi, satir araliklari, sayfalarin numaralanmasi, bolim ve alt bolim
basliklari, deginmeler, ara ve dip notlarla ilgili ilkeler, 6rneklerle agiklanmusgtir.

2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tezler, A4 standardinda (21cm x 29,5 ¢cm) en az 70, en ¢ok 100 gram birinci hamur

beyaz kagida yazilmaldir.

2.2. Yazalar

Yazimda Times New Roman (12), Arial (12) , [Courier 12) ﬂkarakterleri Ve parantez

icinde verilen puntolar kullanilmahdir. Ancak, genis ve/veya uzun cizelgelerde
kolayca okunabilmesi sartiyla daha kiiciik puntolar da (en kii¢iik 8 punto)
kullanilabilir.

Cizelge igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin

disindaki yazi biiytkliikleri kullanilmamalidir.

Bitki ve hayvanlarin Latince isimlerinin yaziminda her bilim dalindaki adlandirma

kodlar: esas alinir.

Aciklama [H1]: Daha énce burada
Helvatika yazi tipi vardi.




;
Alt ve st indislerin yaziminda diiz yazi biiyiikliigiinden daha kii¢iik bir karakter

kullanilmahdir (Ms Word programinda otomatik olarak verilen “ast simge, alt
simge” ozellikleri kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk
ara verilmelidir.

2.3. Kenar Bosluklarn ve Sayfa Diizeni

Sayfa Nu.
l 4cm X

2,5¢cm

2.5¢cm
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Yazimda, her sayfanin iist ve sol kenarlarinda 4,0 cm, alt ve sag kenarlarda 2,5 cm

bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayir ortalamasi igin;
yazilarin yazim bloguna gore ortalanmas: gerekir. Tez yaziminda bitiin satirlar sol

kenar boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf basi iceriden baglamamalidir.

2.4. Satir Arahklar:

Yazimda 1,5 satir araligi kullaniimalidir.

Sekil, Cizelge, Resim ve Haritalar ile tanmim yazilar1 arasinda, alintilar, dipnotlar ve

kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi kullaniimahidir.

Bolim bagliklart ve alt boliim bagliklar: ile bunlar izleyen ilk paragraf arasinda, 1,5

satir araligi bosluk kullaniimalidir.

iki paragraf arasinda da 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Ana bsliamlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.

2.5. Sayfalarin Numaralandiriimasi

Sayfa numaralari, 10 punto ile dstten ve sagdan 2.5 cm olacak sekilde
numaralandiriimalidr.

Ozet, Abstract, Tesekkiir, I¢indekiler, Cizelgelerin Listesi, Sekillerin
Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar gibi tezin 6n sayfalari iv’ den baslamak iizere
kiigiik romen rakamlar ile Giris Boliimii ile Ozgecmis arasinda yer alan tez metni ise
"1,2,3, ..." seklinde rakamlar ile numaralandirmalidir. Kapak, Kabul/Onay ve Tez
Bildirimi sayfalarinda sayfa numarasi kullanilmayacaktir. Sayfa numaralarinin

oniinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi gibi bir isaret kullanilmamalidir.



2.6. Boliim ve Alt Béliimler

Aciklama [H2]: Sézel olarak ifade edilen
bu kisim tablo halinde ifade edildi.

Metin Tiirii Ozellikler Ornek
Ozel Sayfa Bashg OZET, TESEKKUR,

Biiyiik harf,koyu olarak yazilmalidir.
(12 punto)

OZGECMIS

Birinci derece boiim

basliklar

Biiyiik harf,koyu olarak yazilmaldir.
(12 punto)

3. ARASTIRMA BULGULARI

ikinci dereceden alt bsliim

bagliklar

Her sozciigiin ilk harfi biiyiik digerleri
kii¢iik, koyu yazilmalidir. Varsa
ve/veya gibi baglaglar kiigiik harfle
yazilmaldir.

(12 punto)

1.1. Yonetici ve Ogretmenlerin
Mesleki Egitim Merkezlerini,
Nitelikli insan Giicii
Yetistirmede Yeterli Bulmasi

Hakkinda Goriisleri

Ugiincii ve daha alt derece

bolim baghklart

Yalniz ilk harf biiyiik digerleri kiigiik,
koyu yazilmalidir.(12 punto)

3.1.1. Yonetici ve
ogretmenlerin disiplin
yonetmeliginin
uygulanamamasinin
problem olup olmadigina

iliskin goriisleri

Numarali bliim ve alt
boliim basliklar: arasinda
numarasiz ara bagliklar

Sirast ile diiz alti gizili, italik ve alt1
cizili italik olarak verilmeli,
vurgulanmak istenen kelimeler,
ctimleler veya tanimlamalar varsa
bunlar da italik olarak verilebilir.
Bu ara baglik, kelime/ciimleler
kesinlikle koyu olarak

yazilmamalidir.(12punto)

Sekil Alt Yazist 12 punto Sekil 2.1. Vakum yardimlz hidrolik fren
sisteminin goriintist
Cizelge 2.1.0turaklarin

Cizelge Ust Yazist 12 punto tabii frekanslari, bu

frekanslarda iletkenlik ve

sontimleme degerleri
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Matematik ve Istatistik anabilim dallarina ait tezlerde Ornek ve Ispat ifadeleri italik; Tanim,

Lemma ifadeleri ise diiz olarak koyu olmadan yazilmalidir.

2.1.Tanim  Dogru
2.1. Lemma. Dogru
Ornek Dogru
Ispat Dogru
Tamm ve Lemma ifadelerinin metin igindeki atiflart ise Tamim 2.1; Lemma 2.1

seklinde yapilmalidur.

2.7. Kaynak Gosterme

Tez iginde kaynaklara atif iki sekilde yapilabilir. Birincisi “Numara ile kaynak

gosterme”; ikincisi ise “Yazarin soyadina gore” kaynak gostermedir.

Numara ile kaynak gastermede; dogrudan kaynak numarasi verilir.

i)  Tepkimenin hangi mekanizmay izleyecegi ara tiriinlerin kararliliklarina baglidir

[1].

i) Tiztin, tepkimenin hangi mekanizmay1 izleyeceginin ara driinlerin
kararliliklarina bagh oldugunu belirtmektedir [1].

Numaralandirmada; ilk kaynaga koseli parantez icerisinde [1] numarasi verilir, nokta
parantez disina konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki say1 verilerek

devam edilir.

Kaynak numaralari birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari
aralarina cizgi [-] konularak yazilir. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar
birbirinin devami ve ayrica 13. kaynaktan alint1 yapilmis ise bu durum metin iginde

asagidaki gibi gosterilir.

Ornek 1
[3-8, 13].

Kaynak gasterme “Yazarin soyadina gore” de yapilabilir:

Bu durumda kaynak tek yazarli ise metin icerisinde alintinin sonunda [Sanli, 2005].
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seklinde, iki yazarli ise [Sanli ve Eker, 2003]. seklinde, ti¢ ve daha fazla yazarl ise

[Sanli ve ark., 2005]. scklinde gosterilir. Kaynakga sayfasi yazar soyadlarinin
alfabetik sirasina gore diizenlenir. Cok yazarli kaynaklarda ilk siradaki yazar soyadi

esas alinir. Ayrica numara verilmez.

Ornek 2

Andrew, M.H.,.”Grazing Impact in Relation to Livestock Watering Points”, Trends
Ecol. Evol., 3:336-339 (1988).

Dormaar, J.F., Adams, B.W., Willms, W.D.,. “Effect of Grazing and Abandoned
Cultivation on a Stipa-Bouteloua Community”, .J.Range Management, 47:28-32
(1994).

Heady, H.F.,. “Rangeland Management”, McGraw-Hill Book Co., New York, 35-
40.(1975).

2.8. Dip Not

Tezin herhangi bir sayfasinda, metnin iginde yazilmasi durumunda konuyu dagitici
ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki, ¢cok kisa ve 6z agiklamalar, bir kag
satir halinde, ayn1 sayfanin altina dip not olarak yazilabilir. Dip notlar her sayfa i¢in
"1" den baslanarak numaralanmali ve asagidaki ornekte oldugu gibi ilgili kelimenin

ustiinde iist indis olarak verilmelidir.

Dipnotlar 10 punto ile yazilmali, kaynak gostermede kullanilmamal: ve sadece ozel

aciklama veya tanimlamalar i¢in kullaniimalidir.

Ornek 1

Triptofan pek ¢ok proteinin yapisina giren gerekli* amino asitlerden biridir. Bu
bilesik, proteinlerin asidik hidrolizi sirasinda bozundugu halde, bazik hidroliz

sirasinda bozunmaz.

2.9. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde kullanilan simgeler, Simgeler baghg: altinda alfabetik siraya gore verilmelidir.
Simgeler sol ¢er¢eve boslugundan sonra alt alta yazilmalidir. Tanim ve agiklamalarin

sol bas tarafi ayni hizada olmalidir.
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Birimler igin TS 294-297 numarah Tiirk Standartlarinda verilen S birim sistemi esas
alinmaly, birimlerin simgeleri i¢in de aynmt standartlardan yararlaniimali, birim

gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidar.

Tezde cok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler icin bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gegtigi yerde, parantez iginde,
bir kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR
boliminde, Kisaltmalar alt bashg: altinda alfabetik siraya gore kiigiik harflerle,
kurum adi gibi kisaltmalar biiytik harflerle yazilmalidir.

ﬁngilizce yazilan boliimlerde kisaltmalar kullanilmaz. Orn: weren’t — don’t — 1sn’t;

yerine were not — do not — 1s not kullanilir. Agiklama [H3]: Boyle bir agiklama
verilmemisti.

2.10. Sayilarin Yazihis

1) Sayilar yazilirken nokta anlaminda virgiil kullanilmamalidir.

2) Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren ticer ticer gruplandirma
yapilip bu tgerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir. Ancak, bu
bosluklara nokta veya virgiil konulmaz.

Ornekler

1)  1032.97134 Dogru
1032,97134  Yanks

[52 Dogl’ul Q:;I{(lama |;H4] l_3u kl_5|mda nokta ile
gul yer degistirildi.Eskiden su anda nokta
5,2 Yanhs olan kisimda vrgil konulmustu.Diizeltildi

2) Bir milyon i¢in dogru yazilis soyledir
1000000 Dogru
1.000.000 Yanls
1,000,000 Yanls

! lgili agiklama



13
2.11. Resimlemeleri Tammmlama

Tez igerisinde kullanilacak cizelge ve tablolar “Cizelge”, fotograflar, SEM gibi
mikroskop goriintiileri, goriintiilii bilgisayar ¢iktilart vb. “Resim”, haritalar “Harita”
ve bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semasi Vs.
“Sekil” olarak tanimlanir. Tez igerisinde kullanilacak formiiller ise “Esitlik” olarak

tanimlanir.

2.12. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil, Resim) Yerlestirilmesi

Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemelere metin i¢inde yer verilmelidir.
Yarim sayfadan fazla yer kaplayan sekil, resim ya da ¢izelgeler ise ayr bir sayfada

verilebilir.

iki veya daha ¢ok resimleme aym sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakindan
ilgili ise, "a, b, c, d,.." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim numarasi
verilebilir. Bu durumda, resimleme yazisinda a, b, c, d,... ile simgelenen her bir resim
ayr1 ayr isimlendirilerek tanimlanmalidir.

Resimlemeler, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer
almahdir. Yerlestirilmelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan
kesinlikle tasmamali ve sol kenara yaslanmalidir. Tasma durumunda olanlar
cizelge/sekiller ya kiigiiltiilmeli veya EKLER bashig: altinda sunulmalidir. Tez iginde
sayfalari  katlanmis resimleme bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan
cizelge/sekiller tez metni i¢inde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna gore
boliinerek sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, ¢izelge/sekil basligi humara ve
baslik ayn1 kalmak tizere, numaradan sonra "(Devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir.

2.13. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Numaralandiriimasi

Biitiin resimlemeler, her ana bolim iginde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayri ayri
numaralandiriimahidir. Ornegin, birinci bslimiin gizelge ve sekilleri, Cizelge 1.1.,
Cizelge 1.2, Sekil 1.1., Sekil 1.2., Resim 1.1. vb. seklinde, ikinci bolimiin gizelge ve
sekilleri ise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., Resim 2.1. vb.
seklinde numaralanmalidir.Numaralandirma ana bolim numarasi. Ana boliim

icindeki siras1 seklinde yapiimalidir.
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Ornek
Sekil 2.1.1.  Yanhs

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almamal, ana
bolim igindeki sirasina gére numaralanmalidir. Esitlik numarass; esitligin saginda,
sayfanin son siitununda yer alacak sekilde ve dairesel (...) parantez iginde
verilmelidir. Ancak metin icindeki esitlige deginilirken " Es. 2.2" 6rnegindeki gibi

yazilmalhdir.

Ornek

Es. 2.2 Dogru
Es.2.2.1 Yanls
“Es. 2.2”  Yanls

2.14. Resimlemelerin Agiklamalari

Aciklamalarin yazisi birden fazla satir olusturuyor ise, yaziminda tek satir aralig
kullaniimahdir. Cizelge agiklamalari gizelgenin tstiine yazilmali, agiklamanin son
satirt ile cgizelge st kenari arasinda tek satir araligi bosluk birakilmahdir. Sekil,
resim ve harita agiklamalar: bu resimlerin altina yazilmali, agiklama bitimine nokta
konulmamaly; agiklamanin bittigi satir ile resimleme arasinda tek sat:r aralig: bosluk

birakilmalidir.

Aciklamalarin alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar
resimleme (¢izelge, sekil, resim ve harita) kelimesi ve numarasinin bitiminden
itibaren hizalandiriimahdir. Resimlemenin agiklamasi ile tez metni yazisi arasinda

1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir. Resimleme agiklamalarinin yaziminda birinci
kelimenin bas harfi bityiik, digerleri kiigiik yazilmali ve bitiminde nokta ya da virgiil

konulmamalidir.



. 15
Ornekler

Formiil yazim

Sekil 2.1. Vakum yardimli hidrolik fren sisteminin goriiniisii
1. Fren pedah 2. Giig tinitesi 3.Merkez silindiri 4.Hidrolik deposu
5. Fren diski 6. Basing kontrol valfi (limitor) 7. Fren kampanasi

Cizelge 2.1. Oturaklarin tabii frekanslari, bu frekanslarda iletkenlik ve
sonimleme degerleri

Oturak Ad1 | Sonimlii Tabii | Iletkenlik Soniimleme Oran:
Frekanslar (Hz) (%)
K1 1,95 195 (194 |134 134 |134 |0,41 |0,40 |0,40
K2 1,82 1,80 [1,74 |165 160 |145 |0,33 |0,34 |0,37
K3 2,10 |2,09 |2,00 160 153 |149 |0,34 |0,37 |0,36
K4 2,38 2,25 |2,27 165 155 |160 |0,33 |0,35 |0,34
K5 2,10 [2,09 |2,00 160 153 |149 |0,34 |0,37 |0,36
K6 2,38 (2,25 |2,27 165 155 |160 |0,33 |0,35 |0,34
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Cizelge 2.1. (Devam) Oturaklarin tabii frekanslari, bu frekanslarda iletkenlik ve
sonimleme degerleri

K7 2,10 2,09 [2,00 |160 153 149 0,34 |0,37 |0,36
K8 2,38 (2,25 (2,27 |165 155 |160 (0,33 (0,35 |0,34
K9 2,38 |2,25 |2,27 |165 155 1160 0,33 |0,35 |0,34

2.15. Resimlemelere Yapilacak Deginmeler

Resimlemelere yapilacak deginmelerde, resimleme ayni sayfada veya daha sonraki
sayfada yer alyorsa; deginme, asagidaki oOrneklerden birine uygun olarak
yapilmalidir.

Ornekler

i) Once, bblgenin 1:20 000 6lgekli bir topografik haritasi hazirlanmustir (Sekil 2.5).

ii) Calisma alaninin topografyasi (Sekil 2.5) olduk¢a engebelidir.

iii) Calisma alaninin topografik 6zellikleri Sekil 2.5'de gosterilmistir.

iv) Sekil 2.5'deki topografik haritaya gore ...

v) Deney sonuglari istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 4.2).

vi) Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari Cizelge 4.2'de
Ozetlenmigtir.

vii) Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari (Cizelge 4.2), s6z konusu

iliskiyi dogrulamaktadir.

Tezin herhangi bir sayfasinda, daha onceki sayfalarda yer alan ve daha once
deginilmis sekil, cizelge, ve diger resimlemelere yeniden deginmek gerekiyorsa;
parantez i¢inde “Bakiniz” anlamina gelen (Bkz) kisaltmas: kullanilarak asagidaki

orneklerdeki gibi verilmelidir.
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Ornekler . (Bkz. Sekil 1.4), (Bkz. Cizelge 2.1)

Bagka bir yayindan alinan bir sekil, cizelge ve resimlemeye deginme ise; koseli
parantez i¢inde, kaynak numarasi, verilerek yazilmalidir.

Ornek

Sekil 3.5. Katmanli kireg-tasitlarinda gézlenen kivrimlanma mekanizmasi [x]
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3. SAYFALARIN DUZENLENMESI

Tez ana hatlariyla

1- Ozel sayfalar

2- Tez metni

3- Kaynaklar, 6zgegmis ve ekler kisimlarindan olusur.

3.1. Tez Kapag ve Ozel Sayfalar

Kiigiik romen rakamlar: ile numaralandirilan "tez 6zel sayfalari/tez 6n sayfalari ile

ilgili ilkeler agagida verilmistir.

3.1.1. Dis kapak

Kapaktaki yazilar, sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan baslayacak sekilde ve kapagin
diisey orta gizgisine goére ortalanarak, 13 punto biiyiik harflerle, koyu olarak

yazilmalhidir. Kapakta, EK-1 de verilen bilgiler bulunmalidir.

Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su siraya gore

yazilmalidir: Ad ve Soyad, Lisans tezi, (Anabilim Dali), yil.

Tezin ad, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ancak, tez konusunu ve igerigini
eksiksiz olarak yansitmalidir.

Tez baghiginda sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart olmayan

karakterler bulunmamalidir.

3.1.2. Bos sayfa

Dis kapak ile i¢ kapak arasinda ve dis kapagin arka sayfasi ile tezin son sayfasi

arasinda, bos bir sayfa birakilmalidir.
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3.1.3. I¢ kapak sayfas

Doktora ve yiiksek lisans tezlerinin, i¢ kapak sayfalarinin yazim sekli ve bilgi icerigi
dis kapak sayfasi ile ayni1 olup EK-3'deki gibi diizenlenmelidir.

3.1.4. Kabul ve Onay sayfasi

Kabul ve Onay sayfasi 6rnegi EK-4’de verilmistir. Bu sayfada, jiiri iiyelerinin unvan
ve isimleri 6ncelikle bilgisayarda yazilmis olmal: (el ile de yazilabilir), imzalar igin
mavi renkte miirekkepli kalem kullaniimalidir. Danigman ve jiri igin fazladan bos
imza satir1 birakilmamalidir. Sayfanin en alt kisminda tez galigmasinin ilgili bolim

bagkanlig: tarafindan da uygun bulundugunu ifade eden bir ciimle yer almalidir.

3.1.5. Etik Beyan Sayfasi

Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagl kalinarak hazirlandigina ait bilgileri iceren
“ETIK BEYAN” sayfas1 6rnegi EK-5te verilmistir. Etik Beyan sayfasi tezi yapan

ogrenci tarafindan imzalanacaktir.

3.1.6. Ozet ve Abstract sayfalar

OZET ve ABSTRACT sayfalari, icindekiler sayfasindan once, arka arkaya yer
almalidir. Ozette, tez galismasinin amaci, kapsami, Kullanilan yontem/yéntemler ve
varilan sonug/sonuglar 6z olarak belirtilmelidir. Ozet metninin bitimine Anahtar
Sozciikler; Abstract metninin bitimine Key Words verilmelidir. Abstract'in basinda
tezin Ingilizce ad: bulunmahdir. Ozet ve Abstract, anahtar sdzciik / key words'le
birlikte 250 kelimeyi gegmemeli, metin 12 punto harf biiyiikligiinde, koyu (bold) ve
1,5 satir arahigi ile yazilmalidir (EK-6-EK-7).

Tezlerin basliklari, Ozet ve Abstract’lar1 Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlary, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt ve st simge veya karakter

icermemelidir.
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3.1.7. Tesekkiir sayfasi

Tesekkiir sayfast Abstract’dan sonra yer almali ve yazim sekli EK-8 ’daki gibi
olmalidir. “ TESEKKUR “ bashg, tiimiiyle bityiik harflerle sayfa iist kenarindan 4,0
cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir.

Bu sayfada, tez metni icinde yazilmasi halinde anlatim biitiinligiini bozacagi
diisiiniilen ancak tezi hazirlayan tarafindan sunulmak istenen, c¢alisma ile ilgili ek
bilgiler verilebilir. Calisma siirecinde karsilagilan olumlu ve olumsuz durumlardan da
soz edilebilir. Sayfanin son kisimlarinda, tez ¢aligmasinin yapimi ve rapor haline
getirilisinde dogrudan Kkatkis1 olanlar ile gorevi olmadig: halde dolayl da olsa katkis:
olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir.

Tez ¢aligmast bir proje kapsaminda gerceklestirilmis ise, projenin ve ilgili kurulusun
adi1 da bu sayfada belirtilir.

Tesekkiir edilen kisilerin unvani (varsa), adi, soyadi, gérevli oldugu kurulug (tirnak
icinde) ve calismaya katkis1 kisa ve 6z olarak belirtilmelidir. Tesekkiir sayfasinin
hazirlaniginda 12 punto yazi biyiikligi ve 1,5 satir arahg kullamlmalidir ve bir

sayfay1 gegmemelidir.
3.1.8. i¢indekiler sayfasi
Icindekiler sayfasi EK-9°deki gibi, 6zet sayfasindan baslanarak tiim 6zel sayfalar, tez

metninde yer alan biitiin bolim basliklar, ek c¢alismalar, kaynaklar ve eklerin
verildigi sayfadir.
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Tezde kullanilan birinci, ikinci ve figiincii derece bagliklarin tamami hi¢ bir

degisiklik yapilmaksizin, "Igindekiler" sayfasinda yer almalidir.

"ICINDEKILER" bashg, timiiyle biiyiik harflerle sayfa st kenarindan 4,0 cm
asagiya ve sayfanin diisey orta cizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmalidir.

Sayfanin tamamu tek aralikla yazilmali, her bir boliim arasinda tek satir araligi bosluk
birakilmalidir. Bu sayfada, her bir bashgin hizasina, sadece o bashgin yer aldig: ilk

sayfanin numarasi yazilmalidir.

3.1.9. Cizelgelerin listesi sayfasi

Numaralandirilmis  ¢izelgelerin  listesi sirast ile bu sayfada verilmelidir.
"CIZELGELERIN LISTESI" bashig: biiyiik harflerle ve koyu (bold) olarak sayfa
iist kenarindan 4,0 cm asagiya ve sayfanin disey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir
(EK-10). Bir sayfadan daha fazla olan cizelgelere ait liste EK-11 Sekiller Listesi’
ndeki gibi diizenlenebilir. Sayfamin tamam: tek satir arahginda yazilmali, bir

cizelgeden digerine gecerken tek satir araligi bosluk birakilmalidir.

3.1.10. Sekillerin listesi sayfasi

Numaralandirilmis ~ sekillerin ~ listesi sirast  ile  bu sayfada verilmelidir.
"SEKILLERIN LiSTESI" bashg biyiik harflerle ve koyu olarak, sayfa iist
kenarindan 4,0 cm asagiya ve sayfanin disey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir
(EK-11). Sayfanin tamam: tek satir araliginda yazilmali, bir sekilden

digerine gegerken tek satir araligi bosluk birakilmalidir.
3.1.11. Resimlerin listesi sayfasi
Sekil olarak verilemeyen, fotografi c¢ekilmis nesne, bitki, hayvan, doga vb.

resimlemeler, fotograf haline getirilmis mikroskop gériintiileri, bilgisayar ¢iktilari vb.
listesi siras1 ile bu sayfada verilmelidir. “RESIMLERIN LiSTESI” bashg: ile,
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timiiyle biiytik harflerle, sayfa st kenarindan 4,0 cm asagiya ve sayfanin diisey orta
cizgisi ortalanarak yazilmahdir (EK-12). Bir sayfadan daha fazla olan resimlere ait
liste EK-11 Sekiller Listesi’ ndeki gibi diizenlenebilir Sayfanin tamam: tek
aralikla yazilmali, bir resimden digerine gegerken tek satir araligi bosluk

birakilmalidir.

3.1.12. Haritalarn listesi sayfasi

Tez igerisinde yer alan ve A-4 kagidi boyutlarina rahatlikla sigabilen ¢ok sayidaki
haritanin listesi siras: ile bu sayfada verilmelidir. “HARITALARIN LIiSTESI”
bashig: ile timiiyle biiyiik harflerle, sayfa tist kenarindan 4,0 cm asagiya ve sayfanin
diisey orta cizgisi ortalanarak yazilmahdir (EK-13). Bir sayfadan daha fazla olan
haritalara ait liste EK-11 Sekiller Listesi” ndeki gibi diizenlenebilir Sayfanin tamami
tek aralikla yazilmali, bir haritadan digerine gecerken tek satir  araligi  bosluk

birakilmalidir.

Bilyik olgiilit kagida basili haritalar, ekler kisminda A-4 kagidi boyutlarinda

katlanmis olarak verilmelidir.

3.1.13. Simgeler ve kisaltmalar sayfasi

"SIMGELER VE KISALTMALAR" bashig EK-14 ’deki gibi, timiiyle biiyiik
harflerle, sayfa tst kenarindan 4,0 cm asagiya ve sayfanin diisey orta cizgisi

ortalanarak yazilmalidir.

Tezde kullanilan simgeler Simge alt basligi altinda, simgeye ait bilgiler A¢iklama alt
bashigi altinda sirasi ile ve 1.5 satir arahigi ile verilmelidir. Son simge ve
agiklamasindan sonra 2 satir araligi bosluk birakilarak “Kisaltmalar" verilir. Tezde
kullanilan kisaltmalar Kisaltmalar alt bagligi, bunlara iliskin bilgiler Agiklamalar

alt baghig1 altinda sirasi ile vel.5 satir araligi ile yazilmalidir

-Simge ve kisaltmalarin yaziminda sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baslanir.

-Simge ve kisaltma agiklamalar1 bir satirdan uzun olmamalidir.
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-Simgelerin timi, simgeler alt bashigi altinda kigik harfle koyu, buna karsin
agiklamalari normal yazilmalidir.

-Kisaltmalarin timii, kisaltmalar alt bashig: altinda biiyiik harfle koyu, agiklamalar
ise sadece bag harfleri biiyiik olacak sekilde kiigiik harfle normal yazilmalidir.

3.2. Tez Metni

3.2.1. Giris

Tezin “GIiRIS” boliimiinde tez ¢alismasinin amaci, kapsam, aragtirma yontemleri ve
onceki ¢aligmalar gibi, okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgiler verilmelidir.
Ancak, bu bilgilerin yazilhisinda Amag, Kapsam, Yontem gibi alt boliim basliklar:

kullanilmamalidir.

Giris bolumiinde hi¢hir sekilde, numaral: alt boliim bagliklar: bulunmamalhidir. (Yani
ornek olarak 3.2.1. Girig’in altinda 3.2.1.1. gibi dort basamakli bir bolim baghgi

bulunmamalidir.)

Buna karsin, konuyu daha iyi agiklamak i¢in gerekli ise, koyu (bold) olmamak {izere
sirast ile 4. derece baslik i¢in diiz alt1 ¢izili, 5. derece baslik i¢in italik ve 6. derece
baslik igin ise italik alt: ¢izili ara bashklar kullanilabilir.

3.2.2. Ana metin

Tezin giris bolimii ile sonug ve oneriler bolimleri arasinda yer alan boliimlerinin
tamami Ana Metin olarak adlandirihir. Ancak "ANA METIN" diye bir bashk

kullanilmaz.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gére ana
metin; birinci, ikinci ve dgiincii dereceden numarah alt boliimlere ayrilabilir.
Bunlarin her biri icin uygun bir baslik (Ornegin; Kuramsal Temeller ve Kaynak

Arastirmasi, Materyal ve Metot, Deneysel Bulgular ve Tartisma) ve uygun bir alt
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bolim baglhigi ile numaralama sistemi kullanilir. Gerekli goriildiigiinde bir boliimde
verilen numaral: basliklarin altinda numarasiz alt baghklar kullanilabilir. Sirasi ile 4.
derece baslik i¢in diiz alt1 ¢izili, 5. derece baslik i¢in italik ve 6. derece baslik igin ise
italik aln ¢izili ara basliklar kullanilabilir.

3.2.3. Sonuc ve Oneriler

Bu bslim “SONUC / SONUC VE ONERILER” seklinde ve bslim numarast ile
birlikte verilmelidir. Bu bolimde, 6z ve tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar
yer almahdir. Calismadan elde edilen sonuglar literatiirle Karsilastirilarak tartigilmali,

calismanin bilime/alanina katkis belirtilmelidir.

Tezi hazirlayanin, konu ile ilgili ¢alisma yapacak kisilere ve uygulayicilara iletmek

istedigi 6neriler varsa bu bslimiin sonuna yazilmalhdir.
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4. KAYNAKLAR

“KAYNAKLAR “ baghgi, biyiik harflerle, sayfa iist kenarindan 4 cm asagiya ve
sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir.

Kaynaklar verildigi yerde parantez iginde, 6rnegin [1] bigiminde numaralandirilarak
belirtilmeli, bu siraya gore yazilmahdir. Kaynak listesinin yaziminda tek satir aralig

kullanilmals, bir kaynaktan digerine gecerken bir satir araligi bosluk birakilmalidir.

¢_Kaynak bir _makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfleri, “makalenin
baslig1”,

derginin adr (koyu ve italik), cilt numaras: (varsa no ): sayfa araligi (yilh).

1. Goto, S., Levec, J. and Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with two-
phase flow”, Ind. Eng. Chem. Process Des. Dev., 14 (2): 473-485 (1975).

¢ Kaynak kitaptan bir boéliim ise: Bolim yazarinin soyadi, adinin  bag

harfleri, “boliimin basligi (ad1)”, bolimiin alindigi kitabin ads, cilt numarasi, varsa

editor(ler), yayznlayan kurum (koyu ve italik), yayinlanan yer, sayfa araligi (yih).

2. Goto, S., Levec, J. and Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds