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' Icerik

Proje yonetimi ve sorumluluk
* Hazirlik
* Yurtdisi faaliyet
« Nihai rapor
 Ucutncu taraflar
« |sbirligi ve iletisim
« Sik yapilan hatalar
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' Proje yonetimi ve sorumluluk

Proje, kurumsal nitelikte olup, basvuru sahibi kuruma aittir.

Yararlanicilar, Program kurallarina aykiri olmamak kaydiyla,
projenin, basvuru formunda belirtilen sekilde

uygulanmasindan sorumludur.

Yararlanicilar projenin, sozlesmenin sartlarina uygun olarak
Ifa edilmesinden mustereken ve muteselsilen sorumludurlar.
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. Hazirhk

Basvuru formunda taahhut edilenlerin yapiimasi
« Katilimcilarin bilgilendiriimesi ve secimi
» llgisiz kigilerin projeye dahil edilmemesi
* Yurtdisi faaliyet Oncesi Katilimci Sozlesmesi ve eklerinin

imzalanmasi (Ogrenme Anlasmasi (6grenici icin), Calisma
Programi (personel icin) ve Kalite Taahhudu

« ECVET prensiplerini uygulayacak olan projeler icin
yukaridakilere Memorandum of Understanding (Mutabakat
Zaptl) imzalanmasi ve Ogrenme Anlasmasi icin ECVET
modelinin kullaniimasi

« Yurtdigi faaliyetin basarisi icin katilimcilarin dil yeterliligi yok
Ise, dil hazirhginin makul bir strede ve Kkaliteli bir sekilde
yapillmasina 6zen gdsterilmesi

« 19 gun ve uzeri yurtdigi faaliyete katilacak ogreniciler icin
Online Linguistic Support (OLS) kullaniminin 6nemi
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' Yurtdisi faaliyet

Hareketlilik projelerinin ana faaliyetidir.

Ogrenici icin staj, personel icin ise yerlesme, is yeri egitimi, gbzlem.
Seminer ve kurs, ¢calisma ziyaretleri uygun degildir.,

Basvuru formunda veya yurtdisi program teyitlerinde ne sekilde

belirtimis olduguna bakilmaksizin, vyurtdigi faaliyet Program
kurallarina aykiri olamaz.

Bireysel destegin tamami bir anda yurtdisina aktarilmamal, faaliyetin
kurallara uygunlugu kontrole edilerek, 6demeler taksitler halinde
banka yoluyla yapiimahdir.

Sertifika veya katilim belgelerinin bagvuru formunda yer alan veya
Ulusal Ajansin onayladigi evsahibi kurumun yetkilisinden
alinmasina dikkat edilmelidir.

Sertifika veya katilim belgelerinde sozlesmede belirtien asgari
Ozellikler bulunmalidir.
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' Nihai rapor

Nihai raporda gerceklesen faaliyetlerin belirtiimesi. Basvuru
formundaki cumlelerin kopyalanarak ve zaman kipi degistirilerek
raporun doldurulmamasi

Mobility Tool+'da katilimci raporlarinin  (anketler) katilimcilar
tarafindan doldurulmasi

Staj yapildigina dair bilgi veya belge sunulmamasi durumunda
rapora dusuk puan verilerek kurumsal destekten kesintiye
gidilebilmektedir.

Ulusal Ajansin onaylr olmadan vyurtdigi faaliyetin basvuruda

belirtilenler disindaki Ulke veya kurumda gerceklestirimesi akisin
veya hibenin tamaminin gecersiz kabul edilmesine yol agmaktadir.
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' Uctincl taraflar

Kurumsal e-posta adresi ve sifresi, TURNA sifresi gibi bilgilerin
Uclncu kisilerle paylasiimasi

Yararlanicilar, projenin gerceklestirimesinden ve sozlesme
hikUumlerine uygun davraniimasindan munhasiran sorumiudur.
Projenin ana gorevleriyle ilgili faaliyetlerde taseron calistirilamaz.

Koordinator, gOrevlerinin  herhangi  bir  boluminu  diger
yararlanicilara, taserona veya ucincu taraflara devredemez

Sozlesmenin “MADDE 1.7 - KiSiSEL VERILERIN KULLANIMI”
maddesine dikkat.
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' Uclinci taraflar (Hibe Sozlesmesinden)

“Cikar catismasi”. SoOzlesmenin tarafsiz ve objektif uygulamasinin
yararlanici tarafindan aile baglari, duygusal baglar, siyasi veya ulusal
yakinlk, ekonomik cikar veya s6zlesmeye konu olan herhangi tclnci
tarafla veya komisyonla ortak bir ¢cikar gibi nedenlerle tehlikeye girdigi
durumdur.

« MADDE II.5 - CIKAR CATISMASI

* |1.5.1 Yararlanicilar, ¢ikar catismasi durumunu 6nlemek icin gerekli
tim tedbirleri almalidiriar.

« [1.5.2 Yararlanicilar, cikar catismasina yol acan veya acabilecek
durumlarda Komisyonu derhal bilgilendirmelidirler. Bu durumu
dizeltmek icin ttm adimlari atmalidirlar.

« Komisyonun alinan tedbirlerin uygun oldugunu dogrulama hakki
sakli olup, belirli bir tarihe kadar ilave tedbirler alinmasini isteyebilir.
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' Isbirligi

Projenin her asamasinda gerektiginde Ulusal Ajans ile iletisime
gecilmesi,

Basvuru formunda ©On goérulen hususlarda yapilacak herhangi bir
degisiklik icin sadece Ulusal Ajans’in onayinin alinmasi,

Butun tedbirleri aldiktan sonra, ornegin yurtdisinda taahhit
edilenden farkli bir durumla karsilasildiginda Ulusal Ajans ile
iletisime gecilmesi,

Katilimcilar ve proje kurumlar ile yakin igbirligi.
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' Iletisim ve yazismalar

« Ulusal Ajans’la iletisimde e-postanin tercih edilmesi
« Kurumsal e-posta kullanimi zorunlu
« E-posta dahil tim yazigsmalarda resmi dil kullanimi
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. Ulusal Ajansin Kontroll ve Denetimi

* Yerinde konroller

» Gerektiginde katilimcilardan bilgi alinmasi
« Varsa, yurtici ortaklardan bilgi alinmasi

« Gerektiginde ilave belge istenmesi
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' Hibenin Kullanimi

* Muhasebelestirme
* Yurtdisina taksitler halinde para aktariimasi
* Promosyon biletinin riskleri

» Projelerin basvuru formuna gére hi¢ uygulanmamasi veya yetersiz,
zayif, kismi veya gec¢ uygulanmasi halinde nihai hibede kesinti

yapiimasi
« KDV Bilgi Formu
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' Sik Yapilan Hatalar

« Tecribeli bir kigi olmadan projenin yurutulemeyecegdi yanlis algisi

* Projenin ydratilmesi sirasinda Ulusal Ajans disinda baska kisi ve
kuruluslardan danismanlik hizmeti alinmasi

» Hibe sozlesmesine aykiri olarak proje faaliyetlerinin firmalara tasere
edilmesi (Hibe sozlesmesine aykiri)

 Yurtdisi faaliyet sirasinda karsilasilan esasa yonelik sorunlarin
Ulusal Ajansla paylasiimamasi

* Proje hatali, eksik veya hi¢ uygulanmamasindan sozlesme yapilan
kurumun sorumlu oldugunun g6z ardi edilmesi

« Her yila ait kural, tedbir, kontrol farkhliklari oldugunun dikkate
alinmamasi
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' Sik Yapilan Hatalar

* Hibe So6zlesmesinin iceriginin bilinmemesi

« So0zlesmenin eki olan basvuru formunun igeriginin bilinmemesi
« Katilimcilarin bilgilendirilmemesi

* Proje ortagi kurumlarla igbirligi halinde olunmamasi
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