STAJLARDA YAPILMASI GEREKENLER

Gazi Universitesi Makina Miihendisligi Béliimii grencileri mezun olabilmeleri igin 20’ser giinliik
MM 200, MM 300 ve MM 400 kodlar ile belirtilmis stajlar1 bagar1 ile tamamlamak zorundadir.
Asagida, stajlarda bagvuru ve staj bitiminde yapilacak islemler sirasiyla anlatilmistir.

Adim 1. Staj yerinin belirlenmesi

Ogrenciler, Makina Miihendisligi Bolimii sayfasinda bulunan staj linkinde
(http://www.mf. gazi.edu.tr/mm/Tr/lisans/staj.html)  belirtilen staj “Veritaban1” dosyalarmdan,
Yapilacak olan Staj igin ilgili Veritabam dosyasmi indirerek, staj yapmak istedikleri firmanin ismini

bu dosyadan kontrol etmeleri gerekmektedir. Staj yapmak istedikleri firma veritabaninda mevcut ise,
direk firmaya basvuruda bulunabilirler. Staj yapmak istedikleri firma veritabanminda mevcut degil ise
yapacaklar1 stajdan sorumlu olan Arastirma Gorevlisine firmayr tanitan bir yazi getirmeleri
gerekmektedir. Staj yerinin uygunluguna Staj Komisyonu karar verir.

Eger staj yapilacak firma, basvuruyu belirten bir belge istiyor ise, yukarida belirtilen web adresindeki
“Staj Basvuru Formu” isimli belge indirilecektir. Bu yazinin ¢iktisi, doldurularak firmaya teslim
edilecektir. Bu belgeye, bolim tarafindan herhangi bir milhiir, imza vs. uygulanmasi
gerekmemektedir.

Bunun disinda c¢esitli firmalar her yil 6grencilere belirli sayida staj kontenjenlar1 agmaktadir. Bu staj
kontenjanlar1 Staj Panosunda veya bolim web sayfasinda ilan edilecektir. Ogrencilerin bu
kontenjanlara nasil bagvuracagi, duyurularda belirtilecektir. Ogrenciler, bu ilanlardaki firmalardan staj
yapmay1 istediklerini, bolim web sayfasindan indirecekleri “tercih formuna” yazacaklardir.
Degerlendirmeler 6grencilerin Genel Not Ortalamalart baz almarak yapilacaktir. Her firma igin,
belirlenen kontenjan kadar dgrenci, bagvuru yapan en yiliksek not ortalamali 6grenciden baslanarak,
belirlenecek ve 6grencilere ilan edilecektir.

Adim 2. Zorunlu Staj Formu

Ogrenci, boliim internet sayfasinda bulunan “Zorunlu Staj Formu” isimli dosyay1 indirip, ilgili yerleri
doldurur ve fotografini yapistirir. Bu belge iki niisha diizenlenir ve Oncelikle staja kabul olunan
firmaya imzalattirilip, miihiirlettirilir.

Adim 3. Belgelerin doldurulmasi

Zorunlu Staj Formunu, Firmaya onaylatan 6grenci Adim 1’de belirtilen web adresine girerek , “Ekler”
isimli belgeyi indirir. Bu belgede bulunan ve o6grenci tarafindan doldurulmasi gereken kisimlar
doldurularak ilgili yerlerine fotograflar yapistirilir.

Adim 4. Onay
Ogrenci, yukaridaki adimlarda belirtilen islemleri yaptiktan sonra

1. Zorunlu Staj Formu (firma tarafindan onaylanmig 2 niisha)
2. Ekler (Staj defteri i¢in)

ile yapacagi stajdan sorumlu olan Arastirma Gorevlisi ile irtibata geger. Arastirma Gorevlisi tarafindan
ilgili yerler imzalanir ve miihiirlenir. Ek-1, Ek-2 ve Ek-4 staj sonunda staj raporuna eklenmek iizere,


http://www.mf.gazi.edu.tr/mm/Tr/lisans/staj.html

Ek 3 ise firmaya verilmek iizere dgrencinin kendisinde kalir. Zorunlu staj formunun 2 niishasi ise,
onaylanmak iizere, 6grenci tarafindan Dekan Yardimcisi’na gotiirtiliir.

Dekan Yardimceisi tarafindan onaylanan Zorunlu Staj formunun birinci niishasi, 4. katta bulunan
Boliim Ogrenci Islerine teslim edilir. Zorunlu staj formunun diger niishasi ise, zemin katta bulunan

Ogrenciler yukaridaki maddelerde belirtilen tiim islemleri, en ge¢ Haziran ayimin iiciincii haftasi son
is giinii mesai bitimine kadar tamamlamalidir. Bu tarihten sonra Staj bagvurusu kabul edilmeyecektir.

Adim 5. Staja baslama

Ogrenci staj tarihi geldiginde staj yerine giderek stajina baslar. Staj sirasinda uyulmasi gereken
kurallar igin Staj Yonergesine bakiniz. Staj tarihlerinde bir degisiklik yapilamaz. Bu nedenle 6grenci
belirttigi tarihte stajin1 yapmak durumundadir.

Adim 6. Denetim

Staj komisyonu staj siiresi i¢inde herhangi bir giin 6grenciyi yerinde denetleyebilir. Staj zamaninda
yerinde bulunamayan &grenci stajdan kalir. Denetim sirasinda saglik nedenleri ile ilgili olarak izin
almis Ogrenciler sorumlu asistana saglik raporunu getirmek zorundadir ve raporlu oldugu siire staj
bitimine eklenir.

Adim 7. Staja kaydolma

Ogrenci, stajdan sonraki ders kayitlari sirasmnda yapmis oldugu staja kaydm yaptirir. Kaydi
yapilamayan 6grenci stajdan basarisiz sayilacaktir.

Adim 8. Staj defterinin olusturulmasi

Stajim1 tamamlayan Ogrenci staj defterini olusturarak takip eden donemde, derslerin baslamasini
takiben ikinci hafta son is giinii mesai bitimine kadar staj defterini, CD’sini ve kapali zarf i¢inde
verilen not kagidini (Ek-3) (isyeri posta ile gonderir ise bu belge hari¢) Sorumlu Arastirma Gorevlisine
imza karsilig1 teslim eder.



