
 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Doğrudan Temin Süreci  

 

 

 

 

 

 

                                                                                        

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eksik tamamlandı mı? 

Bütçe kaleminde 

yeterli ödenek var mı? 

HAYIR 

Satın alınacak ürün 

uygun mu? 

EVET 

İşin eksiksiz yapıldığı veya alımı 
yapılacak mal ve malzemelerin eksiksiz 

ve çalışır durumda olduğunun tespiti 

Muayene Komisyonu tarafından yapılır. 

HAYIR 

HAYIR 

Piyasa fiyat araştırması yapılır. 

Araştırma tutanağı düzenlenir, Yaklaşık 
Maliyet Cetveli hazırlanır. 

 

EVET 

Fiyat tespit 
edilir. 

Satın alma işlemi 

iptal edilir. MYS Sisteminden ödeme emri ekleriyle 

birlikte düzenlenir. Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

Malzeme görevli tarafından 
sayılarak depoya alınır. Taşınır 

İşlem Fişi düzenlenir. 

Ödenek aktarımı ya da 

ek ödenek istenir. 

Muayene ve Kabul Komisyonunca 

tutanak düzenlenerek kabul yapılır. 

Onaylanan Ödeme Emri Tahakkuk Evrakı 

Teslim Listesi Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilir. 

İlgili birim 
tarafından 

ihtiyaç bildirilir. 

 

 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Döner Sermaye (Proje Katkı Payı Ödemeleri) 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        

                                                                                   

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yapılan sözleşme 

Döner Sermaye 

Müdürlüğü 

tarafından kontrol 

edilerek onaylanır. 

Sözleşmenin Bir 

Örneği 

Birimimize 

Teslim Edilir.  

Proje tamamlandığında firma 

ödemesini yapar. Döner sermaye 

tarafından fatura kesilir. 

Faturanın bir nüshası 

birimimize teslim 

edilir. 

Öğretim üyesinin dilekçesi alınır. 

(Üniversitemiz imkanlarından 

yararlanıp yararlanmadığına dair) 

Birimimiz tarafından hesap 

cetveli oluşturur. 

İlgili öğretim üyesine ödeme 

yapılmak üzere evraklar EBYS 

üzerinden döner sermaye 

müdürlüğüne gönderilir. 

Öğretim üyesi 

ve firma 

tarafından 

sözleşme 

yapılır. 

 

 




