IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi
Stirecin Ad1 Maas Odemeleri

Birimlerden gelen
evraklar
kontrolleri
yapildiktan sonra
maas islemleri
yapilana kadar
dosvalanir.

KBS maas sistemine girisler tamamlandiktan

Evraklar her ayn 1 ile 8 si arasinda KBS maag sonra kontrolleri ve hesaplamalar1 yapilir. Kontrol

sistemine islenir.

ve onay i¢in sistem iizerinden gerceklestirme
gorevlisine gonderilir

HAYIR

Hatalarin diizeltilip tekrar
EVET hesaplatilmasi ve kontrol
edilmesi

gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulur.

L > Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanan
evraklarin ¢iktilari alinir.
Iki niisha halinde dokiimleri alinan 6deme emri ve ekleri >

Imzalar1 tamamlanan evraklarim bir niishasi Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir. Bir niishasi
dosyalanmak {izere muhasebe biriminde kalir.

Her ayin 15 — 251 aras1t KBS sisteminden kesenek
dosyas indirilir. SGK sisteminden génderilir.
Alnan ¢iktilar Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina elden gonderilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi
Siirecin Ad1 Ek Ders Odemeleri
Bélim — ) .
baskanliklar Ek ders 6deme siirecinin en 6nemli belgeleri Boliim baskah@ sekterlikleri bu

tarafindan her

olan ders yiikii bilgi formu her dénemin

dénem basinda —> basinda 6gretim elemanlari tarafindan puantaj

ders programlari
belirlenir.

bilgi sistemine hatasiz olarak girilip, imzali
olarak Boliim Bagkanligina verilir

Hatalar1 diizeltilen formlar
ogretim iyeleri ve boliim Evet
baskani tarafindan tekrar <+—
imzalanmak {izere bolim
baskanlig1 sekreterligine

gonderilir.

Ek ders Odeme
Formlarinda hata
var m1?

Hayir l

Puantaj formlari ilk bordro ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmek tizere dosyalanir.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan kontrol edilen
evraklar KBS sistemi tizerinden <+
gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisince onaylanir.

.

Alinan aylik puantaj bilgileri
dogrultusunda KBS sistemine veriler
girilerek, ek ders ticret bordrosu, banka
listesi, icmal ve 6deme emri belgesi

hazirlanir.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan 6deme emri belgesi ve
ekleri, donem baslarina mahsus olmak iizere
dosyalanan ders yiikii formlari, ders programlari
ile birlikte gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine imzaya sunulur. imzalanan evraklarin
tasnifi yapilarak 1 niishasi muhasebe birimi
tarafindan dosyalanir. Bir niishasi Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginin ilgili
birimlerinde evraklarin
incelenmesinden sonra,
0demeyi gergeklestirir.

> dekana imzalatarak muhasebe

<+— sistemine girilen bilgileri kontrol

formlar1 boliim baskanlarina ve

birimine verir.

Muhasebe birimi puantaj bilgi

ederek, hatalari diizeltir.

Ucretlendirme galismalarina baslamadan her
ay i¢in Ogretim elemanlarinin izin, rapor,
gorevlendirme alip almadiklari personel
Isleri tarafindan ¢izelge olarak bildirilir

—

l

Izin bilgileri puantaj bilgi sistemine girilir.
Her ay puantaj bilgi sistemi tarafindan
belirlenen tarihlerde aylik puantaj ve excel
formatinda KBS dosyast alinir.

Banka 6deme bilgileri elektronik
ortamda KBS sistemi tizerinden
gonderilir. Ilgili hesaplara aktarilmasi
gergeklesir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Strecin Adi

Kongre Katilim Ucreti Odemeleri

Yapilacak kongre
katihim ticretleri ile
ilgili evraklar gelir.

Kongre katilim ticretini gosterir fatura ve
evraklar kontrol edilir, eksikler varsa
tamamlanir.

Odeme emri belgesi hazirlanir, MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. MY iizerinden onaylanan evraklar
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya sunulur.

Imzadan gelen evraklar ayrilir ve 1 niishasi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhigina gonderilir.
Bir niishast da muhasebe birimi tarafindan
dosyalanir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Strecin Adi

Jiiri Uyeligi Ucret Odemesi

Yapilacak jiiri
tyeligi ticreti ile
ilgili evraklar gelir.

Evraklar kontrol edilir, eksikler varsa
tamamlanir.

Jiiri tiyeligi ticret bordrosu hazirlanir.

Odeme emri belgesi hazirlanir, MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. MY'S {izerinden onaylanan evraklar
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya sunulur.

fmzadan gelen evraklar ayrilir ve 1 niishasi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhigina gonderilir.
Bir niishast da muhasebe birimi tarafindan
dosyalanr.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Yolluk Odeme Islemleri

Yapilacak
yolluklar ile
ilgili evraklar
gelir.

Evraklar kontrol edilir, eksikler varsa
tamamlanir.

Yolluk bildirimi hazirlanir ilgili kisiye imzalatilir.

Odeme emri belgesi hazirlanir, MYS iizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur. MY iizerinden onaylanan evraklar
Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya sunulur.

fmzadan gelen evraklar ayrilir ve 1 niishasi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhigina gonderilir.
Bir niishast da muhasebe birimi tarafindan
dosyalanr.






