
 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Ambar Giriş-Çıkış İşlemleri – Giriş İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                            

                                                                                      

                                                                                       

                                                                                       

                                                                               

                                             
                                                                                                         

 

Ambar Giriş İşlemleri 

-Satın Alma 

-Bağış veya Yardım 

-Devir Alma 

- Fatura İşlemleri: 

-Mua. Kom. Tut. 

-Bağış ve Yard. için  

-Fatura + Mua. Kom. Tut. 

Düzenlenir ve Tif Devir Giriş Yapılır. 

 
 
  
 

 

Fakültede İlgili birimler tarafından 
İhtiyaç bildirilir. 

 

-Tif HYS'ye gönderilir.  

-HYS'den  Muhase Birimine 

gönderilir. 

-Strateji Geliştirme Birimine 

Gönderilir. 

 

 

Mal Alım ve Hizm. Alım Muay. Kom. 

Düzenleme ve Onay İşlemi  

 
  

 

 

Kamu Hesapları 

Bilgi Sistemi 

Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi  

(KBS)  

 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Ambar Giriş-Çıkış İşlemleri – Çıkış İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                            

                                                                                      

                                                                                       

 

 

 

-İlgili Birimler KBS‘den 

Taşınır İstek Belgesi 

Hazırlayarak Taşınır Kayıt 

Birimine Taşınır İstek 

Yaparlar. 

 
  
 

 

Ambar Çıkış İşlemleri 

-Tüketim Malzemesi Çıkış İşlemi 

-Devir Çıkış Yolu İle İşlemi  

- Hurdaya Ayırma Yolu İle Çıkış İşlemi  

 

Taşınırla İlgili 

Birime Çıkış Yapılır. 

 

 

Kamu Hesapları 

Bilgi Sistemi 

Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi 

(KBS) 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

Harcama Yetkilisi 

(Dekan) 

 

 

Tif (Tüketim Çıkış) 

Düzenlenir. 

 

 

Tif (Devir Çıkış – 

Hurda) Düzenlenir. 

 

 

Çıkışı Uygun Görülen 

Malzemeler İlgili 

Birimlere Gönderilir 

 

Çıkışı Uygun Görülen 

Malzemeler İlgili 

Birimlere Gönderilir 

 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Hurdaya Ayırma İşlemleri  

 

 

 
                                                                                                                      
                                                              

 

 

 

 

                                       
                                                                                                                                                                        
                                                                  -Harcama Yetkilisi 

                                                                 -Taşınır Kontrol Yetkilisi 

                                                                 -Taşınır Kayıt Yetkilisi 

                                                         - Hurda Komisyonu 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                            

                                                                                      

                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hurdaya Ayrılacak Taşınırlar 

İçin Kayıttan Düşme Ve 

Onay Tutanağı Düzenlenir ve 

Tif Oluşturulur 

  
 

 

Kamu Hesapları 

Bilgi Sistemi Taşınır 

Kayıt ve Yönetim 

Sistemi 

 

 

Kullanılamaz durumdaki 

taşınırlar için hurdaya ayırma 

işlemi yapılır. 

 

-Hurdaya Ayrılan Taşınırlar                                                                      

Üniversitemiz Hurdalığına 

Tif İle Birlikte İmza 

Karşılığında Teslim Edilir. 

 

 

-Harcama Yetkilisi (Dekan)  

-Üst Yönetici (Rektör) İmzalatılarak 

1’er Nüshası Strateji’ye Gönderilir. 

1’er Nüshası da Tif Dosyasına  

 Kaldırılır. 

 



 

  

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Zimmet İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

                                                                                  

         

                                                                                                    

                                                                            

                                                                                      

                                                                                       

                                                                                       

                                                                               

                                             
                                                                                                         

 

 

 

İlgili birimler KBS’den Taşınır 

İstek Belgesi hazırlayarak taşınır 

kayıt birimine istek yaparlar. 
  
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi  

-Zimmet belgeleri ilgili kişilere imzalatılır.                                   

-Taşınırların barkodları yapıştırılır. 

-Taşınırın verildiği yere dayanıklı taşınır 

listesi asılır. 

 

Zimmet yapma (kişi veye 

ortak alan zimmeti) işlemi 

yapılır.  

Kamu Hesapları 

Bilgi Sistemi 

Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi  

(KBS)  

 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Yıl Sonu İşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

                                                                                  

         

                                                                                      

                                                         

                                                                                                                                                                         

                                                                                             

 

                         

                                       
                                                                                           

- Sayım Tutanakları 

- Taşınır Sayım Döküm Cetveli 

- Harcama Birimi Taşınır Yönetim 

Hesabı Cetveli 

- Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 

- En Son Tif No’sunu Gösteren  

  Belge KBS’den Çıkartılır. 

 
 
 
  
 

 

Taşınır Kayıt Birimince 

Sayım Yapılır.  

itiltkt Y amHcHaH – 

utıyk mykHaıyaS- 

ittyayi myaaiyc Y amHcHaH- 

ittyayi mtıya Y amHcHaH-    

KBS’den çıktısı alınan bu 

belgeler gerekli imza işlemleri 

başlatılır. 

Kamu Hesapları 

Bilgi Sistemi 

Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi  

(KBS)  

 

İlgili belgelerden 3 nüsha alınır. 1 nüsha 

harcama biriminde, 1 nüsha Strateji 

Geliştirme Dairesi Başkanlığına ve 1 

nüsha da istendiğinde Sayıştay denetçileri 

için harcama biriminde muhafaza edilir. 

 




