
 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Akademik Personel Atama Teklifleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paraflanmak üzere Fakülte Sekreteri ve 

ilgili Dekan Yardımcısına gönderilir. 

ONAY 

Bölüm Başkanlıklarından öğretim 

üye ve öğretim elemanı ihtiyacı 

bildirilir. 

 

Rektörlük Makamına gönderilmek 

üzere kadro talep formu ve üst yazı 

hazırlanır. 

Paraflanan evrak onaylanmak 

üzere Dekanlık Makamına iletilir. 

Giden evrak dosyasına 

kaldırılır. 

 

Rektörlük Makamına iletilmek üzere 

evrakın dağıtımı yapılır. 

İşlem Sonu 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı 
2547 sayılı Kanun hükümleri gereğince Doktor Öğretim Üyesi, Öğretim 

Görevlisi ve Araştırma Görevlisi Atama İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kişiye tebliğ edilir ve kararname 

imzalanarak göreve başlatılır. 

Başvuru evrakları teslim alınır ve 

SGK bildirimi hazırlanır. 

Atama Kararnamesi gelir. 

Rektörlük Makamına iletilmek üzere 

evrakın dağıtımı yapılır. 

Kişiye özlük dosyası açılır. Evraklar dosyalanır. 

 

İşlem Sonu 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Dr. Öğr. Üyesi Atama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dosyalar tespit edilen üç jüri üyesine 

gönderilir. 

Müracaatlar Dekanlığa yapılır. 

Dosyalar Kriter Değerlendirme 

Komisyonuna verilir. Komisyondan gelen raporlar olumlu ise  

Jürilerden gelen raporlar 

olumlu mu gerekli 

kriterleri taşıyor mu? 

Sonuç Rektörlük Makamına bildirilir. 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Uygun görülenlerin atanması için 

Rektörlük Makamına teklif edilir. 

Rektörlükçe Kararname düzenlenip 

gönderilir. 

İlgili öğretim üyesine tebellüğ 

ettirilip gerekli formlar 

doldurtulur. 

Rektörlükçe kadro ilanı yapılır. 

 

Evet Hayır 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Rektörlüğe ve Bölüme göreve 

başlama yazıları yazılır. 

Kişiye özlük dosyası açılır. Evraklar dosyalanır. 

 
İşlem Sonu 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı İdari Personel Atama İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kişiye tebliğ edilir ve kararname 

imzalanarak göreve başlatılır. 

Atama Kararnamesi 

gelir. 

Kişiye özlük dosyası açılır. 

Evraklar dosyalanır. 

 

İşlem Sonu 

Göreve başlama yazısı yazılır.  

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Başvuru evrakları teslim alınır ve SGK 

bildirimi hazırlanır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Bölüm Başkanı Atanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm Başkanı belirlemek üzere 

Dekanlık tarafından bölümdeki 

Anabilim Dalı Başkanlarının 

yazılı görüşleri istenir. 

. 

 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Anabilim Dalı Başkanlarından yazılı 

görüşler gelir. 

Yeni atanan Bölüm Başkanı 

Personel Daire Başkanlığına yazılır.  

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Çoğunluğun oyunu alan kişi Bölüm 

Başkanı olur. 

Eşitlik 

varsa 

Oy çokluğu 

varsa 

Dekanın belirlediği kişi Bölüm 

Başkanı olur. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Anabilim Dalı Başkanı Atanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anabilim Dalı Başkanlığı görev 

süresi sona eren Bölüm 

belirlenir. 

 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Söz konusu anabilim dalındaki öğretim 

üyeleri arasında aday(lar) belirlenip oy 

kullanılır. Oy çokluğu alan kişi seçimi 

kazanır. 

İlgili Bölüm Başkanlığı seçim 

sonucunu yazı ile Dekanlığa bildirir. 

Tutanaklar ve seçim evrakları 

Dekanlığa gönderilir. 

İlgili Bölüm Başkanlığına 

Anabilim Dalı Başkanlığı seçimi 

yapılması için yazı yazılır.  

Yeni atanan Anabilim Dalı Başkanı 

Personel Daire Başkanlığına yazılır.  

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Dr. Öğr. Üyesi Görev Süresi Uzatımı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Öğretim Üyesi dilekçesi ile birlikte 3 adet 

bilimsel yayın dosyası verir. 

Dosyalar tespit edilen üç jüri üyesine gönderilir. 

Jürilerden gelen raporlar 

olumlu mu, gerekli 

kriterleri taşıyor mu? 

Sonuç Rektörlük Makamına bildirilir. 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Uygun görülenlerin atanması için 

Rektörlük Makamına teklif edilir. 

Rektörlükçe yeniden atama listeleri 

düzenlenip gönderilir. 

Rektörlükten gelen listeler 

kayıtlara işlenerek ilgili 

bölümlere gönderilir. 

 

Evet Hayır 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Evraklar dosyalanır. 

 
İşlem Sonu 

İlgili Öğr. Üyesinden 3 adet 

yayın dosyası istenir. 

 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğretim Elemanı Görev Süresi Uzatım İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

İlgili Bölüm Başkanlığı uzatmaya esas 

görüşlerini Dekanlığımıza bildirir. 

Bölüm görüşleri Fakülte Yönetim Kuruluna sunulur.  

Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı alınır. 

Rektörlükten gelen onay kayıtlara işlenir 

ve dosyasına takılır. 

Görev süresi sona eren öğretim 

elemanı ilgili Bölüm Başkanlığına 

dilekçe ile başvurur. 

İlgili Bölüm Başkanlığına bilgi verilir.  

Evraklar dosyalanır. 

 İşlem Sonu 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

Rektörlüğe gönderilir. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Akademik Personel Yıllık İzin Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

   

Personel EBYS’si üzerinden 

yıllık izni olup olmadığını 

kontrol eder. Varsa EBYS 

üzerinden yıllık izin formu 

doldurur. 

İzin formu Dekanın onayına 

sunulur. 

Onaylandı 

mı? 

İzin formu Bölüm Başkanlığının onayına 

sunulur. 

 

Evet Hayır 

Personele bilgi 

verilir. 

İzin formundan iki adet çıktı alınarak 

gerekli yerlere ıslak imza ile imzalatılır. 

Onaylandı 

mı? 

Hayır 

Personele bilgi 

verilir. 

Evet 

Islak olarak imzalanan izin formlarından 

biri personele teslim edilir, diğeri ise 

özlük dosyasına kaldırılır. 
İşlem Sonu 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı İdari Personel Yıllık İzin Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

   

Personel EBYS üzerinden 

yıllık izni olup olmadığını 

kontrol eder. Varsa EBYS 

üzerinden yıllık izin formu 

doldurur. 

İzin formu Dekanın onayına 

sunulur. 

Onaylandı 

mı? 

İzin formu Fakülte Sekreterinin onayına 

sunulur. 

 

Evet Hayır 

Personele bilgi 

verilir. 

İzin formundan iki adet çıktı alınarak 

gerekli yerlere ıslak imza ile imzalatılır. 

Onaylandı 

mı? 

Hayır 

Personele bilgi 

verilir. 

Evet 

Islak olarak imzalanan izin formlarından 

biri personele teslim edilir, diğeri ise 

özlük dosyasına kaldırılır. 
İşlem Sonu 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı 40/a Görevlendirme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Görevlendirilme 

uygun mu? 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Başka bir Fakülte/Üniversitenin 

ilgili madde uyarınca öğretim 

elemanı görevlendirilmesi talebi 

hakkında Personel Daire 

Başkanlığından yazı gelir. 

 

Evet Hayır 

Hangi Bölümden öğretim elemanı 

talep ediliyorsa ilgili Bölüm 

Başkanlığına yazı yazılır. 

Personel Daire Başkanlığına yazı 

yazılır. 

Sonuç Rektörlük Makamına yazılır. 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Rektörlüğün uygun gördüğüne dair 

yazı gelir. 

Gelen yazı ilgili personele tebliğ 

edilmek üzere Bölüm Başkanlığına 

yazılır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı 2547 13/b-4 Görevlendirmeleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Rektörlük Makamından 13/b-4 

maddesi uyarınca 

görevlendirme evrakı gelir. 

Kişiye tebliğ edilir ve yazı kişi 

tarafından imzalanarak göreve 

başlatılır. 

Kişiye özlük dosyası açılır. 

Evraklar dosyalanır. 

 

İşlem Sonu 

Göreve başlama yazısı Personel Daire 

Başkanlığına yazılır.  

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Yurt içi Geçici Görevlendirme  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

   

Bölüm Başkanlıklarından öğretim 

üyelerinin talepleri doğrultusunda 

görevlendirme yazıları alınır. 

Yolluk talebi var mı 

ya da görevlendirme 

süresi 15 günden 

fazla mı? 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Evet Hayır 

Dekanlık izin verir. 

Evraklar dosyalanır. 

 
İşlem Sonu 

Görevlendirilme 

süresi 

1 haftaya kadar 1 haftadan 15 güne 

kadar 

Rektörlük Makamı 

izin verir. 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı Rektörlüğe 

gönderilir. 

Rektörlük Makamından gelen cevap evrak 

ilgili birime iletilir ve özlük dosyasına 

kaldırılır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Yurt Dışı Geçici Görevlendirme  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

  

   

Bölüm Başkanlıklarından öğretim 

üyelerinin talepleri doğrultusunda 

görevlendirme yazıları alınır. 

Yolluk talebi var mı 

ya da görevlendirme 

süresi 15 günden 

fazla mı? 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Evet Hayır 

Dekanlık izin verir. 

Evraklar dosyalanır. 

 
İşlem Sonu 

Görevlendirilme 

süresi 

1 haftaya kadar 1 haftadan 15 güne 

kadar 

Rektörlük Makamı 

izin verir. 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı Rektörlüğe 

gönderilir. 

Rektörlük Makamından gelen cevap evrak 

ilgili birime iletilir ve özlük dosyasına 

kaldırılır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Akademik ve İdari Personelin İntibak İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Personel almış olduğu 

Diploma, Sertifika, Katılım 

Belgesi vb. evrakları ekleyerek 

bir dilekçe ile müracaat eder. 

Gelen yazı ilgili personelin bilgisine ve 

muhasebe biriminin gereğine sevk edilir. 

Personelin özlük dosyasına takılır. 

 

Personel Daire Başkanlığına intibak 

yazısı yazılır. Dilekçe ve belgeler 

yazının ekine eklenir. 

İlgili birimlere iletilmek üzere evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Personel Daire Başkanlığından intibak 

yazısı gelir. 

İşlem Sonu 

Evraklar 

dosyalanır. 

 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Akademik ve İdari Personelin Terfi İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

   

Personel Daire Başkanlığından 

terfi yazıları gelir. 

 

Evrakın çıktısı alınarak özlük dosyasına 

takılır. 

 

Gelen evrak ilgili personelin bilgisine ve 

muhasebe biriminin gereğine sevk edilir. 

İşlem Sonu 

Evraklar 

dosyalanır. 

 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Fakülte Kurulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

   

Kurul üyelerine bildirilir. 

Toplantı tarihi ve gündem 

belirlenir. 

İşlem Sonu 

Alınan kararlar ilgili birimlere yazılır. 

Evraklar 

dosyalanır. 

 

Toplantı yapılarak kararlar alınır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Fakülte Kuruluna Üye Seçimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Hangi kadroda seçim olacaksa 

Fakültedeki o kadroda olan tüm 

öğretim üyeleri Dekan ya da 

Dekan Yardımcısı başkanlığında 

toplanır. 

 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Başkan kimlerin aday olmak 

istediğini sorar. 

Yeni atanan üye Rektörlük 

Makamına ve bilgi için Bölüm 

Başkanlığına yazı ile bildirilir. 

Tutanaklar ve oy kullanma listeleri 

yazıya eklenir. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Adaylar arasında oylama yapılır. 

Çoğunluğun oyunu alan kişi Fakülte 

Kurulu üyesi olarak atanır. 

Katılanlar arasından 3 kişilik divan 

kurulur. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Fakülte Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

Kurul üyelerine bildirilir. 

Toplantı tarihi ve gündem 

belirlenir. 

İşlem Sonu 

Alınan kararlar ilgili birimlere yazılır. 

Evraklar 

dosyalanır. 

 

Toplantı yapılarak kararlar alınır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Fakülte Yönetim Kuruluna Üye Seçimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Fakülte Kurulu üyeleri seçim 

yapmak üzere toplanır. 

 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Yeni atanan üye Rektörlük 

Makamına ve bilgi için Bölüm 

Başkanlığına yazı ile bildirilir. 

Tutanaklar ve oy kullanma listeleri 

yazıya eklenir. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Oylama yapılır. Çoğunluğun oyunu 

alan kişi Fakülte Yönetim Kurulu 

üyesi olarak atanır. 

Adaylar belirlenir. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

  

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Görevden Ayrılma İşlemleri (Emeklilik - İstifa - Nakil - Ölüm)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

Dilekçe ya da ölüm sebepli 

ayrılış ise raporu ile Dekanlığa 

başvuru yapılır. 

İşlem Sonu 

Görevden ayrılma sebebi için Rektörlük 

Makamına üst yazı hazırlanır. Görevden 

ayrılma talep dilekçesi veya ölüm raporu üst 

yazıya eklenir. 

Rektörlük Makamından gelen kararname 

işleme konulur. 

Kişiye tebliğ edilerek ilişik kesme 

belgeleri teslim alınır. 

Görevden ayrılış tarihini bildirmek üzere 

Rektörlük Makamına üst yazı hazırlanır. 

İlişik kesme belgeleri ve SGK İşten Ayrılış 

Bildirgesi üst yazıya eklenir. 

Paraflanan evrak onaylanmak 

üzere Dekanlık Makamına iletilir. 

Paraflanmak üzere Fakülte Sekreteri ve 

ilgili Dekan Yardımcısına gönderilir. 

ONAY 
Rektörlük Makamına iletilmek üzere 

evrakın dağıtımı yapılır. 

Evraklar 

dosyalanır. 

 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Akademik Personel Soruşturma İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şikayetçi ve şikayet edilen, soruşturmacı 

tarafından soruşturmaya çağrılır. 

Yazılı şikayet üzerine, 

Dekanlık Soruşturmacı 

görevlendirir. 

Verilen ceza veya alınan 

kararlar ilgili birimlere 

yazılır. 

Dekan tarafından gerekli ceza verilir. 

Tarafların konu hakkında soruşturulur. 

Uyarma, kınama ya 

da aylıktan kesme 
Diğer 

cezalar Soruşturmacının 

kararı Dekanlığa 

bildirilir. 

Fakülte Disiplin Kurlu toplanır. 

Fakülte Disiplin 

Kurulu kararı 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı İdari Personel Soruşturma İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Şikayetçi ve şikayet edilen, soruşturmacı 

tarafından soruşturmaya çağrılır. 

Yazılı şikayet üzerine, 

Dekanlık Soruşturmacı 

görevlendirir. 

Verilen ceza veya alınan 

kararlar ilgili birimlere 

yazılır. 

Dekan tarafından gerekli ceza verilir. 

Tarafların konu hakkında soruşturulur. 

Uyarma, kınama ya 

da aylıktan kesme 
Diğer 

cezalar Soruşturmacının 

kararı Dekanlığa 

bildirilir. 

Fakülte Disiplin Kurlu toplanır. 

Fakülte Disiplin 

Kurulu kararı 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Bilirkişi İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

Rektörlükten bilirkişi talep 

edildiğini belirten yazı gelir. 

Hangi alanda bilirkişi isteniyorsa ilgili 

Bölüm Başkanlığına yazı yazılır. 

Bölüm Başkanlığından bilirkişi görevlendirilip 

görevlendirilmediği, görevlendirildi ise öğretim 

üyesini bildiren yazı gelir. 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Bilirkişi görevlendirilip görevlendirilmediği, 

görevlendirildi ise bilgileri Rektörlük 

Makamına yazılır. 

Rektörlüğün uygun gördüğü bilirkişi 

görevlendirmeleri hakkında yazı gelir. 

Gelen yazı ilgili personele tebliğ edilir. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 



 

  

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı Faaliyet Raporunun Hazırlanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      

 

 

 

 

 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Birim Faaliyet 

Raporunun hazırlanmasını 

isteyen yazı gelir. 

İşlem Sonu 

İlgili birimlere yazı yazılarak gerekli 

bilgiler istenir. 

Evraklar 

dosyalanır. 

 

Birimlerden gelen bilgiler 

birleştirilerek faaliyet raporu 

hazırlanır. 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Hazırlanan raporun Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderilmesi için yazı 

yazılır. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Mal Bildirimi İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paraf ve imza süreci tamamlanan evrakın 

dağıtımı yapılır. 

Mal Bildiriminde Bulunulması Hakkındaki 

Yönetmelik gereği; sonu ‘0’ ve ‘5’ ile biten yılların 

en geç Şubat ayı sonuna kadar tüm personelin, 

ayrıca durumunda değişiklik olanların değişiklik 

olduğunda Mal Bildiriminde bulunmaları 

gerekmektedir. 

 

Personel Daire Başkanlığına yazı yazılır. 

Mal Bildirim Formları kapalı zarflar 

halinde tutanak ile elden teslim edilir. 

İşlem Sonu 
Evraklar 

dosyalanır. 

 

Belirtilen yıllarda, Personel Daire 

Başkanlığından Mal Bildirim Formu talep 

yazısı gelir. 

Tüm personele Mal Bildirim Formu 

gönderilerek, doldurup kapalı zarf içerisinde 

teslim etmeleri istenir. 



 

  

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Yıllık İznini Yurt Dışında Geçirme İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Gelen olur ilgili personele tebliğ edilir. 

Yıllık iznini yurt dışında 

geçirmek isteyen personel 

dilekçe ile Bölüm Başkanlığına 

başvurur. 

 

İşlem Sonu Evraklar 

dosyalanır. 

 

Bölüm Başkanlığı ilgili personelin 

talebini Dekanlığa iletir. 

Personel Daire Başkanlığından olur 

gelir. 

Söz konusu talep Personel Daire 

Başkanlığına yazılır.  




