
 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Soruşturma İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                         HAYIR 

                                                                         

    EVET 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci hakkında soruşturma açılması 

için Dekan tarafından soruşturmacı 

görevlendirilir. 

Soruşturmacı tarafından durum 

öğrenciye bildirilir ve olay 

hakkında savunması alınmak 

üzere davet edilir. 

Soruşturmacı soruşturma 

raporunu hazırlayarak Dekanlığa 

sunar. 

Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin 

Yönetmeliğine göre soruşturmanın 

sonuçlandırılması için soruşturma raporu 

Dekanın onayına sunulur. 

Ceza verilecek 

mi? 

 

Takdir edilen ceza uyarma, 

kınama veya 1 haftadan 1 aya 

kadar uzaklaştırma ise; karar 

Dekan tarafından verilir. 

 

bir veya iki Takdir edilen ceza 

yarıyıl için uzaklaştırma veya 

yükseköğretim kurumundan 

çıkarma ise; karar Fakülte 

Disiplin Kurulu tarafından verilir. 

 

Öğrenciye bildirilir. 

Öğrenciye, Öğrencinin Bölümüne 

(danışmanına bildirilmek üzere) ve ceza 

formu ile birlikte ÖİDB’ye bildirilir. 

Öğrenci hakkında disiplin 

suçu sayılabilecek bir olayın 

meydana gelmesi ve durumun 

Dekanlığa yazı ile bildirilmesi. 

Ceza formu öğrenci 

dosyasına konur. 

Evraklar birim 

arşivinde dosyalanır. 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Lisans Yerleştirme Sınavı ile gelen Öğrenciler

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                 EVET                                  HAYIR 

 

 

                                          

 

 

              

 

 

                                             KAYITLAR SONUCUNDA    

 

 

 

 

 

            Kayıt Yaptıran Öğrenciler                                     Kayıt Yaptırmayan Öğrenciler 

  

  

 

 

 

                                                                
NOT: Ek kontenjan ile Fakültemizi kazanan öğrenciler de aynı aşamaları takip ederek kayıt olur. 

 

 

Kayıt hakkı kazanan öğrenciler ÖSYM tarafından 

belirlenen tarihlerde e-devletten kayıt yaptırabilir ya da 

istenilen belgelerle şahsen başvurur. 

Belgeler 

tamam mı? 

 

Öğrenci eksik belgelerini süresi 

içinde tamamlarsa süreç tekrar 

başlar, tamamlayamazsa kaydı 

alınmaz. 

Fakülteye öğrenci kaydı yapılır  
 

Öğrencilerin kayıt belgeleri ile 

dosyaları ÖİDB’ye gönderilir. 

Kayıt yaptırmayan öğrencilerin listesi 

ek kontenjan kayıtları için ÖİDB’ye 

gönderilir. 

 

Lise diplomasının aslı, 6 

fotoğraf, ÖSYM sonuç belgesi. 

ÖİDB ÖSYM’den aldığı 

verileri Öğrenci Bilgi 

Sistemi üzerinden gönderir. 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Yatay Geçiş İşlemleri 

 

 

 

 

 
                       

               

                 

                               BAŞVURUSU 

              

                  KABUL                                 KABUL 

    EDİLMEYEN                                                     EDİLEN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci Belgesi, Transkript, 

Ders İçerikleri, ÖSYM 

Sonuç Belgesi. 

Öğrencilerin intibaklarının yapılması 

amacıyla öğrenci dosyaları üst yazı 

ile ilgili bölümlere gönderilir. 

 

Öğrencilerin intibak durumları Bölüm 

İntibak Komisyonu tarafından 

incelenir ve sonuç Dekanlığa bildirilir. 

Bölüm İntibak Komisyonu 

kararları Fakülte Yönetim 

Kurulunda imzalanarak 

ilan edilir. 

Kesin kayıt yapmaya hak kazanan öğrenciler kesin 

kayıt tarihlerinde Fakülteye gelerek kesin kayıt 

işlemlerini gerçekleştirirler. 

 

Kayıt yaptıran öğrencilerin 

dosyaları ve kayıt yaptırmayan 

öğrenci listesi ÖİDB’ye 

gönderilir. 

Öğrenciye bildirilir. 

Yatay geçiş yapmak isteyen 

öğrenciler ÖSYM tarafından 

belirlenen tarihler içerisinde 

belgeleriyle birlikte Öğrenci İşleri 

Birimine müracaat ederler. 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Dikey Geçiş İşlemler  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                               

 

 

 

                                                              

                                                                                     EVET                                    HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
NOT: Ek kontenjan ile Fakültemizi kazanan öğrenciler de aynı aşamaları takip ederek kayıt olur. 

Kayıt hakkı kazanan öğrenciler 

istenilen belgelerle şahsen 

başvurur. Kayıtları Fakültede 

yapılır. 

Öğrenci Belgesi, Transkript, 

Ders İçerikleri, ÖSYM Sonuç 

Belgesi. 

Dilekçe ve belgeler ilgili Bölüm 

Başkanlığına gönderilir. 

Öğrencinin ders muafiyet talebi Bölüm 

İntibak Komisyonu tarafından incelenir 

ve Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere Dekanlığa gönderilir. 

Fakülte Yönetim Kurulunda 

Bölüm intibak komisyon kararı 

değerlendirilir. 

 

Uygun mu? 

 

Öğrenciye bildirilir. 
Karar ve öğrenci dosyaları ile kayıt 

yaptırmayan öğrenci listesi ÖİDB’ye 

gönderilir. 

 

ÖİDB Fakültemiz Bölümlerine 

DGS ile kayıt hakkı kazanan 

öğrenciler ile ilgili ÖSYM’den 

aldığı verileri Öğrenci Bilgi 

Sistemi üzerinden gönderir. 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Ders Kaydı İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           KAYIT YAPTI                                                                    KAYIT YAPMADI 

 

 

 

                                                                                                   

                                                                                                  

 

                                                                                           

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                       
                                                                                          MAZERETİ                        MAZERETİ 
                                                                                                                UYGUN                       UYGUN DEĞİL 

               HATA VAR MI?  

 

 

 

     EVET                                     HAYIR 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci danışmanı 

tarafından öğrencinin 

seçtiği dersler kontrol 

edilir. 

Dilekçe ile müracaat edebilir. 

 

O dönem kayıt 

yaptıramaz. 

 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı ile 

öğrencinin mazereti 

değerlendirilir. 

Öğrenci uyarılır, ders 

kaydı düzeltilir ve 

onaylanır. 

 

Öğrencinin kaydı onaylanır. 

. 

Fakültemizde kaydı olan öğrenciler her güz ve bahar 

dönemlerinde Akademik Takvimde belirtilen süreler 

içerisinde Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden ders kaydını 

yapmak zorundadır. 

 

Akademik Takvimde 

belirtilen sürede kayıt yapar. 

. 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Belge İşlemleri Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

                                   EVET                                               HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep uygun 

mu? 

Transkript alacak öğrencinin kimlik belgesi; 

öğrenci belgesi alacak öğrencinin ise kimlik 

belgesi, harç yatırıp yatırmadığı ve mezun olup 

olmadığı kontrol edilir. 

Belge verilmez. 

 

Belge hazırlanır, imzalanır, 

mühürlenir. 

Belge öğrenciye teslim edilir. 

 

Öğrenci(aktif veya mezun), öğrenci 

belgesi/transkript için kimlik belgesi ile 

başvuru yapar. 

 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Temsilci Seçimi İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                   UYGUN DEĞİL                               UYGUN 

 

 

 

 

 

 

 

                           

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

Bölüm temsilcisi için 

aday öğrenci 

değerlendirmesi 

yapılır. 

Gelen yazı ile seçim takvimi ve 

seçim süreci bölümlere bildirilir. 

Öğrenciye bildirilir. 

 

Aday olmak isteyen öğrenciler seçim 

takviminden en az bir hafta önce 

dilekçe ile Dekanlığa başvuru yapar. 

Bölüme ve adaylara bilgi 

verilir. 

Elektronik ortamda/seçim 

sandığı kullanılarak her 

bölüm, bölüm temsilcisini 

seçer. 

Bölüm temsilcilerinin oyları ile 

oy fazlalığı dikkate alınarak 

Fakülte Temsilcisi seçilir. 

Sonuçlar ÖİDB’ye ve 

öğrencilere bildirilir. 

 

YÖK Başkanlığından gelen 

yazıya istinaden Rektörlük 

tarafından öğrenci temsilcisi 

seçimi ile ilgili süreç bildirilir. 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Kayıt Dondurma İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

 

                                                    

                                                       EVET                                                   HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep uygun 

mu? 

İlgili evrak ve ekleri Fakülte Yönetim 

Kurulunda Gazi Üniversitesi Haklı ve Geçerli 

Nedenler Yönergesi ile Yeni Koronavirüs 

Hastalığı Salgınında Eğitim-Öğretim 

Süreçleri konulu yazıya göre değerlendirilir. 

Karar ÖİDB’ye ve öğrenciye 

bildirilir. 

Öğrencinin kayıt dondurma dilekçesi ile 

mazeretini belgeleyen evraklar ÖİDB’den 

gelir ya da Öğrenci kayıt dondurma 

dilekçesi ile Fakülte Dekanlığına 

başvurabilir. 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Kayıt Silme İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

                                         EVET                                                   HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep uygun 

mu? 

İlgili evrak ve ekleri Fakülte 

Yönetim Kurulunda Gazi 

Üniversitesi Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliğine göre 

Karar ÖİDB’ye ve öğrenciye 

bildirilir. 

İlgili evrak ve ekleri Fakülte 

Yönetim Kurulunda 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanununa göre 

değerlendirilir. 

Öğrencinin kendi isteği 

ile kayıt sildirme 

dilekçesi ile ekleri 

ÖİDB’den gelir. 

İlgili mevzuat gereği kayıt 

silme sürecine gelmiş 

öğrencilerin listesi 

ÖİDB’den gelir. 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Mezuniyet İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      HAYIR                                            EVET 

 

 

 

 

 

                                                       

 

                                                    

                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencinin karnesi ve kredi 

durumu incelenir. 

 

Diploma almasının uygun 

olmadığı öğrenciye bildirilir. 

Fakülteye gelen Diploma, öğrencinin 

karnesi ve kredi durumu tekrar 

incelendikten sonra sırasıyla Öğrenci 

İşleri Birim Sorumlusu, Fakülte 

Sekreteri ve Dekan tarafından 

Uygun 

mu? 

İmzalanması için 

Fakülteye gönderilir. 

 

Onaylanan diploma ÖİDB’ye gönderilir. 

 

Öğrenci diploması ile 

birlikte lise diplomasını da 

ÖİDB’den teslim alır. 

Öğrenci Diploma Başvuru 

Formunda bulunan 

onaylama işlemlerini 

tamamlandıktan sonra 

ÖİDB Fakülte Bankosuna 

istenilen belgelerle 

birlikte teslim eder. 

Sistem üzerinden online 

başvuruda bulunan öğrencinin 

dilekçesi onaylanmak üzere 

sırasıyla danışmanı, bölüm 

başkanı, Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığı, kütüphane 

ve Fakülte Öğrenci İşleri 

Birimine gider. 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Toplulukları İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    

                                                              EVET                                                  HAYIR 

                                                    

                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

Evraklar kontrol edilerek onay için 

Sağlık Kültür Spor Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 

Topluluk Akademik 

Liderine bildirilir ve Fakülte 

web sayfasında ilan edilir. 

Topluluk Akademik 

Liderine bildirilir. 

Topluluk yönetim kurulu listesi, 

akademik liderin beyanı, disiplin 

durumunu içeren öğrenci belgeleri, 

topluluk adı, topluluk amacı, 

topluluk logosu, bir yıllık etkinlik 

planı, kurucu üyelerin taahhüttü. 

Sağlık Kültür Spor Daire 

Başkanlığı Topluluğun 

kurulmasını uygun görmüş mü? 

Öğrenciler topluluk kurmak 

için Gazi Üniversitesi 

Öğrenci Toplulukları 

Kuruluş ve İşleyiş 

Yönergesinde istenilen 

belgelerle Dekanlığa 

dilekçeyle başvururlar.  

 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  
Ders Programlarının ve Dağılımlarının Hazırlanması ve 

Duyurulması İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       

 

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlanan ders programları 

bölüm web sayfalarında ve 

panolarda ilan edilir. 

Bölümlerden gelen ders 

programları listeleri ile sınıf 

ceplikleri hazırlanır. 

 

Akademik Takvimde belirtilen 

sürelerde bölümlerden ders 

programlarını hazırlamaları istenir. 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                        UYGUN                                             UYGUN  

                                                                                                                                       DEĞİL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Transkript ve Ders İçerikleri 

Öğrencilerin intibaklarının yapılması 

amacıyla öğrenci dilekçesi ile ekleri 

üst yazı ile ilgili bölümlere 

gönderilir. 

Öğrencilerin intibak durumları Bölüm 

İntibak Komisyonu tarafından 

incelenir ve sonuç Dekanlığa bildirilir. 

Gelen intibak çizelgeleri 

Fakülte Yönetim 

Kurulunda 

değerlendirilir. 

Uygun görüldüğüne dair Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı, intibak formları 

ve öğrencinin başvuru evrakları ile 

birlikte ÖİDB’na gönderilir. 

 

Öğrenciye bildirilir. 

 

Fakültemize ilk kez kayıt 

yaptıran öğrenci daha önceki 

yükseköğretim kurumundan 

aldığı ve başarılı olduğu 

derslerden muaf olmak için Gazi 

Üniversitesi Önlisans ve Lisans 

Kredi Transferi ve İntibak 

İşlemleri Yönergesine göre kayıt 

tarihinden itibaren 5 iş günü 

içinde dilekçe verir. 

 

 



 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Danışmanının Belirlenmesi ve Bildirilmesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Danışman görevlendirilmesi 

Fakülte Yönetim Kurulu 

kararı ile onaylanır. 
 

Alınan karar ÖİDB’ye ve ilgili Bölüm 

Başkanlıklarına bildirilir. 

 

Fakültemize yeni kayıt 

yaptıran öğrencilere danışman 

belirlenmesi için Bölüm 

 Başkanlığının görüşü alınır.

Fakültemizde öğrenim gören 

öğrencilerin çeşitli nedenlerle 

danışmanlarının değiştirilmesi 

Bölüm Başkanlığı tarafından 

Dekanlığa bildirilir. 

 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Sınav Programlarının İlanı (Mazeret sınavı, tek ders sınavı) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                  TEK DERS ve 3 DERS BÜTÜNLEME                          MAZERET 

                                              SINAVLARINA GİRMESİ                    SINAVLARINA GİRMESİ 

 
                                    UYGUN                           UYGUN                          

                                                                               DEĞİL                                                

 

 

 

 

 

 

 
                                                                                                                    OLUMLU                        OLUMSUZ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrencilerin sınava girme haklarının 

olup olmadığı Öğrenci İşleri Birimi 

tarafından kontrol edilir. 

Sınav programının 

yapılması için 

Bölümlere gönderilir. 

Öğrenciye bildirilir. 

 
Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı 

alınır. 

Öğrenciye bildirilir. 

 
Sınav programının 

yapılması için 

Bölümlere gönderilir. 

Öğrencinin sınav sonucu 

Öğrenci Bilgi Sistemine girilir 

ve sınav evrakları Öğrenci 

İşleri Birimine gönderilir. 

 

Öğrencinin sınav sonucu Öğrenci Bilgi 

Sistemine girilir ve sınav evrakları 

Öğrenci İşleri Birimine gönderilir. 

 

Sınav programları Bölüm Başkanlıkları 

tarafından Dekanlığa bildirilir, Bölüm web 

sayfasında ve panosunda ilan edilir. 

 

Sınav evrakları 

Öğrenci İşleri 

Birim Arşivinde 

depolanır. 

 

İlgili dönemde ders kaydı 

yapan öğrencilerin sınav 

tarihleri akademik takvimde 

belirtilir. 

 

 

Mazeret, tek ders ve üç ders 

bütünleme sınavlarına girmek 

isteyen öğrenci dilekçe ile 

Dekanlığa müracaat eder. 

 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  
Sınav Sonuçlarının Öğrenci Otomasyon Sistemine Girişi ve 

Sınav Kağıtlarının Muhafazası  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sınav evrakları sınav itiraz 

süresi bitiminden sonra 

arşivlenmek üzere Öğrenci 

İşleri Birimine gönderilir. 

 

Öğrencilerin sınav notları dersin öğretim 

elemanı tarafından Öğrenci Bilgi 

Sistemine girilir, önce ilan etme işlemi, 

sonra kesinleştirme işlemi yapılır. 

Sınav evrakları 

Öğrenci İşleri 

Birim Arşivinde 

depolanır. 

Öğrencilerin sınav 

evrakları dersin öğretim 

elemanı tarafından 

değerlendirilir. 

 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  
Sınav Sonuçlarına Yapılacak İtirazlar ve Değerlendirilmesi 

Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                      OLUMLU                                       OLUMSUZ                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dilekçe incelenmesi için Bölüm 

Başkanlığına üst yazı ile gönderilir. 

Öğrencinin Sınav kağıdı dersten sorumlu 

öğretim elemanı ve Maddi Hata Komisyonu 

tarafından değerlendirilir ve sonuç 

Dekanlığa bildirilir. 

 

Bölümden gelen sonuç 

Fakülte Yönetim 

Kurulunda karara 

bağlanır. 

Karar ÖİDB’ye gönderilir, 

öğrenciye bildirilir. 

 

Sonuç öğrenciye 

bildirilir. 

 

Sınav notuna itiraz eden öğrenci dilekçe 

ile Öğrenci İşleri Bürosuna Gazi 

Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliğine göre 5 

iş günü içinde müracaat eder. 

 

 



 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı  Öğrenci Staj İşlemleri Süreci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 (üç) nüsha olarak doldurduğu 

zorunlu staj formunu gerekli birimlere  

(staj yapacağı firma/kurum, bölüm staj 

komisyonu, bölüm başkanı) imzalatır.  

Staj formun bir nüshasını, gerekli evraklar ile 

birlikte sigorta işlemlerinin başlatılması için staj 

başlama tarihinden en az 10 (on) gün önce 

Öğrenci İşleri Birimine teslim eder. 

Staj formunun iki nüsha Staj 

yapılacak kuruma ve bölüm 

başkanlığına teslim edilir. 

 

Form, 2 (iki) fotoğraf, kimlik 

fotokopisi ve e-devletten 

alacağı sağlık provizyon 

sorgulama belgesi 

Öğrenci İşleri Birimi tarafından staj 

bitiminde en geç 10 (on) gün içinde 

öğrencinin sigorta çıkışı yapılır. 

 

Öğrencilerin sigorta giriş-çıkışları muhtasar 

tablosuna işlenerek, Dekanın onayı ile her 

ayın 15-18’i arasında Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına gönderilir.  

Öğrencilerin staj yaptığı kurumlardan gelen staj 

değerlendirme formları öğrenci dosyasına 

konulmak üzere ÖİDB’ye gönderilir. 

 

Öğrenci Bölüm Staj 

Komisyonundan zorunlu staj 

başvuru formunu temin eder.  

Öğrenci İşleri Birimi tarafından staj başlamadan öğrencinin 

iş yeri kaza sigortası e-SGK sisteminden yapılır. 

 

 




