IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiltesi

Siirecin Ad1 Ogrenci Sorusturma Islemleri

Ogrenci  hakkinda  disiplin
sugu sayilabilecek bir olayin
meydana gelmesi ve durumun
Dekanliga yazi ile bildirilmesi.

Ogrenci hakkinda sorusturma acilmasi
icin Dekan tarafindan sorusturmaci
gorevlendirilir.

l

Sorusturmact tarafindan durum
Ogrenciye  bildirilir  ve olay
hakkinda savunmasi alinmak
iizere davet edilir.

Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin

Yonetmeligine gore sorusturmanin
sonuglandirilmast  i¢in  sorusturma raporu
Dekanin onayina sunulur. ¥
Sorusturmact sorusturma
raporunu hazirlayarak Dekanliga
sunar.
Ceza  verilecek
o HAYIR "
Ogrenciye bildirilir.

Takdir edilen ceza uyarma,
kinama veya 1 haftadan 1 aya
kadar uzaklastirma ise; karar
Dekan tarafindan verilir

T

Ogrenciye, Ogrencinin BSliimiine
(danigsmanina bildirilmek iizere) ve ceza
formu ile birlikte OIDB’ye bildirilir.

e

Takdir edilen ceza bir veya iki
yaryil i¢in uzaklastirma veya
yiiksekogretim kurumundan

¢ikarma ise; karar Fakiilte
Disiplin Kurulu tarafindan verilir.

Ceza formu Ogrenci
dosyasina konur.
Evraklar birim
arsivinde dosyalanir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Lisans Yerlestirme Simavi ile gelen Ogrenciler

OIDB OSYM’den aldig
verileri Ogrenci Bilgi
Sistemi tizerinden gonderir.

Kayit hakki kazanan o6grenciler OSYM  tarafindan
belirlenen tarihlerde e-devletten kayit yaptirabilir ya da
istenilen belgelerle sahsen bagvurur.

- A

Lise diplomasinin asli, 6
fotograf, OSYM sonug belgesi.

e

Belgeler
tamam mi?

E\A/V \—LAYIR

Fakiilteye 6grenci kayd1 yapilir

Ogrenci eksik belgelerini siiresi
i¢inde tamamlarsa siire¢ tekrar
baglar, tamamlayamazsa kaydi
alinmaz.

KAYITLAR SONUCUNDA

N

Kayit Yaptiran Ogrenciler Kayit Yaptirmayan Ogrenciler

| |
! Kayit yaptirmayan 6grencilerin listesi

ek kontenjan kayitlari igin OIDB’ye
gonderilir.

Ogrencilerin kayit belgeleri ile
dosyalar1 OIDB’ye gonderilir.

/

NOT: Ek kontenjan ile Fakiiltemizi kazanan 6grenciler de ayn1 agamalar1 takip ederek kayit olur.

e




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiltesi

Siirecin Ad1 Yatay Gegis Islemleri
Yatay ge¢is yapmak isteyen
Ogrenciler OSYM tarafindan [ |
belirlenen tarihler igerisinde
belgeleriyle birlikte Ogrenci Isleri ¢ Ogrenci Belgesi, Transkript,
Birimine miiracaat ederler. Ders lcerikleri, OSYM

l Sonug Belgesi.
BASVURUSU
KABUL KABUL
EDILMEYEN DILEN

Ogrencilerin intibaklarinmn yapilmasi
amaciyla Ogrenci dosyalar1 {ist yazi
ile ilgili boliimlere gonderilir.

Cogrenciye bildirilir. )

Ogrencilerin intibak durumlar1 Béliim
Intibak Komisyonu tarafindan

incelenir ve sonug Dekanliga bildirilir.

Boéliim Intibak Komisyonu
kararlar1 Fakiilte YOnetim
Kurulunda imzalanarak
ilan edilir.

Kayit yaptiran Ogrencilerin
Kesin kayit yapmaya hak kazanan &grenciler kesin dosyalart ve kayit yaptirmayan
kayit tarihlerinde Fakiilteye gelerek kesin kayit dgrenci listesi OIDB’ye
islemlerini gerceklestirirler. oonderilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Dikey Gegis Islemler

OIDB Fakiiltemiz Boliimlerine
DGS ile kayit hakki kazanan
ogrenciler ile ilgili OSYM’den
aldig1 verileri Ogrenci Bilgi
Sistemi tizerinden gonderir.

~
N

Ogrenci  Belgesi, Transkript,
Ders Igerikleri, OSYM Sonug

ilgi/—

Kayit hakki kazanan Ogrenciler

istenilen belgelerle sahsen
bagvurur.  Kayitlar1  Fakiiltede
yapilir.

l

Dilekge ve belgeler ilgili Bolim
Baskanligina gonderilir.

Ogrencinin ders muafiyet talebi Bolim
Intibak Komisyonu tarafindan incelenir

Ve

goriisiilmek tizere Dekanliga gonderilir.

Fakiilte = Yonetim  Kurulunda

Fakiilte Yonetim Kurulunda
Boliim intibak komisyon karar1

degerlendirilir.

EVET

Karar ve Ogrenci dosyalari ile kayit
yaptirmayan dgrenci listesi OIDB’ye
gOnderilir.

NOT: Ek kontenjan ile Fakiiltemizi kazanan 6grenciler de ayn1 agamalar1 takip ederek kayit olur.

l

HAYIR

Cégrenciye bildirilir.)




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Ders Kayd: Islemleri

Fakiiltemizde kaydi olan &grenciler her giiz ve bahar
donemlerinde Akademik Takvimde belirtilen siireler
igerisinde Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden ders kaydini
yapmak zorundadir.

KAYIT YAPTI KAYIT YAPMADI
Ogrenci damgman Dilekge ile miiracaat edebilir.
tarafindan Ogrencinin
sectigi  dersler  kontrol l
edilir.

Fakiilte
Kurulu

Yonetim

Karar1 ile

Ogrencinin  mazereti

degerlendirilir.

MAZERETI MAZERETI
v UYGUN UYGUN DEGIL
HATA VAR MI?
Akademik Takvimde O dénem kayit
belirtilen siirede kayit yapar. yaptiramaz.
EVET HAYIR

onaylanir.

Ogrenci uyarilir, ders Ggrencinin kaydi onaylamr)
kayd: diizeltilir ve




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Sirecin Adi

Ogrenci Belge Islemleri Siireci

Ogrenci(aktif veya mezun), ogrenci
belgesi/transkript i¢in kimlik belgesi ile
bagvuru yapar.

Transkript alacak 6grencinin kimlik belgesi;
Ogrenci belgesi alacak Ogrencinin ise kimlik
belgesi, har¢ yatirip yatirmadig: ve mezun olup

olmadig: kontrol edilir.

Talep uygun
mu?

EVET HAYIR
Belge hazirlanir, imzalanir, C Belge verilmez. )
miihiirlenir.
/_

Belge 6grenciye teslim edilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Stirecin Ad1 Ogrenci Temsilci Segimi Islemleri

YOK Baskanhgindan gelen . . A
yaziya istinaden  Rektorlik Gelen yazi ile segim takvimi ve

tarafindan  ogrenci temsilcisi se¢im siireci boliimlere bildirilir.

secimi ile ilgili siire¢ bildirilir.

Aday olmak isteyen dgrenciler segim
takviminden en az bir hafta Once

dilekge ile Dekanliga bagvuru yapar.

Boliim temsilcisi i¢in
aday 6grenci
degerlendirmesi
yapilir.

UYGUN DEGIL UYGUN

/ !

o . o Boliime ve adaylara bilgi
Ogrenciye bildirilir. .
verilir.

Elektronik ortamda/segim
sandigr  kullanilarak  her
boliim, bolim temsilcisini

\ 4

Bolim temsilcilerinin oylart ile

Sonuglar OIDB’ye ve o
oy fazlaligi dikkate alinarak

A

ogrencilere bildirilir. . T
Fakiilte Temsilcisi segilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Sirecin Adi

Kayit Dondurma Islemleri

Ogrencinin kayit dondurma dilekgesi ile
mazeretini belgeleyen evraklar OIDB’den
gelir ya da Ogrenci kayit dondurma
dilekgesi  ile  Fakiilte = Dekanligina

Ilgili evrak ve ekleri Fakiilte Yonetim
Kurulunda Gazi Universitesi Hakl1 ve Gegerli
Nedenler Yonergesi ile Yeni Koronaviriis
Hastalig Salgininda Egitim-Ogretim
Siiregleri konulu yaziya gore degerlendirilir.

Talep uygun
mu?

\

EVET HAYIR

Karar OIDB’ye ve 6grenciye
bildirilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Kayit Silme Islemleri

Ogrencinin kendi istegi
kayit

dilekgesi ile
OIDB’den gelir.

ile sildirme

ekleri

flgili mevzuat geregi kayit
gelmis
listesi

silme siirecine
ogrencilerin

OIDB’den gelir.

flgili evrak ve ekleri Fakiilte
Yonetim Kurulunda Gazi
Universitesi Onlisans ve Lisans
Sinav
gore

Egitim-Ogretim ve

Yonetmeligine

llgili evrak ve ekleri Fakiilte
Yonetim Kurulunda 2547 sayili
Yiksekogretim Kanununa gore
degerlendirilir.

Talep uygun
mu?

N
e

N

/
3\

S

bildirilir.

C

Karar OIDB’ye ve 6grenciye

)




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Mezuniyet Islemleri
Ogrenci Diploma Basvuru Sistem  izerinden  online
Formunda bulunan bagvuruda bulunan 6grencinin
onaylama islemlerini dilekgesi onaylanmak {izere
tamamlandiktan sonra sirastyla danigmani, bolim
OIDB Fakiilte Bankosuna bagkani, Saglik Kiiltiir Spor
istenilen belgelerle Daire Baskanligl, kiitiip-hane
birlikte teslim eder. ve Fakiilte Ogrenci Isleri

Birimine aider.

N, 7

Ogrencinin  karnesi ve kredi
durumu incelenir.

HAYIR EVET

Imzalanmasi igin

Diploma almasinin uygun .
Fakiilteye gonderilir.

olmadig1 6grenciye bildirilir.

Fakiilteye gelen Diploma, 6grencinin
karnesi ve kredi durumu tekrar
incelendikten sonra sirasiyla Ogrenci
Isleri  Birim  Sorumlusu, Fakiilte
Sekreteri ve  Dekan  tarafindan

Ogrenci  diplomas1 ile
birlikte lise diplomasini da

W Onaylanan diploma OIDB’ye génderilir.)




IS AKIS SEMASI

Birim Adi1 Fen Fakiltesi

Siirecin Adi Ogrenci Topluluklari Islemleri

Ogrenciler topluluk kurmak

icin Gazi Universitesi

Ogrenci Topluluklar ‘\I |
Kurulus ve Isleyis
Yonergesinde istenilen

belgelerle Dekanliga

Ailalraxila hacvmirrlar

Topluluk yonetim kurulu listesi,
akademik liderin beyani, disiplin
durumunu igeren Ogrenci belgeleri,
topluluk  adi, topluluk amaci,
topluluk logosu, bir yillik etkinlik

plani, kurucu iiyelerin t e

Evraklar kontrol edilerek onay igin
Saglik Kiiltiir Spor Daire
Baskanligina gonderilir.

Saglik Kiiltiir Spor Daire
Bagkanligi Toplulugun
kurulmasini uygun gérmiis mii?

EVET HAYIR
Topluluk Akademik Topluluk  Akademik
Liderine bildirilir ve Fakiilte Liderine bildirilir.

web sayfasinda ilan edilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi1 Fen Fakiltesi

Ders Programlarinin ve Dagilimlarinin Hazirlanmasi ve

Stirecin Ad1 Duyurulmasi Islemleri

Akademik Takvimde belirtilen
stirelerde boliimlerden ders
programlarini hazirlamalart istenir.

/N

Boliimlerden  gelen  ders Hazirlanan ders programlari
programlari listeleri ile sinif boliim web sayfalarinda ve
ceplikleri hazirlanir. panolarda ilan edilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiltesi
Siirecin Ad1 Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri
Fakiiltemize ilk kez kayit I
yaptiran Ogrenci daha onceki .
yiiksekdgretim kurumundan < .
aldigt  ve basarilh  oldugu Transkript ve Ders Igerikleri
derslerden muaf olmak i¢in Gazi
Universitesi Onlisans ve Lisans /

Kredi Transferi ve Intibak
Islemleri Yonergesine gore kayit
tarihinden itibaren 5 is gilini
icinde dilekge verir.

Ogrencilerin intibaklarinin yapilmasi
amaciyla 6grenci dilekgesi ile ekleri
ist yazt ile ilgili boliimlere
otnderilir.

Ogrencilerin intibak durumlar1 Béliim
Intibak Komisyonu tarafindan
incelenir ve sonug Dekanliga bildirilir.

Gelen intibak gizelgeleri
Fakiilte Yonetim
Kurulunda
degerlendirilir.

UYGU UYGUN
DEGIL

Uygun goriildiigiine dair  Fakiilte Ogrenciye bildirilir.
Yonetim Kurulu Karari, intibak formlari

ve Ogrencinin bagvuru evraklar1 ile
birlikte OTDB’na gonderilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi1

Fen Fakiltesi

Strecin Adi

Ogrenci Danismaninin Belirlenmesi ve Bildirilmesi

Fakiiltemizde ogrenim goren
ogrencilerin ¢esitli nedenlerle

yaptiran dgrencilere danisman

Fakiiltemize yeni kayit

belirlenmesi i¢in Bolim

danigmanlarinin  degistirilmesi
Bolim Bagkanligi tarafindan
Dekanliga bildirilir.

Baskanliginin goriisii alinir.

Danigman gorevlendirilmesi
Fakiilte Yonetim Kurulu
karar1 ile onaylanir.

Alinan karar OIDB’ye ve ilgili Boliim

Baskanliklarina bildirilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Siirecin Ad1 Sinav Programlarinin Ilan1 (Mazeret smavi, tek ders smavi)

A

tarihleri akademik takvimde

Tlgili dsnemde ders kayd: Mazeret, tek ders ve ti¢ ders
yapan 6grencilerin sinav biitiinleme sinavlarma girmek
isteyen 6grenci dilekge ile
belirtilir. Dekanliga miiracaat eder.

A\ 4

Sinav programlar1 Boliim Baskanliklart
tarafindan Dekanliga bildirilir, Bolim web
sayfasinda ve panosunda ilan edilir.

Ogrencilerin sinava girme haklarinin
olup olmadig1 Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan kontrol edilir.

TEK DERS ve 3 DERS BUTUNLEME MAZERET
SINAVLARINA GIRMESI SINAVLARINA GIRMESI
UYGUN UYGUN
DEGIL

Sinav
yapilmasi

Boliimlere gonderilir.

Fakiilte YOnetim
Kurulu Karar1
alinir.

programinin Cogrenciye bildirilir.)
igin

/ Ogrencinin siav sonucu
Ogrenci Bilgi Sistemine girilir

ve smav evraklar1 Ogrenci

\ Isleri Birimine gonderilir. Sinav  programinin C(")grenciye bildirilir.)
yapilmasi icin

OLUMLU OLUMSUZ

Boliimlere gonderilir.

Swav - evraklari Ogrencinin siav sonucu Ogrenci Bilgi

Ogrenci Isleri . . .

Biri Arsivind Sistemine girilir ve sinav evraklart
1m - ASIVINAe -\ ¢————— Ogrenci Isleri Birimine gonderilir.

depolanir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Sirecin Adi

Smav Sonuglarmin Ogrenci Otomasyon Sistemine Girisi ve
Sinav Kagitlarinin Muhafazasi

Ogrencilerin sinav
evraklari dersin 6gretim
elemani tarafindan
degerlendirilir.

Ogrencilerin sinav notlar1 dersin dgretim
eleman1  tarafindan  Ogrenci  Bilgi
Sistemine girilir, 6nce ilan etme islemi,
sonra kesinlestirme iglemi yapulir.

Smav evraklar1 sinav itiraz
siiresi bitiminden sonra
arsivlenmek  iizere  Ogrenci
Isleri Birimine gonderilir.

Smav evraklar
Ogrenci Isleri
Birim Arsivinde
depolanir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi Fen Fakiiltesi

Sinav Sonuglarma Yapilacak itirazlar ve Degerlendirilmesi

Siirecin Adi .
Stirect

Sinav notuna itiraz eden dgrenci dilekge
ile Ogrenci Isleri Biirosuna Gazi
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligine gore 5
is giinii iginde miiracaat eder.

Dilekge incelenmesi igin Boliim
Baskanligina iist yaz1 ile gonderilir.

Ogrencinin Sinav kagidi dersten sorumlu
Ogretim eleman1 ve Maddi Hata Komisyonu
tarafindan  degerlendirilir ve  sonug
Dekanliga bildirilir.

Boliimden gelen sonug
Fakiilte Yonetim
Kurulunda karara

haslanir

oLuMLYy OLUMSUZ

Sonug 6grenciye

Karar OIDB’ye génderilir, ¥ O5IT
bildirilir.

ogrenciye bildirilir.




IS AKIS SEMASI

Birim Adi

Fen Fakiiltesi

Strecin Adi

Ogrenci Staj Islemleri Siireci

Ogrenci Boliim
Komisyonundan  zorunlu
bagvuru formunu temin eder.

Staj
staj

Staj formunun iki niisha Staj
yapilacak kuruma ve boliim
baskanligina teslim edilir.

Form, 2 (iki) fotograf, kimlik

I

3 (i¢) niisha olarak doldurdugu
zorunlu staj formunu gerekli birimlere
(staj yapacag1 firma/kurum, bolim staj

komisvonu. bélim baskani) imzalatir.

Staj formun bir niishasini, gerekli evraklar ile
birlikte sigorta iglemlerinin baslatilmasi igin staj

fotokopisi ve e-devletten
alacagi saglik provizyon

sorgulama belggsi

Ogrencilerin sigorta giris-cikislar1 muhtasar
tablosuna islenerek, Dekanin onay1 ile her
ayin 15-18’1 arasinda Saglk Kiiltiir Spor

Daire Baskanligia sonderilir.

A\ 4

baglama tarihinden en az 10 (on) giin Once

Osrenci Isleri Birimine teslim eder.

Ogrenci Isleri Birimi tarafindan staj baslamadan grencinin
is yeri kaza sigortas1 e-SGK sisteminden yapilir.

Ogrenci Isleri Birimi tarafindan staj
bitiminde en ge¢ 10 (on) giin iginde

Ogrencinin sigorta ¢ikist yapilir.

Ogrencilerin staj yaptig1 kurumlardan gelen staj

degerlendirme  formlar1  O6grenci  dosyasina

konulmak iizere OIDB’ye gonderilir.






