STAJ iISLEMLERI VE DOSYA HAZIRLAMA (PANDEMIi DONEMI DE DiKKATE
ALINARAK DUZENLENMISTIR)

1. Pandemi doneminden kaynakli olarak staj defteri hazir olarak alinmak zorunda degildir.
2. Staj defterinin 12 sayfalik pdf dosyasi verilen adreste mevcuttur.

3. Staj defteri pdf dosyasinda bulunan biitiin formlar ve dosyalar ¢iktisi alinarak ilgili biitiin
yerler eksiksiz doldurulmak zorundadir.

4. Staj defteri pdf dosyas1 12. sayfasi stajda neler yapildigini yazmak icin ayrilmistir. Ogrenciler
bu sayfada yapilan isin adin1 ve tarihini giin giin yazmalidir. Bu sayfalar staj giinii kadar
cogaltmalidir ve her sayfa i¢in ilgili yerler imzali olmak zorundadir.

5. Fotograf istenen her formda fotograf olmak zorundadir. Fotografsiz evrak kabul edilemez.

6. Form 1 de STAJ/ISYERI KOMISYON ve AKADEMIK BIRIM ONAYI kisimlari is yerine
doldurtulmayacak. Bu kisimlar boliim staj komisyonu ve boliim baskani onaylari igindir.

7. Calisma cetvelinde konu bagliklari ile tarihler eksiksiz olarak sirasi ile yazilmalidir.

8. Formlar ve yapilan islerin yazildig: biitiin sayfalar (¢alisma cetveli dahil) 6grenci ve/veya is
yeri amiri imzas1 gereken kisimlar da hepsi imzali olmali ve imzali kisimlarin tamamu is yerine
miihtirletilmelidir.

9. Ogrenciler staj dosyasma ek olarak en az 5 adet kendi cizdikleri teknik resimlerden
koymalidir. Firmadan alinan resimler (fotokopi, firma teknik resmi vb.) gecerli degildir.

10. Teknik resimlerin antetlerinde ¢izen/onaylayan/parca adi gibi asgari bilgiler bulunmali ve
her bir teknik resim firma onayli olmalidir.

11. Formlarda tarih, imza, miihiir gibi gerekli biitiin kisimlar doldurulmus durumda olmalidir.

12. Staja baslamadan 6nce istenilen belgeler sigorta islemleri i¢indir. Staj teslim dosyasi ile bu
islemler farklidir. Bu nedenle staj dosyasinda bulunan biitiin formlar daha 6nceden verilmisse
dahi eksiksiz olarak staj teslim dosyasinda verilmelidir.

13. Form 2-3-4-5 pandemi doneminden dolay1 staj dncesinde doldurulamamaktadir. Bu nedenle
ogrenciler staj dosyalarini teslim ederken bu formlara atilan tarihlere dikkat etmelidir. Bu
formlara, staj oncesi form 1 imzalandiginda olan tarih yazilmalidir.

14. Ogrenciler, dosyada bulunan formlar: dikkatli inceleyerek sadece kendilerine ait kisimlari
doldurmalidur.

15. Form 6 ve form 7 is yerinin 6grenciyi degerlendirme formudur. Bu nedenle bu iki form
firma tarafindan staj sonunda doldurulmalidir. Bu formlar staj dosyasi teslim edilirken kapali
zarfta ve firma onayli olarak getirilmelidir.

16. Formlarda tarih, imza gibi kisimlar doldurulurken higbir yerde silinti, kazint1 vb. sekilde
degisiklikler olmamalidir.

17. Cumartesi giinleri de staja devam eden Ogrenciler, bu durumu ilgili formlarda
belirtilmesinin haricinde firmadan cumartesi ¢alistigina dair miihiirlii bir dilek¢e almalidir.



18. Staj yapilacak giinler hesaplanirken, resmi tatiller ve arefe giinleri gibi yarim giinlerde staj
yapilmayacagi ve/veya sayillmayacagi (yarim giin) gz ontinde bulundurulmalidir.

19. Ogrenciler staj yaparken izinli olmas1 gereken durumlar olustufunda mutlaka béliime bu
durumu belge ile ibraz etmek zorundadir. Aksi halde sigortadan kaynakli cezai islem
uygulanabilmektedir.



