ORGANIZASYON/PROTOKOL IS AKISI

Universitede diizenlenecek
organizasyonlarin takip edilmesi

4

Kurum biinyesinde diizenlenecek organizasyonlar icin dnceden
salon rezervasyonu yaptirilir ve resmi yaziyla Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigiine bildirilir.

J

Sorumlu personel tarafindan resmi yazigma iglemleri
gergeklestirilir.

{

Programda yapilacak gerekli diizenlemeler igin ilgili birimlerle
iletisime gegilir.

4

Organizasyon 6ncesinde program akisi, konusma metinleri,
konusmaci isimleri ile katilimei listesi Basin ve Halkla fliskiler
Miidiirliigiine resmi yaziyla ya da e-posta yoluyla bildirilir.

J

Ulusal ve uluslararasi heyetlerin agirlanmast durumunda i¢ ve
dis protokol listeleri takip edilir.

Y

Programda goérevlendirilecek tim personelin isimleri ile
gorevleri Basm ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine bildirilir.

J

Gerekli hazirliklar tamamlandiktan sonra ilgili birimle
koordineli bir sekilde organizasyon gergeklestirilir.

J

( Islem sonu >




