Ambar Giris-Cikis Islemleri

Mudurluk ilgili birimleri
tarafindan talebin alinmasi

U

TASINIR KAYIT ISLEMLERI IS AKISI

Tasinir Talep ve Zimmet islemleri

Tgili birimlerin Kamu
Hesaplar1 Bilgi Sistemi (KBS)
iizerinden Tasinir Istek Belgesi
hazirlayarak talepte bulunmasi

Satin alma, devir alma, bagis ya da yardim yoluyla yapilan giris islemlerine
iliskin Tagmir Islem Fisleri (TIF) Muhasebe Y6netim Sistemine (MYS)
aonderilir.

O

Tagmir kayit yetkilisi tarafindan KBS

.

Tasmir Y1l Sonu Islemleri

Harcama yetkilisi tarafindan
olusturulan komisyonca
sayim islemlerinin
baslatilmasi

O

Uzerinden zimmet islemleri gergeklestirilir.

Mal veya hizmet alim muayene komisyonu diizenleme ve onay islemleri
gerceklestirilir.

O

Taginir kayit yetkilisi tarafindan zimmet

U

belgelerinin ¢iktis1 alinarak ilgili kisilere
imzalattirtlir.

Satin alma, devir alma, bagis ve yardimlar icin fatura ve muayene komisyonu
tutanag diizenlenir ve TIF devir girisi yapilir.

Sayim tutanaklari, tagimir sayim dokiim cetveli, harcama
birimi taginir yonetim hesabi cetveli, taginir yonetim hesabi
cetveli ve en son TIF numarasim gdsteren belgeden KBS
Uzerinden Ug nlsha ¢ikt1 alinir.

O

O

<

TiF’ler MYS’den muhasebe birimine gonderilir. Oradan da Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina iletilir.

KBS iizerinden ¢iktis alinan belgeler igin gerekli imza
iglemleri baslatilir.

Taginir malzemelerin barkodlart yapistirilir.

O

O

O

Tuketim malzemesi, devir yolu ve hurdaya ayirma yolu ile yapilacak ¢ikis
islemleri tagmnir kayit yetkilisi tarafindan gergeklestirilir.

Tasinir malzemenin verildigi yere
dayanikli taginir listesi asilir.

2

Tiiketim malzemesi ¢ikis islemleri icin tagmnir kayit yetkilisi tarafindan islem
fisi diizenlenir.

<

Devir yolu ve hurdaya ayirma yolu ile ¢ikis islemleri i¢in harcama yetkilisi
tarafindan igslem fisi diizenlenir.

<

Cikisa uygun goriilen malzemeler ilgili birimlere
gonderilir.

Harcama Yetkilisi, Sayim Komisyonu, Tasimr Kontrol
Yetkilisi, Tasinir Kayit Yetkilisinin imzalari alinir.

O

Imza siireci tamamlanan ve ii¢ niisha olarak
alinan belgeler; bir niishas1 harcama
biriminde, bir niishas1 Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi ve bir niishasi da Sayistay
Denetgileri icin harcama biriminde muhafaza
edilir.




