DUYURU YAYINLAMA S AKISI

Resmi yaz1 ya da e-posta yoluyla
duyuruya iliskin talebin alinmasi

—

Kurum Ici

4

—

Kurum Dis1

J

Kurum igindeki birimler tarafindan web sitesinde
yayinlanmast istenilen ilana iligkin
Miidiirligiimiize resmi yazi gonderilir.

4

Birim evrak sorumlusu tarafindan Elektronik
Belge Yonetim Sistemine (EBYS) giris yapilarak
gelen yazilar incelenir.

4

Universitenin web sitesinde yaymlanmasi
istenilen ilanlara iligkin kurum digindan
EBYS iizerinden gelen resmi yazilar birim
evrak sorumlusu tarafindan incelenir.

g

Gelen yazilar birim evrak sorumlusu
tarafindan birim yetkilisine sevk edilir.

Y

Gelen yazilar birim evrak sorumlusu tarafindan
birim yetkilisine sevk edilir.

Uygun gérulen ilanlar, sorumlu personel
tarafindan Gazi [YS’ye giris yapilarak
Universitenin web sitesinde kurum dist

etkinlikler kisminda yayinlanir.

J
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Birim yetkilisince uygun gérulen duyuru metni ve
gorsel, sorumlu personel tarafindan Gazi igerik
Yénetim Sistemi (Gazi IYS) tizerinden
Universitenin web sitesinde ilgili kistmda
yayinlanir.

Uygun goriilmeyen ya da hatali igerige
sahip duyurular icin talepte bulunan birime
resmi yaziyla bilgilendirme yapulir.

|

Uygun gdrulmeyen ya da hatali igerige sahip

duyurular igin talepte bulunan birime resmi

yaziyla ya da e-posta yoluyla bilgilendirme
yapilir.
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Hatali igerige sahip duyurular gerekli

diizenlemeler yapildiktan sonra isleme alinir.

{

Web sitesinde Miidiirliigiin yetki alanindaki
kisimlar, sorumlu personel tarafindan giinliik
olarak takip edilerek giincellenir.
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Islemi biten resmi
yazilar EBYS’de
arsivlenir.

’

C Islem sonu )

L

Islemi biten resmi
yazilar EBYS’de

arsivlenir.

{

( Islem sonu )




