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T.C.
GAZI UNIVERSITESI B4
GAZIi UNIVERSITESI COCUK BAKIMEVI BIRIMi YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Gazi Universitesi Rektorliigii personelinin cocuklarinin
bakiminin, yonetim, isleyis, gérev ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Gazi Universitesi Rektérliigii personelinin 37-60 ay araliginda
kendi ¢ocuklar ile velayeti veya vesayeti altindaki ¢ocuklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 14/07/1965 tarih ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun
191.maddesine, 4/11/1981 tarih ve 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu’nun 46. ve 47.
Maddelerine, 03/02/1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Yiiksekogretim
Kurumlar1 Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Uygulama Y 6netmeligine, 08/12/1987 tarih
ve 19658 sayili Resmi Gazete de yayimlanan "Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk
Bakimevleri Hakkinda Yonetmelik’e 22/05/2003 tarih ve 4857 sayili Is Kanununa 26/07/2014
tarih ve 29072 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Milli Egitim Bakanhg Okuldncesi ve
[lkégretim Kurumlar1 Yénetmeligine, 10/07/2019 tarih ve 30827 sayili Resmi Gazete de
yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okuloncesi ve Ilkdgretim Kurumlari Yénetmeliginde
Degisiklik Yapilmasina Dair Y06netmelik ve Hazine ve Maliye Bakanliginca her yil yayimlanan
Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin Teblige dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede kullanilan;

Bagkan: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanini,
Baskanhk: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlhigini,

Birim: Universite Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina baghi Sosyal Hizmetler Sube
Midirligi Cocuk Bakimevi Birimini,

Cocuk: Universite personelinin 37-60 ay arahgimndaki kendi cocuklari ile velayeti veya vesayeti
altindaki cocuklarima,

Diger Personel: Saglik personeli, idari personel, mutfak personeli ve temizlik personelini,

a8l _Sosyal Hizmetler Sube

Miidiir: Universite Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanh T RN S

Midiirligii Cocuk Bakimevi Midiriind,
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Cocuk Gelisimcisi/ Egitimcisi: Universite Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina bagh
Sosyal Hizmetler Sube Mudiirliigii Cocuk Bakimevi birimi personelini,

Cocuk Gelisimei/Egitimci Yardimersi: Universite Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligima
bagli Sosyal Hizmetler Sube Miidiirliigii Cocuk Bakimevi birimi personelini,

Rektor: Gazi Universitesi Rektoriinii,

Rektor Yardimesi: Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlhiginin bagl oldugu Rektor
Yardimcisini,

Sube Miidiirii: Universite Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina bagh Sosyal Hizmetler
Sube Miidtirtinii,

Ucret: Cocuga verilecek egitim, bakim ve yemek hizmetlerinin maliyetleri dikkate alinarak
belirlenen tutari,

Universite: Gazi Universitesini,

Veli: Universite Cocuk Bakimevine kendi cocuklari ile velayeti veya vesayeti altindaki
cocuklarini veren kisiyi,

Diger Personel: Cocuk Bakimevinde ihtiya¢ duyulan idari, saglik, temizlik, mutfak, bulasik
vb. islerde gbrev yapan personeli ifade eder.

IKINCi BOLUM
Amag ve Ilkeler

MADDE 5- (1) Universite Cocuk Bakimevin de Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan miifredat
uygulanir.

(2) Universite Cocuk Bakimevinde verilen hizmetlerde:

a) Universite personelinin 37-60 ay araligindaki ¢ocuklarinin, mesai saatleri i¢inde bakim ve
egitimlerini saglamak,

b) Iyi iletigim kurabilen, Tiirkgeyi dogru ve diizgiin konusan, hak ve sorumluluklarini bilen,
milli degerlerin farkinda olan, diiriist, ilkeli, sevgi, saygi, is birligi, hosgorii, yardimlasma,
dayanigma ve paylasma gibi duygu ve davraniglara sahip bireyler olarak yetismelerini
saglamak,

¢) Cocuklarin beslenme, temel bakim becerileri, dogru ve saglikli temel aliskanlik
kazanmalarinin yaninda ¢ocuklarin temel egitime hazirlanmalarini saglamak,

¢) Cocuklarm egitim, saglik ve beslenme programlari; okuléncesi dénemdeki ¢ocuklarin ihtiyag
ve gelisim Ozelliklerine gére hazirlanir ve siirekli degerlendirilerek gerekli diizenlemeleri
saglamak,

d) Bireysel farkliliklar géz oniinde bulundurularak, cg
saglamak.
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UCUNCU BOLUM
Personel ve Gorevleri
Miidiir

MADDE 6- (1) Okuldncesi egitimi / 6gretmenligi ile ilgili alanlarda lisans grenimi gérmiis
meslek elemanlar1 arasindan, Baskanligin Gnerisi iizerine Rektér tarafindan gorevlendirilen
kisi.

(2) Miidiirin gorevde bulunamayacag: hallerde (izin, rapor vb.) mevcut Cocuk gelisimeisi/
egitimeisi arasindan Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkaninin teklifi iizerine ilgili Rektdr
Yardimcisi tarafindan midiir vekili gorevlendirilir.

(3) Midiirtin gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Miidiir, ilgili mevzuatlar dogrultusunda egitim siireglerinin yiiriitiilmesinden, Bakimevinin
isletilmesinden, saglik sartlarina uygunlugu, temizligi, beslenme hizmetlerinin yeterliliginden,
gerekli tedbirlerin alinmasindan ve birimin yénetilmesinden birinci derecede sorumludur.

b) Gorevli personelin hizmet igi egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun igin gerekli
caligmalar1 yapmakla,

¢) Cocuk Bakimevin ’in saghk sartlarina uygunlugunu, temizligini, beslenme hizmetlerinin
yeterliligini kontrol etmek ve gerekli tedbirleri almakla,

¢) Mevzuatin gerektirdigi kayit ve evrakin diizenli olarak tutulmasindan ve saklanmasindan
sorumlu olmak,

d) Cocuk Bakimevi birimi hizmetinin etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Cocugun diger ¢ocuklarla uyumunda sorun olmasi halinde ilgili uzmanlardan gériis alinarak
¢ocugun kaydinin silinmesinden sorumlu olmak.

f) Gorev alan ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

Cocuk gelisimcisi/egitimcisi

MADDE 7- (1) Cocuk Gelisimeisi/Egitimcisi, Milli Egitim Bakanligi Okuléncesi egitim-
ogretim kurumlarma atanabilmek igin gerekli nitelik ve sartlar1 tasiyanlar arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilir.

(2) Cocuk gelisimcisi/ egitimcisinin gorev ve sorumluluklar::

a) Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan okuldncesi egitim prog;;a.ml_arml cocuklarin yas
gruplaria gére uygulamak, 7 o\
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b) Cocuklarn fiziksel, zihinsel, duygusal, ruhsal ve sosyal gelisimlerini saglamak tizere gerekli
faaliyetlerde bulunmak,

¢) Cocuklarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamak.

¢) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

Cocuk gelisimci/egitimci yardimeisi

MADDE 8- (1) Kiz Meslek Liselerinin Cocuk Gelisimi ve Egitimi boliimii mezunlar1 arasindan
atanir.

(2) Cocuk Gelisimci/Egitimcei yardimeisinin gorev ve sorumluluklari:

a) Cocuk Gelisimcisi/Egitimcisi gozetiminde egitim-gretim faaliyetlerine yardime1 olmak,
b) Oyun, dinlenme, beslenme, temizlik ile ilgili verilen gérevleri yapmak,

¢) Cocuklara 6z bakim ihtiyaglar sirasinda rehberlik etmek ve yardimci olmak,

¢) Beslenme 0Ogiin saatlerine goére masayr diizenlemek, servis yapmak, cocuklarin
beslenmelerini saglamak, ¢ocuklarin temizligini yapmak,

d) Egitim-Ogretim materyallerinin hazirhiginin yapilmasinda Cocuk Gelisimcisi/Egitimcisine
yardimei olmak,

e) Smifin diizeninin saglanmasmda Cocuk Gelisimcisi/Egitimcisine yardimci olmak,
f) Her tiirlii malzeme, arag gereg vb. esyalar muhafaza etmek.

g) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

Diger personel

MADDE 9- (1) Universite Cocuk Bakimevin de ihtiya¢ duyulan idari, saglik, temizlik, mutfak,
yemek, bulasik vb. islerde gorev yapan personel.

a) Saghk personeli: hemsire:

a) Cocuk Bakimevinin saglik sartlarina uygunlugunu takip etmek ve saglhk sartlarina uygun
hale getirilmesini saglamak,

b) Acil miidahale gerektiren durumlarda ilk miidahaleyi yapmak,

¢) Velinin yazili talebi {izerine g¢ocugun diizenli kullanmasi gereken ilag vb. iiriinlerin
kullaniminin takibini yapmak,

¢) Saglik izleme defterinin tutulmasi ve kaydedilmesgtj saglamak,
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Diyetisyen: a) Cocuk Bakimevin de ¢ocuklara giinliik/aylik verilecek meniilerin planlamasini
yapmak, uygulamasinda asc1 ile is birligi yapmak,

b) Ozel beslenme gereksinimi oldugu bildirilen ¢ocuklara gereksinimlerine gore menii
planlamasi yapmak, gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger igleri yapmak,

¢) Cocuklara, personele ve ailelerine saglikli beslenme konularinda egitim vermek,

¢) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

b) Idari personel: Universite Cocuk Bakimevinin yazisma, evrak kayit, dosyalama, arsivleme,
Ogrenci kayit vb. ig ve islemlerini yapmak. Ayrica kendisine teslim edilen gizli ya da sahislarla
ilgili yazilarin saklanmasini ve gizli tutulmasini saglamak.

¢) Mutfak personeli: (1) Asct: Yiyecek igecek hizmetleri alan1 6gretim programindan mezun
olanlar ile Milll Egitim Bakanlig1 onayl asgilik belgesi ve hijyen egitimi sertifikasina sahip
olanlar arasindan gorevlendirilir.

(2) Ascinin gérev ve sorumluluklari:

a) Yemek hazirligini giinliik yapmak ve pisirmek,

b) Yemek dagitimini ve servis edilmesini saglamak,

c¢) Mutfagin giinliik, haftalik temizlik tertip ve diizenini saglamak,

¢) Kilik-kiyafet, kisisel bakim Kriterlerine uymak.

d) Erzak deposunun diizenini, malzemelerin uygun kosullarda saklanmasini saglamak,

e) Mutfak ekipmanlarinin (firin, ocak, bulagik makinesi vb.) sartnamelerine uygun olarak
kullanilmasini saglamak,

f) Pisen yemeklerden sahit-numune alip 72 saat muhafaza etmek,

g) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

(2) Ascit yardimeisi: Hizmetli/ Siirekli Isgi/ Sozlesmeli Personel kadrosunda bulunan
personeldir.

(3) Asc1 yardimeisi gérev ve sorumluluklart:

a) Yemeklerin hazirlamasina ve servis edilmesine yardimci olmak,

b) Mutfak ve yemekhanede bulasik, temizlik ve ikram gibi gorevleri yapmak,
c¢) Ascinin talimatlarini uygulamak.

¢) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak. ,,-:m;:{\
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d. Temizlik personeli gorev ve sorumluluklari:

a) Cocuk Bakimevi biriminin tiim temizlik islerini yapmak,
b) Yemek servisi on hazirligini yapmak,

¢) Yemek sonrasi temizligi yapmak,

¢) Birime gelen ¢esitli malzeme, ara¢ ve geregleri tagimak, yerlestirmek ve esyalarin
muhafazasini saglamak,

d) Gorev alani ile ilgili amiri tarafindan verilen diger isleri yapmak.

e. Kisisel Verilen Korunmasi1 Kanunu

a) Yukarda tanimlanan ve birimde gdrev yapan tiim personel 07.04.2016 ve 29677 sayili kanun
kapsaminda Kisisel Verilen Korunmas: hususunda gerekli islemleri yapmak, gerekli énlemleri
almak, kanunun amir hiikiimlerine uymak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Yih
MADDE 10- (1) Egitim-Ogretim dénemi her yil eylill ayinin basinda baslar, izleyen yiln
temmuz ayinin 3. haftas1 sonunda sona erer.

(2) Ara dinlenme donemi Milli Egitim Bakanhgmin okullari i¢in dngoriilen yariyil dinlenme
dénemleri dikkate alinarak Cocuk Bakimevi Miidiirliigiince planlanir.

(3) Cocuk gelisimcisi/egitimcisi ve yardimcilarinin yillik izinleri Cocuk Bakimevinin egitim-
ogretime ara verdigi donemde kullanir.

BESINCI BOLUM

Kabul, Belge, Kayit Yenileme, ilisik Kesme, Cocugun Birime Teslimi ve Alinmasi,
Caliyma Saatleri

Kabul

MADDE 11- (1) Cocuk Bakimevine Universitede galigan personelin 37-60 ay arahigindaki
¢ocuklari kabul edilir. Ozel egitim ve bakim gerektiren, zihinsel ve ruhsal engeli olan, kronik,
bulagici vb. hastalif1 olan ¢ocuklar kabul edilmez.. Bagvurularin kapasitenin {istiinde olmasi
halinde Universite personelinden Cocuk Baki 1n§'§§a@€i§\k§§ncelige gore kayit yapihir:

/

a) Universite personelinden birinci derece sehfit/gazi ‘*‘"’“1 !
>
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b) Anne veya babanin vefat etmis olmasi,

¢)Anne veya babadan birinin engelli olmasi,

¢) Ebeveynin bosanmis olmast,

d) Anne ve babanin her ikisinin de Universite personeli olmasi,

e) Anne veya babadan birinin Universite personeli olmas: diger velinin ¢alistig1 kurumda
bakimevi bulunmamasi,

f) Esitlik durumlarinda ¢ocuk kabulii kura ile belirlenir.

Belge

MADDE 12- (1) Kayitta alinacak belgeler sunlardir:

a) On kayit bagvuru formu,

b) Cocuga ait niifus cilizdani fotokopisi,

c) Cocuga ait saglik raporu,

¢) Cocugun as1 kart1 fotokopisi (asl ibraz edilecek),

d) Anne ve/veya babasina ait Universite personel kimlik kart1 fotokopisi,
e) Cocuga ait 4 adet vesikalik fotograf,

f) Varsa 6zel duruma ait belgeler.

Kayit-kayit yenileme
MADDE 13 - (1)

a) Cocuk Bakimevinde egitim-0gretime devam eden, yeni egitim-6gretim doneminde de
devam edecek ¢ocuklar i¢in veli tarafindan yazili kayit yenileme talebinde bulunulur,

b) Kayit yenileme islemi her y1l 01 Haziran - 15 Haziran tarihleri arasinda yapilir,
¢) Cocuk Bakimevine 6n kayitlar her yilin 15 Haziran-14 Temmuz tarihleri arasinda yapilir,
¢) Cocuk Bakimevinde kesin kayitlar 15 Temmuz - 30 Temmuz tarihleri arasinda yapilir,

d) Kesin kayitlar sonucunda bos kontenjan kalmas: halinde 6ncelikle 11. maddede sayilan
oncelik sirasina gére sonra miiracaat sirasina gore kayit yapilir.
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Tlisik kesme

MADDE 14- (1) Asagidaki durumlarda ¢ocugun birim ile ilisigi kesilir;

a) Kayit ve kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlasilmas,

b) Velinin yazil talebi,

¢) Kayit yenileme doneminde kaydin yenilenmemesi,

¢) Ucretin 6deme takvimine gore zamaninda ve egitim donemi igerisinde {i¢ kez 6denmemesi,

d) Cocugun diger ¢ocuklarla uyumunda sorun olmas: halinde Bakimevi Miidiirliigiince ilgili
uzmanlardan alinacak goriis dogrultusunda kayd silinir,

¢) Velinin Cocuk Bakimevinin igleyis ve diizenine aykir1 davranislarda bulunmasi.

Cocugun birime teslimi ve alinmasi
MADDE 15- (1) Cocugun birime teslim edilip alinmasinda asagidaki esaslara uyulur:
a) Cocugun birime velisi tarafindan teslim edilip alinmasi esastir,

b) Cocuk; veli tarafindan yazili olarak yetkilendirilen, kimlik ve iletisim bilgileri kuruma kayit
esnasinda beyan edilen (18 yas iistii) kisi tarafindan teslim edilir alinir.

c¢) Veli ya da yetkilendirilen kisi disinda ¢ocugun birime teslim edilmesi almmasi kesinlikle
kabul edilemez. Béyle durumlarda veli ivedilikle bilgilendirilir.

Calisma saatleri

MADDE 16- (1) Cocuk Bakimevi biriminin ¢alisma saatleri asagida belirtildigi sekilde
uygulanir:

a) Cocuk Bakimevi birimi ¢aligma saatleri Universitenin resmi mesai saatleri esas alinarak
belirlenir,

b) Cocuk Bakimevi mesai saatinden 30 dakika Once agilir ve mesai bitiminden 30 dakika
sonrasina kadar hizmet verir,

c) Valilik karariyla temel egitim kurumlarinda egitim 6gretime ara verilmesi durumunda Cocuk
Bakimevi Midiirliigiince gerekli tedbirler alinir ve uygulamaya karar verilir. Alinan karar
velilere ivedilikle duyurulur.
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ALTINCI BOLUM

Ucret

MADDE 17- (1) Cocuk Bakimevin de gocuklarin bakimi iicretlidir. Ucret, Hazine ve Maliye
Bakanliginca her yil yayimlanan Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin Teblig dikkate alinarak cari
giderler dogrultusunda belirlenir, Belirlenen iicret ihtiya¢ duyulmasi halinde Cocuk Bakimevi
Midurligii tarafindan giincellenir ve rektorlik makam oluru ile uygulanir;

a) Ucretler; Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 adina Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig:
tarafindan agilan Bakimevi 6zel hesabina yatirilir. Ucretler 6zel hesap tizerinden Saglik, Kiiltiir
ve Spor Daire Bagkanligi biit¢esine 6z gelir kapsaminda ddeneklestirilerek kullanilir,

b) Ucretler her aymn 15-20’si arasinda bir aylik (15.giin-14.giin) pesin olarak yatirilir. Ara
donemde kayit yapilmasi halinde hizmet alinacak giinlerin {icreti pesin ddenir. Yarim aylara ait
kist ticretler bulunulan ayin15°i ile 20’si doneminde yatirilir.

¢) Cocugun mazeretli olarak Cocuk Bakimevine devam etmemesi halinde dahi gocugun
kaydimin devam etmesi halinde iicret tam tahsil edilir.

¢) Kurum ile 1ilisig1 kesilen 6grenci adina 6denmis olan {icretin devam edilmeyen giinlere
tekabiil eden kismi iade edilmez.

YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
MADDE 18- (1)

1) Cocuklarn okula getirilip gotiiriilmesi ailelerin sorumlulugu altindadir. Cocuklarim, Cocuk
Bakimevine tasimmasi ile ilgili olarak kurum tarafindan servis hizmeti verilmez.

2) Veli, adres ve telefon degisikliklerini bakimevine yazili olarak bildirmekle yiikiimliidiir.
3) Cocuk Bakimevinde gocuklara kahvalti, 6gle yemegi ve ikindi kahvaltis verilir.

4) Cocuk Bakimevinde ¢ocuklar i¢in yilda bir, gorevli personel igin alti ayda bir genel saglik
raporu talep edilir.

5) Cocuk Bakimevinde hizmet alan ¢ocuklarin as1 ve saglik kontrolleri veli tarafindan takip
edilir ve sonucu birime beyan edilir. Atesli ve/veya bulasici hastalii bulunan cocuklar
bakimevine alinmayarak tedavilerinin sonuglanmasina miiteakip bakimevine kabul edilir.

6) Cocuk Bakimevinde ¢ocuklara verilecek ilave ders/kurs, diizenlenecek gezi ve diger
etkinliklerin ticretleri ayrica tahsil edilir. R
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7) Cocuk Bakimevi biriminin giivenlik hizmeti, Universitenin ilgili daire baskanliginca
gorevlendirilecek personel tarafindan yerine getirilir. Zorunlu haller disinda personelin
degistirilmemesi ve giivenlik gorevlisinin Bakimevi simirlari disinda gorev yapmasli esastir.

8) Veli, ¢ocugun Cocuk Bakimevin de kullanacag esya ve gerekli malzeme ile kiyafet ve
¢amasirlarini zamaninda temin etmekle yiikiimludiir. Kiyafet ve camasirlarin temizliginden veli
sorumludur.

9) Cocuk Bakimevinde ihtiyag duyulan zamanlarda veli toplantilari diizenlenebilir.

10) Veli, genel isleyisin disinda Cocuk bakimevi ydnetiminden 6zel taleplerde bulunamaz.
11) Cocuk Bakimevi birimi Miidiiriinden izin alinmak suretiyle veli cocugunu ziyaret edebilir.
12) Zorunlu bakim ve onarim durumunda birim tatil edilir.

13) Birim personeli ziyaretgisini idare tarafindan belirlenen yerde kabul eder. Cocuk bakimevi
igerisine ziyaret¢i kabul edilmez. Veli ve ziyaretciler sadece belirlenen yerlerde bulunabilir.

14) Yonerge hakkinda veli ve personel bilgilendirilir, bilgilendirilen veli ve personel yonerge
hiikiimlerini kabul etmis sayilir.

15) Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde genel mevzuat hiikiimleri gegerlidir. Ozel
durumlarda ise Cocuk Bakimevi Midurliigii tarafindan gerekli degerlendirmeler yapilarak
Rektorliik Oluru ile alinan kararlar gegerli olacaktir.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yuriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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