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Sayfa: 11
1. Birim/ Alt Birim Mali Isler Sube Miidiirliigii / Satin Alma-Ihale Birimi
2. Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni/Hizmetli/Siirekli Isci
3. Gorev Unvani Biiro Personeli

4. Bagh Oldugu Birim Sube Miidiiri
Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve 1.Bagkanligin biitge yoluyla gergeklestirecegi mal ve hizmet alma islemlerinin mevz
Sorumluluklar uata uygun bir sekilde  yapilmasi, gerekli evraklarin diizenlenmesi ve ilgili birimler
e gonderilmesini saglar.

2.5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nda verilen gérev ve soruml
uluklar1 yerine getirir,

3.4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nda verilen gorev ve sorumluluklar1 yerine getirir,
4.4735 sayili Kamu lhale Sozlesmeleri Kanunu’nda verilen gérev ve sorumluluklari
lyerine getirir,

5.Birimle ilgili gelen ve giden evraklarin takibinin yapilmasini saglar,

6.Birimin gorev alanina giren hizmetlerin etkili, verimli, hizli bir sekilde, ilgili mevzuata u
ygun olarak yiiriitiilmesini saglar,

/.Birimine ait tiim verilerin giincel tutulmasini saglar,

8.Birimin caligmalar1 konusunda amirlerine bilgi verir,

0.Baskanlik¢a verilen gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




