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GOREV TANIMI FORMU
Birim Iktisadi Isletme Miidiirliigii
Alt Birim Muhasebe Birimi
Gorev Amaci Iktisadi Isletmenin Muhasebe Kayitlarii Tutar

Temel Is ve Sorumluluklar

1. Isletmenin muhasebe kayitlari, bilango esasina gore tek diizen hesap planina gore tutulur.

2. Muhasebe kayitlari, defter ve tiim belgeler ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak diizenlenir ve vergi
kanunlarinda aksine hiikiim olmadik¢a on yi1l muhafaza edilir. Gelir ve giderlerde hesap donemi 1
Ocak’ta baglar, 31 Aralik’ta sona erer.

3. Muhasebe islemleri 01.06.1989 tarihli ve 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli
Mali Miisavirlik Kanununa gore yetki almis meslek mensuplarina yaptirilir. Muhasebe islemleri iicret
karsilig1 yaptirilip, takip ettirebilecegi gibi isletme bilinyesinde Muhasebeci ¢alistirmak suretiyle de
yapilabilir.

4. Iktisadi Isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapar.

Yetkileri Kanun, tiiziik, yonetmelik ve ilgili yonergelerle belirlenen
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.
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