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1. Birim/ Alt Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1, Sosyal Hizmetler Sube Miidiirliigii-Ogrenci
Danisma ve Burs Hizmetleri Birimi
2. Kadro Unvam Siirekli fsci
3. Gorev Unvam Biiro Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Sube Miidiirii
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1-Amirlerin yaptig1 gorev boliimi ile kendilerine yoneltilen igleri konuya uygun

Sorumluluklar olarak tam ve zamaninda yapmak,

2- Resmi internet sifresini yasal ¢cergevede kullanmak,

3- Resmi evraklan arsivlemek,

4- Mudiirliigii i¢ ve dis yazismalarini hazirlama ve takip etmek,

5- Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlari karar defterine islemek,

6-Birimin faaliyetleri kapsaminda burslardan yararlanan 6grencilerin biitiin is ve
islemlerini yapmak,

7- Ogrencilerin bagvurularimi kabul etme ve gerekli formlarin dogru bir sekilde
doldurulup teslim edilmesini saglamak,

8- Oprencilerin sikayet, istek ve dnerilerini kabul edip gerekli islemleri
gerceklestirmek,

9-Ogrencilerin gerekli evraklarimi kabul edip gerekli karsilastirma ve
degerlendirmeleri yapmak,

10- Birimde danisma hizmeti talep eden 6grencilerin gerekli randevularini talebe
uygun olarak planlama,

11-Danisma Hizmeti alan ve baska birime veya boliime havale edilen 6grencilerin
gidecekleri yerle irtibatini saglama ve randevularini almak,

12- Mevzuatlarla belirlenen gorev tanimlari igerisindeki diger gorevleri ve amirler
tarafindan verilecek gorevleri yapmak.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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