GAZI UNIVERSITESI
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg

GOREV TANIMI FORMU
Birim Iktisadi Isletme Miidiirliigii
Alt Birim Y O6netim Hizmetleri Birimi

GoOrev Amaci

Iktisadi Isletme Koordinatdrii

Temel Is ve Sorumluluklar

1. iktisadi isletme tarafindan sunulan hizmetlerin, aksatilmadan yiiriitiilmesi icin gerekli 6nlemleri alir.
2. lktisadi Isletmeye ait birimlerde calisan personelin yillik izin, mazeret izni, hastalik izni gibi izinlerini

takip ederek bunlara iliskin belgeleri Isletme Miidiiriine sunar.

3. Birimlerde satilan iirlinlerin kontroliinii yaparak, biten iirlinlerin tamamlanmasini, fazla {irlinlerin

birimler aras1 devrini saglar ve asir1 stok olusmasini dnler.
4. Birimlere ait gelirlerin tahsili ve giderlerin takibinden isletme miidiirii ile birlikte sorumludur.

o

sorumludur.

Isletme Miidiiriine kars1 sorumlu olup, Isletme Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar.
6. Birimlerde, Gida Giivenligi sistemlerinin uygulanmasindan, personel ve hizmet yeri hijyeni ile
birimlerde hammadde, yari mamul ve mamul maddelerin koruma, sagliga uygunluk ve sanitasyonundan

Yetkileri

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve ilgili yonergelerle belirlenen
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.
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