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1. Birim/ Alt Birim

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi-Sosyal Hizmetler Sube Miudiirligi-Engelli
Ogrenci Birimi

2. Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

3. Gorev Unvani

Biiro Personeli

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Sube Miidiirt

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1-Amirlerin yaptig1 gérev boliimii ile kendilerine yoneltilen isleri konuya uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak,

2-Komisyona destek hizmetleri vermek, engelli tiniversite 6grencilerine destekleyici
ve iyi kaynaklarla donatilmis bir akademik ortam saglamak i¢in Fakiilte,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Enstitiilerde engelli 6grenci temsilcileri ile
koordinasyon halinde calisir.

3-Engelli Ogrenci basvurularin1 almak, diizenlemek, gereklerini yerine getirmek,
4-Komisyonda goriigiilmesi gereken evraklari hazirlamak ve komisyona sunmak,
5-Yapilacak islemlere esas olmak iizere komisyona raportorliikk yapmak,
6-Komisyon toplanti tutanak ve evraklarini diizenlemek,

7-Universitede kayith engelli dgrencilerle ilgili istatistiki verileri tutmak,
8-Engelli 6grenciler i¢in yapilan her tiirlii is ve islemlerin yapilasini takip etmek,
9-Resmi internet sifresini yasal ¢ercevede kullanmak,

10-Resmi evraklari arsivlemek,

11-Birimin, i¢ ve dis yazismalarini hazirlama ve takip etmek,

12-Engelli 6grencilerin sikdyet, istek ve dnerilerini kabul edip gerekli islemleri
gergeklestirmek,

13-Engelli 6grencilerin gerekli evraklarini kabul edip gerekli karsilagtirma ve
degerlendirmeleri yapmak,

14-Birimden danisma hizmeti talep eden 6grencilerin, gerekli randevularini talebe
uygun olarak planlamak,

15-Danigma hizmeti alan ve bagka birime veya boliime havale edilen dgrencilerin
gidecekleri yerle irtibatin1 saglama ve randevularini almak,

16-Mevzuatlarla belirlenen gérev tanimlari igerisindeki ve amirler tarafindan
mevzuat hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapmak.

6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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