GAZI UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

GOREV TANIMI FORMU
Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig! - Beslenme Hizmetleri Miidiirligi
Alt Birim Beslenme Hizmetleri Birimi
Gorev Adi/Unvam Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirii / Miihendis
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Sube Midiir Vekili
Gorev Amaci Beslenme hizmetlerinin en iyi sekilde aksatilmadan
yapilmasidir.

Temel Is ve Sorumluluklar

10.

11.

12.

Beslenme hizmetinin aksatilmadan en iyi sekilde yapilabilmesi i¢in gerekli her tiirlii calismanin
yapilmasini saglamak

Beslenme Hizmetleri personeli arasinda is boliimii ve is birligini saglamak,

Yapilacak islerin programini hazirlamak ve bunlarin uygulamasini izleyip sonuglandirmak,

Satin alinacak yiyecek ve igecek maddelerinin ambar ve mutfakta saglik kurallarina uygun sekilde
saklanmasini, yemeklerin ucuza mal edilmesini, zamaninda pisirilmesini ve diizgiin bir sekilde
dagitilmasini saglamak,

Gida maddelerinin besleyicilik 6zelliklerini (kalori, vitamin vb.) mevsimleri ve maliyeti dikkat
ederek aylik yemek listelerini kontrol ederek Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina sunmak,
Beslenme Hizmetleri Biriminin personelinin ise giris-¢ikis durumlarini izlemek ve kontrol etmek,
izin islemlerini diizenlemek, bu husustaki goriislerini Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani ve
Yemek Yiiriitme Yonetim Kuruluna bildirmek,

Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu toplantilarinda incelenecek konulara ait dokiimanlar: hazirlamak
ve alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

Aylik, {li¢ ve alt1 aylik bakim gerektiren hizmetlerin kontroliinii saglamak,

Mutfaklarda ve yemekhanelerde sorumlu diyetisyen, gida miithendisi, as¢ibasi ve teknik personel
tarafindan goriilerek karar verilen acil mal ve hizmet alimlarinin, Bagkanlik tarafindan onay
alindiktan sonra avanstan 6denmesini ve harcama tutanaklarini kontrol etmek,

Beslenme Birimi hizmetlerinden yararlanan personelin goriis ve tavsiyelerini alarak islerin daha iyi
yiiriitiilmesi i¢in ¢caligmalar yapmak,

Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiirdi, bu gorevlerin yerine getirilmesinden Yemek

Yiiriitme Yonetim Kurulu Bagkani ve Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanina karsi sorumludur.
Beslenme Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gérevde bulunmadigi hallerde yerine vekalet eden sube
midiirii yemek yiiriitme yonetim kurulu tiyesidir.

Sayfa 1l




Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Bilgi

Gida Miihendisi, Is Giivenligi Uzmani
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