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1. Birim/ Alt Birim

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1, Sosyal Hizmetler Sube Miidiirliigii-Ogrenci
Danisma ve Burs Hizmetleri Birimi

2. Kadro Unvam

Sosyal Hizmet Uzmani

3. Gorev Unvani

Sube Miidiirii

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1.T.C. Gazi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Sosyal Hizmetler
Sube Miidiirliigii Engelli Ogrenci Birimi Yonergesi, Egitim-Ogretim ve Olgme
Degerlendirme Uygulamalar1 Yonergesi ile Ogrenci Danisma ve Burs Hizmetler
Uygulama Yonergesinde belirtilen hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli sekilde
yiirtitiilmesini saglamak,

2 .Ogrenci Danisma Burs ve Sosyal Hizmetler Birimi Y&netim Kurulu ve Engelli
Ogrenci Birimi Komisyonu tarafindan alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

3.Miidiirliigiin ihtiyaglarin1 SKS Daire Bagkanligina bildirerek giderilmesini
saglamak,

4.Y 6netim Kurulu tarafindan alinan kararlarin ve komisyon kararlarinin
uygulanmasini ve Karar Defterlerine tarih, say1 sirasina gore diizenli olarak
islenmesini saglamak,

5.Personel arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle
ayrilan personelin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin

aksamamasi i¢in gerekli onlemleri almak,

6.Personelin her tiirlii 6zlikk ve sosyal haklarini izlemek, midiirligiin ¢alisma
konulari ile ilgili kurulug ve birimlerle is birligi kurmak,

7.Egitim donemi sonunda faaliyet raporunu hazirlanmak,

8.Miidiirliikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak, personelle belli araliklarla toplantilar
diizenlemek, ¢alismalar1 denetlemek ve degerlendirmek,

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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9.Miidiirliigiin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik planlar hazirlayarak,
hedefler gostermek,

10.Miidiirliigiin kurulus ve faaliyetlerini T.C. Gazi Universitesi Saglk Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanlig1 Ogrenci Danisma Burs ve Sosyal Hizmetler ve Engelli
Ogrenci Birimi Y&nergesine gore yapilmasini saglamak, Engelli Ogrenci Birimi,
Ogrenci Danisma ve Burs Hizmetleri Birimi’nin, verdigi hizmetlerin neler oldugunu
uygun araglardan yararlanarak biitiin 6grencilere duyurulmasini, bu hizmetlerden
olabildigince ¢ok sayida dgrencinin yararlanabilmesini saglamak,

11.Midiir, Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligina kars1 sorumlu olup, Baskanlik
Makaminca ve amirler tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger biitiin
gorevleri yapmakla yiikiimlidiir.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




