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1. Birim/ Alt Birim Mali Isler Sube Miidiirliigii / Biitce ve Tahakkuk Birimi
2. Kadro Unvam Biro Personeli
3. Gorev Unvam Biro Personeli

4. Bagh Oldugu Birim Sube Miidiiri

Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve 1.
Sorumluluklar

Bagkanligin butgce yoluyla gergeklestirecegi mal ve hizmet alma
islemlerinin mevzuata uygun bir sekilde  yapilmasi, gerekli evraklarin
diizenlenmesi ve ilgili birimlere gonderilmesini saglar.

Saglik Kiltir ve Spor Daire Baskanligmin bitgesinin hazirlanmasi,
Odeneklerin  takibi, giderlerin  bilitce tertibine uygun yapilmasi,
faaliyetlerin ydrutilmesi, yazismalarin yapilmasi, kayitlarin tutulmasi
raporlarin olusturulmasi, butgeye iliskin verilerin (yatirim, performans,
analitik)  Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmek Uzere
hazirlanmasini saglar,

Odeme emrine baglanmasi gereken tahakkuk belgelerinin eksiksiz olarak
hazirlanmasi ve harcama yetkilisinin onayma sunulmasimni saglar,

Faaliyet Bilgi Sistemine Butge Biriminin sorumlu oldugu faaliyet
basliklarindan detayli olarak yapilacaklar ve bunlara iliskin butce
odeneklerinin girilmesini saglar,

Her tirll satin alma, tahakkuk, 6deme ve tasmir islemlerine ait evraklarin
arsivlenmesini saglar,

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine GOrev Yapacak
Personel
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